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v

Vsulade so zakonom ¢. 131/2002 Z. z. ovysokych Skolach aozmene adoplneni
niektorych predpisov vzneni neskorSich predpisov (d’alej len ,zdkon o vysokych skolach®)
avsulade s vyhlaskou Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ¢.
233/2011 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona o vysokych Skolach a v sulade
s ¢l. 12 ods. 2 Organiza¢ného poriadku Rektoratu Paneurépskej vysokej $koly v Bratislave, PEVS
smernicu rektora ¢. 8/2015 o zdkladnych naleZitostiach zaverecnych prac, rigoréznych prac
a habilitacnych prac, kontrole ich originality, uchovavani a spristupfiovani na Paneurdpskej
vysokej Skole. Vydava dekan Fakulty ekon6mie a podnikania (d'alej len ,FEP“) smernicu dekana €.
3/2015 o zakladnych ndleZitostiach zavere¢nych prac, kontrole ich originality, uchovavani
a spristupriovani na Paneurdpskej vysokej skole, Fakulte ekondémie a podnikania.

Cl.1
Vseobecné ustanovenia

1) Vnutorny predpis smernica dekana upravuje jednotny postup pre spracovanie zaverec¢nych
prac, kontrolu originality, registrovanie, uchovavanie a spristupiiovanie tychto prac
prostrednictvom Centralneho registra zavere¢nych, rigoréznych a habilitacnych prac (d’alej aj
,centralny register) a KniZni¢no-informa¢ného systému PEVS (dalej len ,kniZnica“ alebo
»akademickd kniznica“) vsulade s Metodickym usmernenim Ministerstva skolstva, vedy,
vyskumu a Sportu SR! a smernicou rektora ¢. 8/2015 o zakladnych nalezitostiach zaverec¢nych
prac, rigoréznych prac a habilita¢nych prac, kontrole ich originality, uchovavani a spristupniovani
na Paneurdpskej vysokej Skole.

2) Smernica dekana sa vztahuje na zaverecné prace Studentov Studujucich prvy, druhy a treti
stupen vysokoSkolského studia v akreditovanych studijnych programoch.

Cl.2
Zakladné pojmy a definicie

1) Sucastou studia podl'a kazdého Studijného programu je aj zaverecna praca, ktora spolu s jej
obhajobou tvori jeden predmet; obhajoba zaverec¢nej prace patri medzi Statne skasky2. Zaverecna
praca je skolské dielo vytvorené Studentom na splnenie Studijnych povinnosti vyplyvajicich z
jeho pravneho vztahu k PEVS3,

2) V zmysle zakona o vysokych Skolach je zaverec¢nou pracou:

a) bakalarska praca* - pri Stadiu podla Studijného programu prvého stupna
(bakalarskeho Studijného programu) je bakalarska praca najjednoduch$im druhom zaverecnej
prace. Doraz kladie najma na teoretickd a analyticku Cast;

b) diplomova pracas - pri Stddiu podla Studijného programu druhého stupna
(magisterského Studia alebo inzinierskeho Studia). Diplomova praca sa liSi od bakalarskej prace
vacsim rozsahom a vys$sim stupfiom narocnosti spracovania témy. Doraz kladie okrem teoretickej
a analytickej ¢asti na syntetickd - ndvrhovu cast;

c)dizertacnd praca® - pri Stadiu podla Studijného programu tretieho stupna
(doktorandského Studijného programu) je dizertatnd praca, ktorej obhajoba patri medzi
podmienky riadneho skoncenia doktorandského studia.

1 Metodické usmernenie ¢ 56/2011 o ndleZitostiach zdverecnych prdc, ich bibliografickej registrdcii, uchovdvani
a spristupriovani

2 § 51 ods. 3 zdkona o vysokych skoldch

3§ 5 o0ds. 12 zdkona ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prdve a prdvach suvisiacich s autorskym prdvom (autorsky zdkon) v
zneni neskorsich predpisov

4§ 52 ods. 4 zdkona o vysokych Skoldch

5§ 53 ods. 5 zdkona o vysokych $koldch

6 § 54 ods. 3 zdkona o vysokych $koldch



3) Licen¢na zmluva’ - je pravny dokument, ktory upravuje spOsob pouZitia a zverejnenia
zaverecnej prace. Licencni zmluvu na spristupnenie zaverecnej prace prostrednictvom
centralneho registra uzatvara autor so Slovenskou republikou zastipenou vysokou Skolou.
Zhotovuje sa v dvoch listinnych vyhotoveniach (jedno vyhovenie sa odovzdava autorovi a jedno
sa uschova v Akademickej kniZnici PEVS, d’alej len ,,AK" alebo ,kniZnica“).

4) Skoliacim pracoviskom je fakulta FEP PEVS, resp. jej sti¢ast (dstav), ktora vytvara autorovi
materidlne a technické podmienky na vytvorenie zavere¢nej prace. Skoliace pracovisko na
zaklade dohody o spolupraci moZe spolupracovat aj s externou vzdelavacou inStiticiou,
odbornym pracoviskom, ktoré garantuju kvalitu Studijného odboru.

5) Protokol o kontrole originality8 (d'alej len protokol) je vystupom zo ,Systému na odhal'ovanie
plagiatov pre potreby slovenskych akademickych a vyskumnych institicii“ (d'alej ANTIPLAG),
ktory bezi nad Centralnym registrom zavere¢nych a kvalifika¢nych prac (dalej CRZP). Protokol je
elektronicky dokument generovany algoritmom na odhal'ovanie plagiatov.

CL.3
Obsah zaverecnych prac

1) Bakalarskou pracou ma Student preukazat schopnost tvorivo pracovat v studijnom odbore, v
ktorom absolvoval $tudijny program. Student ma preukazat primeranti znalost vedomosti o
problematike a uplatnit svoje schopnosti pri zhromazd'ovani, interpretacii a spracivani zakladnej
odbornej literatdry. MdZe ist' aj o kompilaciu, synteticky prehl'ad literatiry, pripadne jej aplikaciu
v praxi alebo o rieSenie ¢iastkovej tlohy, ktora stuvisi s budiicim zameranim Studenta. Ak sa v praci
uvadzaju hypotézy, tak sa musia dat verifikovat.

2) Diplomovou pracou Student spractiva zvolend tému na Urovni vedeckej Studie s
reprezentativnym vyberom odbornej literatiry, s vhodne zvolenymi vedeckymi postupmi,
hypotézami, ktoré je mozné verifikovat. Diplomovou pracou sa overuju vedomosti a skiisenosti,
ktoré Student ziskal pocas Stidia ajeho sposobilost pouzivat ich pri rieSeni dloh a situacii
z prislu$ného Studijného odboru. Diplomova praca ma byt prinosom v konkrétnom odbore.

3) Dizertacnou pracou Student preukazuje schopnost’ a pripravenost na samostatnu vedecku a
tvorivil Cinnost v oblasti vyskumu alebo vyvoja alebo na samostatnu teoretickil a tvoriva
umeleckt cinnost. Autor pracou preukazuje schopnost spracovat zvoleny vedecky problém
s vypracovanim konkrétnych rieSeni a zaverov sformulovanim atestovanim hypotéz. Ma sa
vyznacovat vysokym stupiiom analyzy a syntézy poznatkov a tiez dostato¢nym prehl'adom
existujucej odbornej literatury.

4) Zaverec¢na praca musi byt origindlne, vytvorend autorom pri dodrZani pravidiel prace s
informacnymi zdrojmi. Zaveretna praca nesmie mat charakter plagiatorstva, nesmie narusat
autorské prava inych autorov. Autor je povinny dosledne citovat pouZzité informacné zdroje,
uviest menovite a konkrétne vysledky vyskumu inych autorov alebo autorskych kolektivov
citovanim prislusného zdroja presne opisat’ pouzité metddy a pracovné postupy inych autorov
alebo autorskych kolektivov, zdokumentovat laboratérne vysledky a terénne vyskumy inych
autorov alebo autorskych kolektivov. Autor nesmie opakovane odovzdat vlastni rovnaku alebo
mierne pozmenenu pracu, ktora uz raz odovzdal ako zavere¢nu pracu.

7§ 40 az 44 zdkona ¢ 618/2003 Z. z. o autorskom prdve a prdvach stivisiacich s autorskym prdvom (autorsky zdkon)
v zneni neskorsich predpisov
& http://www.crzp.sk/vysvetlivky.pdf



Cl 4
Zadavanie zaverecnych prac

1) Navrhy tém zverejiiuju Skoliace pracoviskd prostrednictvom univerzitného informacného
systému (d’alej len ,UIS“) v termine stanovenom dekanom fakulty v prisluSnom akademickom
roku. Za zverejnenie tém zodpoveda veduci Skoliaceho pracoviska alebo nim poverena osoba.

2) Student si vyberie tému prace po dohode s vedicim prace, resp. $kolitefom, ktory pripravi
zadanie zaverecnej prace (dalejlen ,zadanie“). Zadanie sa schvali opravnenou osobou urcenou
dekanom fakulty.

Student si moZe po dohode so $kolitelom navrhnit vlastnt tému v systéme UIS, navrhnutd tému
v systéme UIS ndasledne schval'uje vedtci Skoliaceho pracoviska alebo nim poverena osoba.
Stanovenie plati pre Studentov prvého a druhého stupna stadia.

3) Zadanie musi byt dorucené Studentovi spravidla v termine ur¢enom fakultou najneskér na
zaciatku letného semestra, v ktorom sa uskuto¢ni obhajoba (prvy a druhy stupen studia); 30 dni
pre vloZenim do systému UIS ( trety stupen Studia).

4) Ak ma byt zaverecna praca vypracovana v inom ako Statnom jazyku, zadanie sa pripravi v
Statnom jazyku aj v jazyku, v ktorom bude zavere¢na praca napisana.

5) V odbévodnenych pripadoch, po sihlase vSetkych zainteresovanych oséb (autora, veduceho
prace, resp. Skolitel'a, osoby opravnenej schval'ovanim zadania) je mozné obsah jednotlivych
bodov zadania zmenit. Udaje v zadani v ¢ase odovzdania zavereénej prace st zavazné a musia byt
zhodné s idajmi uvedenymi v zaverecnej praci.

6) Zadanie je dokument, ktorym vysoka skola/ fakulta urcuje Studijné povinnosti autora v
suvislosti s vypracovanim Skolského diela. Zadanie spravidla obsahuje:

a)oznacenie, ¢i ide o bakalarsku, diplomovu alebo dizertacnu pracu,

b)nazov zaverecnej prace,

c)meno, priezvisko a akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly alebo umelecko-
pedagogické tituly autora,

d)meno, priezvisko a akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly alebo umelecko-
pedagogické tituly vedticeho zaverecnej prace alebo skolitela,

e)meno, priezvisko a akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly alebo umelecko-
pedagogické tituly konzultanta, ak bol pre zavere¢nu pracu urceny externy skolitel

f)nazov Skoliaceho pracoviska, ak bolo pre zavere¢nu pracu urcéené,

g)meno, priezvisko a akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly alebo umelecko-
pedagogické tituly vedticeho Skoliaceho pracoviska, ak bolo pre zaverecnu pracu urcené,

h)anotaciu zaverecnej prace,

i)jazyk, v ktorom sa praca vypracuje,

j)datum schvalenia zadania,

k) evidencné cislo, Studijny odbor, Studijny program, forma studia.

CL5
Struktira zavereénych prac

1) Zaverec¢na praca obsahuje tieto hlavné casti?:
a) uvodna cast,
b) hlavna textova cast,
) zaverecna Cast, ktord moze obsahovat':
ca) prilohy a d'alSie doplnkové materialy (nepovinné).

9 Metodické usmernenie Ministerstva skolstva vedy, vyskumu a Sportu SR ¢. 56/2011



2) Uvodna &ast’ zaverecnej prace obsahuje tieto poloZzky v danom poradi:

a) obal,

b)titulny list,

) zadanie,

d)pod’'akovanie, ak ho autor uviedol

e) abstrakt v statnom jazyku,

f) abstrakt v cudzom jazyku urc¢enom vysokou $kolou,

g)obsah,

h)zoznam ilustracii a zoznam tabuliek,

i) zoznam skratiek a znaciek (najma v technickych a prirodovednych Studijnych
odboroch),

j) slovnik, ak ho autor uviedol.

3) Obal zdverecnej prdce obsahuje (priloha ¢. 1):

a) nazov vysokej skoly,

b) nazov fakulty, ak je autor zapisany na Stidium Studijného programu uskuto¢iovaného
na fakulte,

c) evidencné Cislo, ak bolo urcené,

d) nazov zaverecnej prace a podnazov zaverecnej prace, ak sa pouzil,

e) oznacenie zaverecCnej prace (1. bakalarska praca, 2. diplomova praca alebo 3. dizertacna
praca),

f) meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora,

g) rok predloZenia zaverecnej prace.

4) Titulny list obsahuje tieto tidaje (priloha ¢. 2):

a) nazov vysokej skoly,

b) nazov fakulty, ak je autor zapisany na Stidium Studijného programu uskuto¢niovaného
na fakulte,

) nazov zaverecnej prace a podnazov zaverecnej prace, ak sa pouzil,

d) oznacenie zaverecnej prace (1. bakalarska praca, 2. diplomova praca alebo 3. dizertacna
praca),

e) meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora,

f) ndzov Studijného programu,

g) Cislo Studijného odboru vo forme kédu podl'a osobitného predpisul? a nazov Studijného
odboru,

h) meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly Skolitel'a alebo
veduceho zaverectnej prace,

i) meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly konzultanta, ak bol
pre zaverecnu pracu urceny,

j) nazov Skoliaceho pracoviska, ak bolo pre zaverecnu pracu urcené,

k) miesto a rok predloZenia zaverec¢nej prace.

5) Zadanie - koépia oficidlneho zadania zaverecnej podla ¢l. 4 ods. 6 tejto smernice schvalena
veducim Skoliaceho pracoviska; povinnd tivodnd cast prdce.

6) Podakovanie obsahuje podakovanie vedicemu prace, resp. Skolitel'ovi a d'alSim osobam,
pracoviskam alebo institiicidm za pomoc a podporu pri vypracovani prace. Pod’akovanie moze byt
sucastou predhovoru.

7) Cestné vyhldsenie o originalnosti prace, pripadne aj podakovanie; nepovinnd tivodnd
cast’ prdce.

10 Vyhldska Statistického tradu Slovenskej republiky & 114/2011 Z. z., ktorou sa vyddva Statistickd klasifikdcia odborov
vzdelania



8) Abstrakt - obsahuje informaciu o ciel'och préce, jej stru¢nom obsahu a v zavere abstraktu sa
charakterizuje splnenie ciel'a, vysledky a vyznam celej prace. Sucastou abstraktu je 3 - 5
kl'iCovych slov. Abstrakt sa piSe suvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500
slov.

9) Obsah - zahffia nazvy casti prace a Cisla stran, povinnd tivodnd cast prdce,

10) Zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, priloh, zoznam skratiek a znacliek, ako aj slovnik st
nepovinné casti prac. Zoznamy sa uvadzaju v pripadoch, ak prispeju k zvysSeniu prehl'adnosti,
jednoznacnosti vykladu a zrozumitelnosti.

11) Hlavnu textovu cast Skolského diela tvori:
a) uvod,
b) jadro,
c) zaver,
d) zoznam pouzitej literatary
e) resumé, v pripade, Ze je zavereCna praca vypracovand v inom ako v slovenskom
jazyku.

12) Uvod - autor stru¢ne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti,
ktora je predmetom zavereCnej prace a oboznamuje Citatela s vyznamom, ciel'mi a
zamermi zaverecnej prace. Autor v Uvode zdoraziiuje, preco je zaverecna praca dolezita a
preco sa rozhodol spracovat danud tému, povinnd tvodnd Cast’ zdverecnej prdce.

13) Jadro je hlavna cast prace a ¢leni sa na kapitoly, podkapitoly, odseky a pod., ktoré sa vzostupne
Cisluju.

14) Clenenie jadra zavereénej prace je uréené typom zavereénej prace. Vo vedeckych a odbornych
pracach ma jadro spravidla tieto hlavné Casti:

a) sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,

b) ciel prace,

c) metodika prace a met6dy skimania,

d) vysledky prace,

e) diskusia.

15) V Casti ,sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranic¢i“ autor uvadza dostupné
informacie a poznatky tykajice sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie su aktualne publikované
prace domdcich a zahrani¢nych autorov. Podiel tejto casti prace ma tvorit' priblizne 30 %
zaverecnej prace.

16)V cCasti ,ciel prace” autor jasne, vystiZzne a presne charakterizuje predmet rieSenia. Sucastou
su aj rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmienuji dosiahnutie ciel'a hlavného.

17) Cast’ ,metodika prace a metody skiimania“ spravidla obsahuje:
a) charakteristiku objektu skiimania,
b) pracovné postupy,
c) spOsob ziskavania udajov a ich zdroje,
d) pouzité metdédy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov,
e) Statistické metddy.

18) Casti ,vysledky prace” a ,diskusia“ st najvyznamnej$imi ¢astami zaverecnej prace. Vysledky
(vlastné postoje alebo vlastné rieSenia), ku ktorym autor dospel, sa musia logicky usporiadat a pri
opisovani sa musia dostatocne zhodnotit. Zaroven sa komentuju vSetky skutocnosti a poznatky v



konfrontacii s vysledkami inych autorov. ,Vysledky prace a ,diskusia“ mézu tvorit aj jednu
samostatnu Cast’ a spolocne tvoria spravidla 30 az 40 % zaverecnej prace.

19) V ,zavere” autor v strufnosti zhrnie dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym ciel'om.
Zaver ako kapitola sa necisluje.

20) Zoznam pouzitej literatiry obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah tejto
Casti je dany poctom pouZitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat s citdciami
pouzitymi v texte, povinnd Cast prdce.

21) Nepovinna cast prilohy obsahuje materidly, ktoré neboli zaradené priamo do textu.
DoKkresl'uju postup, techniku obsiahnuté v hlavnom texte prace. Kazda priloha sa zac¢ina na novej
strane. Sucastou prace moéze byt aj sprievodny materiadl (filmy, reklamné materialy, mapy,
produkty a pod.). Zoznam priloh je sticastou obsahu.

22) Ak je zaverec¢na praca vypracovana v cudzom jazyku, obsahuje resumé v slovenskom jazyku
v rozsahu spravidla 10% rozsahu zaverec¢nej prace.

ClL6
Citacie a bibliografické odkazy

1) Pri citovani je dolezita etika aj technika citovania. Etika citovania urcuje sposob dodrZiavania
etickych noriem vo vztahu k cudzim myslienkam a vysledkom, ktoré su obsiahnuté v inych
dokumentoch a v pouzitej literatire. Technika citovania je jednozna¢né oznacenie toho, o
preber3, od koho sa prebera a presne identifikuje zdroj, z ktorého sa prebera.

2) Pri zaverecnych pracach sa odporuca pouzivat metédu citovania podl'a prvého tidaju (mena)
a datumu, pri ktorej sa v texte uvedie v zatvorkach prvy udaj (priezvisko autora, alebo prvé slovo
z nazvu) a rok vydania citovaného dokumentu. Ak sa prvy udaj uz nachadza vramci textu, v
zatvorkach za nim sa uvedie len rok. V pripade potreby sa v zatvorkach uvedu za rokom aj ¢isla
citovanych stran. Ak maju dva alebo niekol'’ko dokumentov ten isty prvy udaj a rovnaky rok, odlisia
sa malymi pismenami (a, b, ¢, a pod.) za rokom vo vnutri zatvoriek. To isté sa urobf aj v zozname
bibliografickych odkazov.

3) Jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazov sa uvadzaju v abecednom poradi. Su
usporiadané podl'a prvého prvku (idaja), za ktorym nasleduje rok vydania dokumentu. Za nim v
pripade potreby nasleduji malé pismend, ktorymi sa odliSuju odkazy s rovnakym prvym tudajom
a rokom vydania.

4) Zaverecna praca musi reSpektovat medzinarodné formalne a cita¢né kritéria, ako aj zasady
odkazovania na primarnu asekundarnu literaturull. V praci je potrebné pouzivat rovnaku
techniku citovania. Ak vedna disciplina nema vysSpecifikovanu techniku citovania, odporuca sa
postupovat podl'a ISO 690.

CL.7
ijrava a predkladanie zaverecnych prac

1) Praca sa vypracuva spravidla v Stitnom (slovenskom) jazyku a spravidla v prvej osobe
mnozného c¢isla v minulom Case. So sihlasom dekana fakulty alebo nim poverena osoba, méze byt
praca napisana a obhajovand aj vinom ako Statnom jazyku.

11 STN 1S0:2010 €Information and documentation - Guidelines for bibliographic references and citations to information
resources
STN IS0 690:2012, Informdcie a dokumentdcia. Ndvod na tvorbu bibliografickych odkazov na informacné pramene a ich
citovanie



2) Odpordcéany typ pisma je Times New Roman, velkost 12. Odportcané nastavenie strany -
riadkovanie 1,5; okraje vlavo 3,5 cm, vpravo 2 c¢cm, zhora a zdola 2,5 cm, orientacia na vysku,
format A4.

3) Odporucany rozsah bakalarskej prace je spravidla minimalne 30 az 40 normostran (54 000 az
72 000 znakov vratane medzier), diplomovej prace 50 az 70 normostran (90 000 az 126 000
znakov), dizertaCnej prace 80 azZ 120 normostran (144 000 az 216 000 znakov), rigor6znej prace
90 az 120 normostran a habilita¢nej prace do 150 stran. Primeranost rozsahu prace posudi vedtci
prace, resp. Skolitel' v pripadoch, v ktorych je urceny.

4) Zaverecna praca musi byt napisana podla platnych pravidiel slovenského jazyka (pripadne
pouZitého cudzieho jazyka). Vypracuvaju a predkladajui sa v tlaCenej podobe zviazané v pevnej
vazbe (v tvrdych doskach) vytlacené jednostranne tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat
v pocte, ktory urci prisluSna fakulta; tj. podla pokynu odovzdavania zaverecnych prac
aktualizovaného pre prislu$ny akademicky rok.

5) Zaverecna praca sa odovzdava podla stanoveného harmonogramu v elektronickej i tlacenej
forme; tento termin musi byt minimalne 21 kalendarnych dni, av§ak maximalne 90 kalendarnych
dni, pred terminom obhajoby.

6) Elektronickd verziu zavere¢nej prace vklada autor vo formate Portable Document Format
(pdf) s moznostou prevodu na ¢isty text do univerzitného informa¢ného systému (UIS).

7) UIS automaticky vygeneruje navrh licen¢nej zmluvy (priloha ¢. 4) medzi autorom a Slovenskou
republikou zastipenou Paneuroépskou vysokou Skolou.

8) Presny postup, spdsob, miesto odovzdavania bakalarskej prace, diplomovej prace, dizertacnej
prace, vratane odovzdania nadvrhu licen¢nej zmluvy a protokolu o kontrole originality stanovuje
fakulta.

9) Ak autor v navrhu licen¢nych zmldav Ziada odkladnu lehotu dlhSiu ako 12 mesiacov odo dna
obhajoby zavereénej prace, predloZi i odovodnenie Ziadaného prediZenia odkladnej lehoty. K
prediZeniu odkladnej lehoty sa musi vyjadrit' dekan fakulty do 10 kalendarnych dni. Odkladna
lehota moZe byt prediZena najviac o d’al$ich 24 mesiacov?2.

10) Ak su v praci udaje, ktorych zverejnenie je vylicené najmé z dévodu ochrany obchodného
tajomstva tretej osoby, utajovanej skutocnosti alebo osobnych tdajov, moze Student/uchadzac
tieto udaje uviest v osobitnej neverejnej dokumentacii, ktora nie je sicastou zverejiiovanej prace
aje urcend vylucne vediicemu prace, resp. Skolitel'ovi, oponentovi a skuSobnej komisiil3. Tato cast
prace sa neodosiela do centralneho registra.

11) Elektronicka a tlacena forma zaverecnej prace musi byt z hl'adiska obsahu identické, okrem
zadania, ked'ze v elektronickej verzii sa zverejnuje zadanie bez podpisov zainteresovanych osob.

12) Licen¢nu zmluvu podla ods. 7 podpisuje dekan fakulty, na zaklade splnomocnenia k tomuto
tikonu vydanom riaditelom PEVS n. o., pripadne dekanom fakulty nim poverena osoba, do 30 dni
odo dna dorucenia. Jeden rovnopis licenctnej zmluvy dostane autor. Druhy je po obhajobe
zaverecnej prace je ulozeny v Akademickej kniznici PEVS.

12 § 63 ods. 10 zdkona o vysokych skoldch
13 § 62a ods. 2 zdkona o vysokych Skoldch



13) UIS zabezpeci odoslanie zaverecnej prace s prislusnymi identifikacnymi idajmi na overenie
originality do centrdlneho registra a nasledne automaticky spristupni autorovi a Skolitel'ovi
prace protokol o kontrole originality .

14) Posudky sa prostrednictvom UIS hromadne zasielaju do centrdlneho registra do 90 dni odo
dna zaslania prislusnych prac. Posudky sa prostrednictvom centralneho registra nezverejiuju.

15) Ak autor posudku k zaverecnej praci predlozi vysokej skole nim podpisany navrh licen¢nej
zmluvy, vygenerovanej v systéme UIS, posudky sa spristupnia v centrdlnom registri. Navrh
licen¢nej zmluvy sa predklada prostrednictvom univerzitného informacného systému (UIS)
a v listinnej podobe.

16) Student ma pravo oboznamit sa s posudkami najneskér tri pracovné dni pred obhajobou.
(priloha €.6a,b; ¢.7a,b)

CL8
Obhajoby zaverecnych prac a ich spristupniovanie

1) Podmienkou pripustenia k obhajobe je pisomny suhlas Studenta/autora so zverejnenim a
spristupnenim zaverecnej prace verejnostil4,po dobu jej uchovavanials,bez naroku na odmenu?s,
t,j. predloZenie podpisanej licen¢nej zmluvy.

2) Skusobna komisia na vykonanie Statnych skaSok v ramci obhajoby hodnoti obsahovu a
formalnu Uroven prace, ako aj originalitu diela.

3) Predseda komisie zodpoveda za zaznamenanie vysledku obhajoby do UIS.

4) Po uspesSnej obhajobe UIS zabezpeli prenos informacie o obhdajeni zaverecnej prace do
centralneho registra a do KniZzni¢no-informacného systému AK, prostrednictvom ktorého sa
zaverecné prace budu spristupnovat. TlaCena verzia zaverecnej prace je postipena akademickej
kniZnici.

5) PEVS je na z4klade licen¢nej zmluvy opravnena spristupiiovat elektronicki verziu zavereénej
prace na svojom webovom sidle prostrednictvom siborného on - line katalogu akademickej
kniznice. Na zaklade stanoviska skuSobnej komisie moze vysoka Skola také spristupiiovanie
obmedzit; v takomto pripade sa spristupiiuje len anotacia zaverecnej prace. 0dévodneny navrh
na obmedzenie spristupiniovania zaverecnej prace predklada najma veduci zaverecnej prace alebo
skolitel'.

6) Prevadzkovatel' centralneho registra zverejni zaverecné prace spésobom umoziujucim
hromadny pristup podl'a osobitného predpisul? a to do 30 dni po uplynuti odkladnej lehoty, ak
bola dohodnuta v prislusnej licen¢nej zmluve, inak do 30 dnf odo diia obhajoby zaverecnej prace.
Vysoka Skola bezodkladne po obhajobe zaverecnej prace doruci prevadzkovatel'ovi centralneho
registra Uplnu informaciu o uzatvoreni prislusnej licencnej zmluvy a o dni obhajoby.

7) Ak je predmetom zaverecnej prace vytvorenie umeleckého diela v inej ako literarnej forme
alebo podanie umeleckého vykonu, autor spracuje pisomnu informaciu, ktora obsahuje?s:

14 § 63 ods. 9 zdkona o vysokych skoldch

15§ 63 ods. 7 zdkona o vysokych skoldch

16 § 51 ods. 3 a § 63 ods. 9 zakona o vysokych Skoldch

17 § 4 ods. 2 zdkona ¢ 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informdcidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon
o slobode informdcii) v zneni neskorsich predpisov.

18 § 4 ods. 1 vyhldsky Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ¢. 233/2011 Z. z., ktorou sa
vykondvajil niektoré ustanovenia zdkona o vysokych skoldch.
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a) udaje podla ¢l. 5 ods. 5,

b) druh umeleckého diela alebo umeleckého vykonu (fotografické dielo, audiovizualne
dielo a pod.),

c) technické parametre najma druh diela, technika a pouZity materidl, format a sposob
zaznamu a reprodukcie zvuku a idaj o nosic¢i, na ktorom je dielo pé6vodne zaznamenané, ak ide o
audiovizualne dielo, minutaz audiovizualneho diela, najmé ak ide o vykon reziséra, kameramana,
den podania umeleckého vykonu.

8) Podstatné nalezitosti pisomnej informéacie podl'a ods. 7 autor vypliia v UIS. Na ich spristupnenie
sa nevyzaduje uzatvorenie licentnej zmluvy.

9) Pisomnu informaciu podl'a ods. 7 mdZe autor doplnit o vypoved o téme a spracovani diela,
vloZzenim dokumentu do UIS. Na spristupnenie tejto Casti pisomnej informacie sa vyZaduje
uzatvorenie licen¢nej zmluvy.

CL9
Cestné vyhlasenie, zastavenie verejného spristupiiovania

1) Ak bola zaverecna praca, pripadne jej cast vydana vo viacerych periodickych alebo
neperiodickych publikaciach, uvedie autor informacie o vSetkych vydanych castiach prace ao
véetkych publikaciach v Cestnom vyhlaseni o vydani zavereénej, rigoréznej alebo habilitacnej
prace (priloha ¢. 3).

2) V pripade publikovania zaverec¢nej prace, resp. jeho casti, autor moze poZziadat o zastavenie
verejného spristupfiovania prostrednictvom centralneho registra. Ziadost o zastavenie
spristupiiovania prostrednictvom centralneho registra obsahuje idaje koreSpondenc¢nu adresu
Ziadatel'a, rozsah a dévody zastavenia spristupniovania, d’alej idaje - vysokej skoly, nazov fakulty,
nazov diela, podnazov diela (ak sa pouzil), oznacenie zaverecnej prace (bakalarska praca,
diplomova praca, dizerta¢na praca), meno, priezvisko a tituly autora, rok predlozenia.

Cl. 10
P6sobnost vysokej Skoly, fakulty a autora zavere¢nych prac a ich spristupnovanie

1) Vysokd skola - vytvara potrebné materialne, organizacné a personalne podmienky na plnenie
uloh vyplyvajucich z tejto smernice.

2) Skoliace pracovisko - fakulta (listav) zabezpecuje kontrolu zavere¢nych prac a potrebnych
nalezitosti. Zodpoveda za odovzdanie licentnej zmluvy a v digitalnej forme zaverecnej prace do
akademickej kniZnice v termine do 30 dni po UispeSnom uskuto¢neni obhajoby prace, vratane
zoznamu odovzdanych prac.
Riaditel Paneuro6pskej vysokej skoly n. 0., splnomociiuje dekanov fakult podpisovanim licen¢nych
zmluv na spristupnenie zaverecnej prace.
Veduci alebo Skolitel zaverecnej prace zabezpeci v spolupraci s prislusnym ttvarom:

a) informovanie autora o aktudlnej legislative a pracovnych postupoch v oblasti
zaverecnych prac,

b) kontrolu zhodnosti tlacenej a elektronickej verzie (napr. ndhodnym porovnanim
vybranych odsekov prace) .

3) Autor za icelom spracovania, uchovavania a spristupnenia zaverecnej prace:

a) vypracuje zaverecnu pracu podla ¢l. 3 tejto smernice,

b) vloZzi zavere¢nu pracu do UIS vo formate Portable Document Format (pdf), vyplni
potrebné identifikacné udaje v systéme UIS prostrednictvom elektronického formulara,

¢) odovzda na pracovisko poZadovany pocet exemplarov (v tlacenej a elektronickej forme)
zaverecnej prace podl'a pokynov prislusného Skoliaceho pracoviska,

d) zodpoveda za zhodnost tlacenej a elektronickej verzie zaverecnej prace,
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e) s vyuzitim UIS si vytvori licenént zmluvu, protokol o kontrole originality zaverecnej
prace v elektronickej forme, ktord doruci na prislusnu fakultu (Ustav) pri odovzdani zaverecnej
prace.

4) Akademickd kniznica PEVS

a) uchovava a bibliograficky registruje obhajené zaverecné prace vysokej skoly,

b) buduje bibliografickd databazu zaverec¢nych prac vysokej Skoly,

c) spristupnuje zaverecné prace v elektronickej forme uloZené v systéme UIS
prostrednictvom verejne pristupného kniZzni¢no -informac¢ného systému,

d) uchovava licen¢né zmluvy autorov prac z dévodu miery spristupnenia zaverecnych
prac.

ClL 11
Zaverecné ustanovenia

1) V pripade zistenia porusSenia autorskych prav autorom zaverecnej prace, ako aj iného
priestupku, predseda skiSobnej komisie navrhne dekanovi fakulty disciplindrne konanie voci
Studentovi.

2) Tato smernica dekana ¢. 3 /2015 o zakladnych naleZitostiach zaverecnych prac, kontrole ich
originality, uchovavani a spristupfiovani na Paneurdpskej vysokej Skole, Fakulte ekondmie
a podnikania nadobuida platnost dilom podpisania a i¢innost’ 1. novembra 2015.

V Bratislave dna 26. oktéber 2015

prof. Ing. Kajetana Hontyov3, PhD.

dekanka fakulty ekondmie a podnikania

Prilohy smernice dekana ¢. 3/2015:

1) Priloha €. 1 - obal zaverecnej prace

2) Priloha ¢. 2 - titulny list zaverecnej prace

3) Priloha ¢. 3 - ¢estné vyhlasenie

4) Priloha ¢. 4 - licen¢na zmluva medzi autorom a Slovenskou republikou zastipenou vysokou
skolou

5) Priloha €. 5 - vyhlasenie o poskytnuti diela bez moZnosti spristupnenia

6) Priloha €. 6a,b - posudok vedticeho a oponenta ( I. a II. stupen Stadia)

7) Priloha €. 7a,b - kritéria hodnotenia zaverecnej prace ( II1. stupen studia)
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