Bratislavska vysoka Skola prava

Smernica rektora ¢. 5/2006

SMERNICA PRE EDICNU CINNOST

Bratislava 2006



Smernica
pre edi¢n ¢innost’

~

ClL 1

Uvodné ustanovenia

1) Ugelom tohto pokynu je urcit’ zasady edi¢nej Cinnosti Bratislavskej vysokej Skoly
prava (d’alej len BVSP).

2) Edi¢na ginnost BVSP je vyznamnou oblastou, ktorou sa realizuje sloboda
vedeckého badania a zverejiiovania jeho vysledkov v sulade s autorskym zédkonom' a
zékonom o vysokych Skolach a je prejavom urovne pedagogického procesu i
vedeckovyskumnej ¢innosti.

3) Ulohou edi¢nej Ginnosti BVSP je zabezpetit vzmysle uvedenych zikonov
vydavanie $tudijnej literatiry pre §tudentov BVSP, vydavanie vedeckych a kvalifikaénych
prac (monografie, ucebnice, zborniky a pod.) a d’alSej odbornej literatary pre domacu aj
zahrani¢ni verejnost’ (priloha ¢. 1 Kategorizacia vedecko-publikac¢nych prac) .

4) Edi¢na Ginnost BVSP sa riadi vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi a tymito
Zé4sadami edi¢nej ¢innosti Bratislavskej vysokej skoly prava (d’alej len zasady).

5) Akademicki funkcionari BVSP podporujii rozvoj ediénej &innosti vytvaranim
optimalnych odbornych, organizacnych a finanénych podmienok. Miera podielu na edi¢nej
¢innosti je jednym zvyznamnych kritérii pre hodnotenie vedecko-pedagogickych
pracovnikov BVSP a pre udelovanie vedecko-pedagogickych titulov a vedeckych hodnosti.

6) Edi¢nu ¢innost’ riadi prorektor pre vedu a vyskum.

7) Edi¢nu &innost BVSP zabezpeduju:

a) ediC¢na rada

b) tajomnici fakult
¢) kniznica

d) kvestor

v

CL2

Edi¢na rada

1) Edi¢na rada (d’alej len ER) je poradnym organom rektora BVSP vo vydavatel'skej
Sinnosti BVSP.

2) ER plni v oblasti realizicie vydavatel'skej ¢innosti BVSP funkciu iniciativnu,
koordina¢nu, vykonnt a kontrolnt.

3) ER riadi jej predseda. Predsedom ER je prorektor pre vedu a vyskum BVSP.

4) Tajomnikom ER je pracovnik BVPS, ktorého na navrh predsedu ER menuje rektor
BVSP.

! Zakon NR SR &. 383/1997 Z. z. autorsky zikon v zneni neskorsich predpisov.



ClL3

ZAkladné ilohy ER BVSP

1) ER svojou ¢innost'ou zabezpecuje predovsetkym tieto ulohy:

a)

b)

c)

d)

posudzuje navrhy (namety) na vydanie diel a na ich zdklade zostavuje plan
edi¢nej ¢innosti BVSP na kalendarny rok, ktory predklada rektorovi BVSP na
schvalenie,

prerokiva zmeny v plane edi¢nej ¢innosti a odporiuca predsedovi ER vyradenie
alebo dodato¢né zaradenie diel do planu edi¢nej ¢innosti BVSP,

prerokuva otazky materidlnej stimulacie edi¢nej ¢innosti a predklada navrhy na
zefektivnenie tejto ¢innosti,

schvaluje recenzentov publikacii (vysokosSkolskych ucéebnic, vedeckych
a odbornych monografii, skript a pod.), pricom vychadza z navrhov pracovisk, a
prerokuva sporné pripady, ktoré mézu vzniknut’ pri hodnoteni diela jednotlivymi
posudzovatel'mi,

pripravuje podklady pre vyhodnotenie vysledkov edi¢nej ¢innosti BVSP, najmi
z kvalitativneho hl'adiska.

2) ER sa schadza na rokovanie podl'a potreby, najmenej vSak raz za akademicky rok.
Zasadanie ER zvolava jej predseda. Vo svojej préci sa riadi touto smernicou a planom
edi¢nej ¢innosti BVSP.

Cl 4
Clenstvo v ER BVSP

1) Clenov ER menuje a odvolava rektor BVSP na navrh predsedu ER.

ClL5

Prava a povinnosti ¢lenov ER BVSP

1) Predseda ER:

a)
b)
©)
d)
e)

zodpoveda za organizaciu ediénej ¢innosti BVSP,
zvolava a riadi zasadnutia ER,

informuje rektora BVSP o &innosti ER,
reprezentuje ER na zasadaniach organov BVSP,

na zéklade odporucania ER schval'uje vyradenie alebo dodato¢né zaradenie diela
do planu edi¢nej ¢innosti.

2) Podpredseda ER zastupuje predsedu ER v pripade jeho nepritomnosti v plnom

rozsahu.



3) Clenovia ER sa zuastiuji na zasadnutiach ER a zabezpeGuju plnenie tejto
smernice v plnom rozsahu.

Cl.6

Povinnosti tajomnika ER a tajomnikov fakult

1) Tajomnik ER:
a) na zaklade pisomnych navrhov a priorit BVSP v oblasti edi¢nej &innosti
spraciva navrh planu edi¢nej ¢innosti BVSP na kalendérny rok,
b) schvaleny plan edi¢nej ¢innosti BVSP a jeho zmeny posiela na fakulty BVSP,

c) pripravuje podkladové materidly na zasadanie ER a zabezpecuje, aby ich
¢lenovia ER dostali najmenej sedem pracovnych dni pred zasadnutim,

d) spracava $tvrtroéné arotné vyhodnotenie planu ediénej Cinnosti BVSP a
predkladé ho predsedovi ER.

2) Tajomnici fakult:

a) zabezpeduju vydanie diel zaradenych do planu ediénej Ginnosti BVSP na
prislusnej fakulte a koordinujt spolupracu s vydavatel'stvom,

b) kontroluju, ¢i autor pri odovzdani rukopisu do tlace splnil vSetky ndlezitosti, ku
ktorym ho zavézuje vydavatel'skd zmluva a tato smernica,

c) zabezpecuju vypocet autorskych odmien,

Cl.7

Ro¢ny plan edi¢nej ¢innosti BVSP

V zaujme efektivneho vydavania Studijnej literatiry a ostatnych diel zostavuje sa na
kazdy kalendarny rok plan edi¢nej innosti BVSP. Roény plan ediénej &innosti BVSP je
vychodiskom pre uzatvaranie vydavatel'skych zmluv. Pri jeho spracuvani sa uplatiuja
nasledujuce zésady:

a) navrhy na zaradenie diela do edi¢ného planu BVSP na nasledujici kalendarny rok
predkladaju autori pisomne na nadmetovom liste (priloha ¢. 2) najneskor do konca
novembra predsedovi ER,

b) o zaradeni diela do planu edi¢nej Cinnosti na kalendarny rok rozhoduje ER po jeho
prerokovani na svojom zasadnuti. ER pri svojom rozhodovani vychédza z priorit
BVSP v oblasti edi¢nej ¢innosti,

¢) plan ediénej innosti na kalendarny rok schvaluje na navrh ER rektor BVSP,

d) vyradeni diela z edi¢ného planu rozhoduje ER na svojom zasadnuti:
— ak o to poziada autor diela,
— ak autor nedodrzi termin odovzdania diela a nepoZziada o odklad,
— ak nie je s autorom uzavreta vydavatel'ska zmluva,



e) o dodato¢nom zaradeni diela do planu edi¢nej innosti BVSP rozhoduje predseda ER
na zadklade navrhu ER, pricom dodatocne je mozné zaradit’ dielo do planu edi¢nej
¢innosti BVSP spravidla len namiesto diela, ktoré bolo z tohto planu vyradené.

CL 8
Druhy autorstva
1) Autori st povinni konat’ v sulade so zakonom NR SR ¢. 383/1997 Z. z., § 6 az 10,
upravujucim druh autorstva (dielo autora, dielo spoluautorov, spojené dielo, spolocné dielo a
suborn¢ dielo).
CL9
Vydavatel’ska zmluva

1) Po zaradeni diela do ro¢ného planu edicnej cinnosti uzavrie autor (veduci
autorského kolektivu, zostavovatel' zbornika a pod.) vydavatel'ski zmluvu, v ktorej su
konkretizované prava a povinnosti autora (autorov) a vydavatela.

2) Vydavatel'ska zmluva sa vyhotovuje v troch vytlackoch.

3) Vyplnent vydavatel'ski zmluvu odovzda autor (autori) tajomnikovi ER a ten po
overeni udajov a jej zaevidovani ju postupi na podpis rektorovi.

CL 10
Recenzné konanie

1) Kvalitu diela garantuje jeho kvalifikované posudenie, ktoré Skola zabezpecuje
formou (individudlneho alebo na navrh ER? aj kolektivneho) posudenia formou odbornej
komisie®. Posudok odbornej komisie nenahradzuje Ziadneho z recenzentov.

2) Na recenznom konani sa podielaji i1 odbornici zinych vysokych $kol,
vedeckovyskumnych pracovisk a odbornici z praxe.

3) Recenzentov vysokoskolskych ucebnic, skript a inych Studijnych textov navrhuju
veduci katedier v nametovom liste pri navrhu na zaradenie do edi¢ného planu. Schval'uje ich
ER na svojom zasadnuti. Schvalit zmenu alebo urcit’” d’alSieho recenzenta méze ER na
zaklade vlastného rozhodnutia alebo na zaklade pisomnej Zziadosti, ktoru predlozi aj
s odovodnenim veduci katedry (pracoviska), ktord predkladala povodny navrh.

4) Pocet recenzentov, ich odbornost’ a zlozenie st uvedené v prilohe €. 1.

5) Diela, ktoré vznikli zostavenim, vyberom z pramenov, resp. dokumentov, nemusia
mat’ recenzentov. Zodpovednost’ za kvalitu takychto prac prebera zostavovatel' a veduci
pracoviska. Navrhy na recenzentov zbornikov podédva zostavovatel’ predsedovi ER.

6) Recenzenti pri vypracovani recenznych posudkov vychadzaji z poziadaviek BVSP
na recenzny posudok (priloha €. 3).

Edi¢na rada navrhuje tuto formu najmi v pripade a) protireivych alebo zapornych posudkov, b) velkého
mnozstva pripomienok ktextu autora od posudzovatelov, c) potreby posudit’ dielo =z hladiska
medzipredmetovych, resp. medziodborovych, vztahov, d) previazanosti a nadvdznosti na Studijné predmety a
$tudijné plany BVSP.

3 Odborna komisia mé spravidla troch &lenov vratane jej predsedu.



7) Autor je povinny pisomne sa vyjadrit’ k pripomienkam recenzentov, resp. odbornej
komisie. Toto vyjadrenie prilozi k rukopisu. K tomuto vyjadreniu, ako aj k zapracovaniu
svojich pripomienok nasledne zaujme konecné stanovisko recenzent, ktory odporucil rukopis
na uverejnenie s vyhradou. Ak nastani v posudzovacom konani zdsadné protirecenia,
prerokava ich ER a navrhuje riesenie rektorovi BVSP, ktory s kone&nou platnostou rozhodne
o prijati, resp. neprijati, rukopisu do tlace.

8) Vypisanie dohdd o vykonani prace pre recenzentov, resp. odbornych
posudzovatel'ov, zabezpecuje tajomnik prislusnej fakulty.

CL 11
Odovzdanie Cistopisu do tlace

1) Po odovzdani diela tajomnikovi fakulty si tajomnik vyziada ISBN (medzinarodné
Standardné ¢islo knihy), ktoré oznami tajomnikovi ER. ISBN sa uvadza na druhom titulnom
liste vpravo dole, v technickej tirdzi na konci diela a na Stvrtej strane obalky spolu s kodom
a ¢islom EAN zvyraznenym pismom 2,5 cm od spodného okraja.

2) Tajomnik fakulty predlozi cistopis diela s ISBN a s prislusnymi materialmi
v stanovenom termine predsedovi ER. Termin je stanoveny v edicnom plane BVSP. Kazda
zmena terminu musi byt pisomne vyZziadand a zd6vodnena. Ziada ju autor a povoluje
predseda ER.
3) S &istopisom diela treba predlozit’:
a) posudky recenzentov, resp. i odbornej komisie, v jednom vytlacku,
b) stanovisko katedry (pracoviska) — ak je potrebné — v jednom vytlacku.

V stanovisku katedry (pracoviska) sa uvadza:
— zaver z rokovania katedry (dielo sa odporaca — neodportca do tlace),
— stanovisko k préaci autora (mimo pracovnu dobu — v pracovnej dobe).

a) u ucebnic a monografii stanovisko a suhlas vSetkych spoluautorov s predloZzenym
Cistopisom,

b) disketu (resp. CD, DVD) s Cistopisom,

¢) vpripade viacerych autorov predlozi veduci autorského kolektivu prehl'ad o
percentualnych podieloch jednotlivych autorov, podpisany spoluautormi.

4) Technické poziadavky na tpravu cistopisu diela upresniuje Slovenskd technicka
norma STN 01 6910 Pravidla pisania a upravy pisomnosti a priloha ¢. 4. V pripade, Ze autor
neodovzda Cistopis diela v zmysle tychto poziadaviek, tajomnik fakulty vrati rukopis autorovi
na prepracovanie.

5) Za tpravu Cistopisu zbornika zodpoveda zostavovatel.

6) Predseda ER na zidklade postudenia predloZzenych materidlov vyda, resp. nevyda,
suhlas s odovzdanim cistopisu do tlace.



ClL 12
RozdePovnik

1) Néaklad diela sa distribuuje podla rozdelovnika, ktory vychadza zo zakona ¢.
212/1997 Z. z. o povinnych vytlackoch periodickych publikacii, neperiodickych publikécii a
rozmnozenim audiovizualnych diel a podl'a Vyhlasky Ministerstva kultary SR ¢. 20/1998 Z.
z. 0 povinnom vytlatku periodickej publikacie a neperiodickej publikacie v elektronickej
forme a je uvedeny v prilohe €. 5.

2) Expediciu autorskych a povinnych vytlackov zabezpecuje povereny pracovnik
Kniznice a pocitacovej ucebne.

3) Diela zaradené do reprezentacného fondu Skoly st urené aj na reprezenticiu
katedier a pracovisk. O pocte diel zaradenych do reprezentacného fondu rozhoduje predseda
ER a prideluje ich na zdklade Ziadosti vediiceho pracoviska. Evidenciu reprezentaéného
fondu BVSP vedie povereny pracovnik KniZnice a po¢itadovej uéebne.

4) ER mé pravo pri konkrétnom titule navrhnut’ predsedovi ER dalSie institucie na
zaradenie do rozdel'ovnika. Rozdel'ovniky na konkrétne diela podpisuje kvestor.

CL 13
Odmeny

1) Vyska autorskych a ostatnych odmien v edi¢nej ¢innosti je ur€end sadzobnikom
odmien, ktory sa uverejtiuje v zbierke pokynov rektora BVSP.

2) Pri uréovani konkrétnej vysky odmeny sa berie do uvahy vedecko-pedagogicka
kvalifikacia autora.

3) Pri d’alSom vydani toho istého titulu musi byt vyslovne uvedené, ¢i ide o vydanie
nezmenené, podstatne doplnené alebo prepracované (na kol'ko percent). Odmena za druhé a
d’alSie vydanie je stanovena v sadzobniku odmien Zbierky pokynov rektora BVSP.

4) Vypocet avyplatu honorarov zabezpecuje hospodérsko-ekonomické oddelenie
BVSP na zaklade podkladov od tajomnikov faklt.

ClL 14
Zaverecné ustanovenia

1) Tato smernica nadobuda uc¢innost’ diiom vydania.

Bratislava 24. 1. 2006

prof. JUDr. Vladimir Mathern, DrSc.
Rektor



Priloha ¢. 1

KATEGORIZACIA VEDECKO-PUBLIKACNYCH PRAC

1. VYSOKOSKOLSKA UCEBNICA (ACA, ACB)*

Vysokoskolska ucebnica podava systematicky, didakticky spracovany prehlad (vo
vede vSeobecne zndmych) poznatkov celého alebo casti Studijného alebo vedného odboru.
Pred publikovanim ju posudzujii uznavani odbornici, z ktorych najmenej jeden je profesor
v prisluSnom alebo pribuznom odbore a d’al$i dvaja su docenti, resp. ini vyznamni odbornici).
Vysokoskolska u€ebnica musi byt pristupnd vo verejnej distribucnej sieti. Obligatorne sa
vyzaduje profesiondlna jazykovd uprava. Pre formu je charakteristickd pevnejSia vézba
a vyS$i ndklad. Pri odovzdani Cistopisu ucebnice predsedovi edi¢nej rady sa predlozi aj
pisomné stanovisko katedry a stihlas vSetkych autorov s tlatou. Vysokoskolska ucebnica
pozadovand pri vymenuvani za profesora ma rozsah najmenej 4 AH. Vysokoskolsku
ucebnicu nenahradzaju vysokoskolské skriptd. Vydand musi byt v pocte najmenej 50
exemplarov a musi byt’ pristupnéd vo verejnej distribucnej sieti. Minimalny pocet exemplarov
plati pre vSetky knizné publikécie.

2. VEDECKA MONOGRAFIA (AAA, AAB)

Za vedeckl monografiu sa povazuje pdvodna monotematickd praca opierajica sa
o vedecky vyskum, ktord ma rozsah najmenej 4 autorské harky — AH (1 AH ma priblizne 36
tisic znakov vratane medzier). Vedeckii monografiu pred publikovanim posudzujia traja
uznavani odbornici (najmenej jeden z nich je profesor alebo DrSc. a d’alsi dvaja st nositel'mi
vedeckych hodnosti, resp. ini vyznamni odbornici). Ich mend st uvedené v publikécii,
zvycajne na rube titulnej strany. Za vedecki monografiu sa poklada aj publikacia viacerych
autorov, ak prispevky jednotlivych autorov spiiiajii stanoveny rozsah (viac ako 5 AH) a obsah
a ak platia uvedené podmienky o recenzovani a distribucii.

3. ODBORNA MONOGRAFIA (BAA, BAB)

Praca, ktorej spracovanie si vyzaduje vysoku odbornu kvalifikdciu autora (autorov).
Odborni monografiu pred publikovanim posudzuju traja odbornici (najmenej jeden z nich je
docent). O rozsahu a distribucii plati to isté, o pri vedeckej monografii. Publik4cia musi byt
k dispozicii vo verejnej distribucnej sieti. Odbornd monografia nenahradzuje vedecku
monografiu pozadovant pri habilitacnom konani a vymentivani za profesora.

4. VYSOKOSKOLSKE SKRIPTA (BCI)

Ucebné texty pre vysokoskolskych studentov, ktorych obsahom su studijné predmety,
ich casti alebo fundamentalne témy. Spravidla maji docasnii povahu a nahradzuju
absentujuce ucebnice. Ich rozsah je najmenej 3 AH, pred ich vydanim ich posudzuji najmene;j
dvaja recenzenti, asponn jeden znich je nositelom vedecko-pedagogického titulu (profesor
alebo docent). Vysokoskolské skriptd musia byt pristupné vo verejnej distribucnej sieti
vysokej skoly.

5. ANTOLOGIA (FAI)
Vyber z publikovanych prac (spravidla klasickych alebo inych uz skor vydanych),
resp. uryvkov ztychto prac osvetlujicich uréitt tému. Antologia nemd platnost

* Tri velké pismena oznalujii kategérie publikaénej &innosti podla Prilohy &. 1 k Smernici ¢. 13/2005-R
Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky zo diia 31. augusta 2005. Priloha vymedzuje 47 kategoérii (a 78
podkategérii) publikaénych prac, z ktorych ale vdcsina nespliia kritéria na vedecké prace v uzSom vyzname.



vysokoskolskych skript. Zostavenie antologického diela (analogicky ako zbornika)
nenahradza autorstvo kniznych publikacii, vedeckych §tadii ani inych odbornych préc.
Vydavanie antoldgii nema povahu spracovatel'sku, ale zostavovatel'sku. Za vedecku studiu
(popr. odborny ¢&lanok) sa vsak povazuje predslov (avod, zaver) antologie, ak spina
poziadavky uvedené v bode 7 alebo 8.

6. ZBORNIK (AFC, AFD)

Obsahuje vedecké a odborné state, obsiahlejSie vystipenia na vedecko-teoretickych
podujatiach, vitazné Studentské vedecké prace a pod. Prispevky publikované v zbornikoch su
spravidla recenzované. V zbornikoch z vedecko-teoretickych podujati sa uvadza aj uplny
zoznam vystupujucich ucastnikov. Pripravou vydania zbornika je povereny zostavovatel,
s ktorym sa uzatvdra vydavatel'skd zmluva. Rozdelovnik sa pripravuje v spolupraci
s organizatorom podujatia.

7. VEDECKA STUDIA (ADC, ADD, ADE, ADF, AEC, AED)

Praca, v ktorej autor spraciiva odborne naro¢nt tému. Je publikovand v odbornom
recenzovanom (aj nekarentovanom) ¢asopise alebo zborniku, spravidla v rozsahu viac ako 0,5
AH. Dalgie charakteristické naleZitosti vedeckej §tidie: prezentovanie predovietkym vlastne;
vyskumnej prace; povodnost’; dostatoénd odovodnenost’ predkladanych myslienok; citacna
korektnost’; doslednost’ v pouzivani jazyka vedy; ucelenost rieSenia zvolenej témy; vnitorna
konzistentnost’; formalna kultivovanost’.

8. CLANOK (BDC, BDD, BDE, BDF, BEC, BED, BEE, BEF)

Praca, ktord sa zaobera netrivialnym teoretickym, metodologickym alebo praktickym
problémom. Jej rozsah je podstatne mensi nez 0,5 AH alebo je porovnatelny s rozsahom
vedeckej §tidie, avsak nespiia viacero jej charakteristickych nalezitosti. Clanok nenahradzuje
vedecku Studiu pri habilitaénom konani a vymentvani za profesorov.

9. METODICKA (INFORMACNA) POMOCKA (EDJ)

Obsahuje metodiku, napr. vypracovania zavereCnej prace, diplomovej prace,
rigordznej prace, alebo poskytuje informacie, napr. o prijimacom konani na Stadium,
o sluzbach kniznice, vedeckej praci skoly a pod. Metodicka a informacnd pomodcka nema
status skript a honorar za jej vypracovanie tvori 50 percent honorara za skripta. Ma spravidla
jedného recenzenta, priCom za obsah poskytovanych informacii zodpoveda veduci pracoviska.

10. ZAVERECNA SPRAVA VYSKUMNEJ ULOHY (GAI)

Publikované st zaverecné spravy vedeckovyskumnych uloh, ktorych publikovanie
bolo odporti¢ané pri oponentskom konani. Vysledky vyskumu su publikované spravidla
v rozsahu 30 — 60 stran. V publikovanej zaverecnej sprave sa okrem vysledku vyskumu
uvedie aj zoznam aktivnych rieSitel'ov projektu, ddtum oponentského konania a miesto, na
ktorom je dostupna kompletna zavere¢na sprava.
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Doplitujtice charakteristiky publikacii

DOMACA PRACA (citacia)
Praca (citacia) v knihach, periodikach, zbornikoch a inych publikaciach vydavanych
v Slovenskej republike (do 1. 1. 1993 v Ceskoslovensku).

ZAHRANICNA PRACA (citacia)

Praca (citacia) v knihach, periodikach, zbornikoch a inych publikaciach vydavanych
v zahrani¢i. Publikacie v cudzom jazyku vydané v Slovenskej republike (aj distribuované do
zahrani€ia) nie st povazované za zahrani¢né publikécie. Citacie v pracach doméacich autorov
publikovanych v zahranici sa povazuju za citacie v zahrani¢nych pracach.

CITACIA
Doslovny text prevzaty z prace publikovanej inym autorom.
Za platné sa nepovazuju :
a) autocitacie (citovanie samého seba)
b) citacie v kvalifikacnych pracach (seminarnych, diplomovych, rigordznych,
doktorandskych, habilitacnych)
c) citacie v nezverejnenych pracach (v pracach, ktoré nie st vo verejnej distribucnej sieti).
Platnost’ citacie pre habilitatné konania a konania na vymenovanie za profesora maja
aj recenzie verejne publikovanych prac. Platnost’ citdcie ale nema uvedenie prace
v prilozenom zozname literatlry.

ODVOLAVKA
Volnejsia interpretacia publikovaného textu inym autorom v nim publikovanej praci.
Pre inauguracné a habilitatné konania maju platnost’ citacie.
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Priloha ¢. 2

NAMETOVY LIST?

na zaradenie diela do Planu edi¢nej ¢innosti BVSP na kalendarny rok 2006

1. Pracovisko:

2. Nazov diela:

3. Druh diela:
4. Autor (autori ) diela :

5. Rozsah diela:

6. Navrh recenzentov:

7. Predmet, ro¢nik (resp. Specializacia, kurz a pod.), téma (blok tém), pre ktoré bude dielo
urcéené ako povinna (odporacand) literattra:

8. Pocet vytlackov:
9. Termin odovzdania diela predsedovi ER:
10. Vydanie:

11. Anotécia diela s dorazom na vyznam a potrebu pre vyucbu:

Bratislava dna:

Podpis autora (autorov):

Podpis veduceho pracoviska:

> Nametovy list sa vyplituje podla prilozenych metodickych pokynov
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Metodické pokyny pre vyplnenie nametového listu:

Bod 1: napisat’ plny nazov pracoviska, ktoré predkladd navrh na zaradenie do planu edi¢nej
¢innosti.

Bod 3: uviest’ presnti formu edi¢nej ¢innosti (napr. skriptd, monografia (odborna — vedecka),

ucebnica, zbornik, pramene, metodicka pomocka, sprava z vyskumu, iné dielo) podla
prilohy ¢. 1.

Bod 4: uviest’ presné tituly autora, pripadne spoluautorov, u autorov mimo BVSP uviest’ aj
pracovisko.

Bod 6: vnavrhu recenzentov reSpektovat’ prilohu ¢. 1, kde st uvedené poziadavky na
recenzentov: u recenzentov mimo BVSP uviest’ pracovisko aj adresu.

Bod 7: tento bod sluzi ako vychodisko pre ur¢enie nakladu — bod 8.
Bod 8: pocty vytlackov navrhovat takto: (upravit’ podla redlnych potrieb fakult)
- skripta pre cely ro¢nik 300 vytlackov
- skripta pre Specializaciu 150 vytlackov
- ucebnice 300 vytlackov
- monografie 200 vytlackov

Vyssie pocty vytlackov a pocty vytlackov zbornikov, metodickych pomoécok a pod.
treba zdovodnit’ osobitne v bode 7 s uvedenim ucelu, resp. treba uviest’ v tomto bode formy
uhrady zvySenych ndkladov na vyssi pocet vytlackov (sponzor, refundovanie, zavizné
odkupenie vytlackov a pod.)

Bod 11: napr. 1., 2. prepracované, nezmenené, 3. rozSirené a pod.

Bod 12: okrem anotacie uviest’, ktord literatira slizi ku $tadiu doposial’, jej nedostatocnost’,
neaktualnost, resp. iné dovody na vydanie navrhovanej publikécie.
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Priloha ¢. 3
POZIADAVKY NA RECENZNY POSUDOK

Recenzny posudok ma byt predovsetkym jednoznacnym vyjadrenim recenzenta
k opodstatnenosti vydania recenzovanej prace. Tento postoj treba vzdy uviest’ v zavere
posudku.

Zakladnym kritériom na takéto vyjadrenie ma byt odborna kvalita diela.

Dal$im vyznamnym kritériom je zhodnotenie prace autora s literatirou — domécou aj
zahrani¢nou. Ide o postdenie komplexnosti a aktudlnosti pouzitej literatiry.

Najmé pri skriptach a ucebniciach by si mal recenzent vSimat zrozumitel'nost’ textu
z pohl'adu adresatov.

Pri ucebniciach sa treba jednozna¢ne vyjadrit, ¢i predloZzeny text ma charakter
vysokoskolskej ucebnice.

Pri posudzovani monografie je nevyhnuté reSpektovat’ druh monografie: vedecka
alebo odborna.

U vedeckej monografie recenzent hodnoti, ¢i autor vychadza z vlastného vedeckého
vyskumu, tento vyskum treba aj stru¢ne charakterizovat, ¢i tematika je autorom spracovana
do potrebnej hibky a origindlnym spdsobom, teda treba vyjadrit prinos autora k rozvoju
vednej discipliny.

Pri posudzovani odbornej monografie sa nevyzaduje hodnotenie prinosu autora
k rozvoju vednej discipliny.

Recenzent si musi v§imat’ aj Stylisticka a jazykova uroven predlozeného diela.
V zavere posudku recenzent uvedie, Ci:
a) odporuca rukopis na uverejnenie bez vyhrad,

b) odporuca rukopis na uverejnenie s vyhradou (v tomto pripade sa recenzent nasledne
vyjadri, ¢i pripomienky boli autorom zohladnené a ¢i odporti¢a rukopis na
uverejnenie bez vyhrad),

¢) neodporuca rukopis na uverejnenie.
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Priloha ¢. 4
ZASADY TECHNICKEJ UPRAVY CISTOPISU DIELA PRI PRiPRAVE DO TLACE

Cistopis diela je upraveny v zmysle Slovenskej technickej normy STN 01 69 10
Pravidla pisania a Gpravy pisomnosti a d’alej sa upravuje podla nasledujucich poziadaviek
tlaciarne:

Do tlace sa praca odovzdava tak, aby bez d’alSej upravy mohla byt vytlacena. Na
oznacenie rukopisu prace v takej podobe pouzivame termin Cistopis diela.

Je povinnostou autora (autorov) zabezpelit, aby Cistopis diela bol napisany
v textovom editore Word. V zaujme zrychlenia a zefektivnenia prace v tlaciarni je nutné
pripojit’ k Cistopisu diela aj definitivnu verziu na diskete (CD, DVD).

V uvedenej Uprave ma strana cca 35 riadkov a riadok 70 - 80 znakov (vratane
medzier).Potom jeden AH bude priblizne 17 — 20 stran (vel'kost’ pisma spravidla 12 bodov).
S tym savisi poziadavka, aby strana mala po celom obvode okraje 2,5 cm (vratane
strankovania).

Cistopis diela musi byt vytladeny na laserovej tladiarni (nie ihli¢kovej), kazda strana
na osobitnom papieri.

Cislovanie musi mat’ jednotni upravu (bud’ na stred, alebo vl'avo parne ¢islo, vpravo
neparne), pricom uvod, nova kapitola, obsah musi byt’ vZdy na neparnej strane.

Tabulky, grafy a iné obrazové predlohy, ak nie st sucastou textu, musia byt dodané
osobitne na spracovanie v tladiarni soznaGenim miesta v Cistopise diela. Specifické
poziadavky grafického a farebného charakteru zabezpeci tlaciaren po dohode medzi
predsedom ER a autorom (autormi) v ramci finanénych moznosti BVSP.
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Priloha ¢. 5

VZOROVY ROZDELOVNIK NEPERIODICKYCH PUBLIKACII

(zékon €. 212/1997 Z. z. o povinnych vytlackoch v zneni neskorsich predpisov)

Bezodplatne

Slov. nar. kniznica v Matici slovenske;j 2 ks
Centrum vedecko-technickych. informacii SR ks

Univerzitna kniZnica v Bratislave 2 ks
Ministerstvo kultiry SR 1ks

Rektor a prorektori a lks
Tajomnik ER 1 ks
Reprezentaény fond skoly 5-10ks
Kniznica 50 - 70 ks
Autor 5ks
Spoluautori a 2ks
Recenzenti a lks
Redaktor 1 ks

Poznamka: tento rozdelovnik sa netyka zbornikov a diel bez ISBN.
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