Paneurdpska vysoka Skola n.o.

Rozhodnutie riaditela PEVS n.o. €. 1/2016

Elektronicka evidencia pritomnosti zamestnancov na pracovisku

Bratislava, april 2016



Clanok 1
Uvodné ustanovenia

yis

Riaditel Paneurépskej vysokej $koly n.o. (dalej len ,PEVS n.o.“ alebo ,zamestndvatel”) vyddva toto
rozhodnutie o elektronickej evidencii pritomnosti zamestnancov na pracovisku, ktoré stanovuje postup
pri evidovani prichodov na pracovisko a odchodov z pracoviska zamestnancov PEVS n.o. prostrednictvom
elektronického dochddzkového systému (dalej len ,,rozhodnutie).

Elektronickd evidencia pritomnosti zamestnancov na pracovisku podfa tohto rozhodnutia nie je
evidenciou pracovného €asu zamestnancov, ktoru je zamestnavatel povinny viest podla § 99 Zakonnika
prace. Zamestnavatel si je vedomy skuto¢nosti, Ze vedeckd a vyskumni ¢innost méZzu zamestnanci
vykondvat aj mimo pracoviska so sthlasom prisludného vediceho zamestanca.

Toto rozhodnutie sa vyddva zddvodu zabezpelenia prehfadu zamestndvatela o pritomnosti
zamestnancov na pracovisku, najmi na Ucely ochrany pred poZiarmi podla zdkona ¢&. 314/2001 Z.z.
o ochrane pred poZiarmi v platnom zneni, na Ulely zaistenia bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci
podla zakona & 124/1996 Z.z. o bezpetnosti a ochrane zdravia pri praci v platnom zneni a na tcely
zabezpetenia ochrany objektu pracoviska pred neopravnenym vniknutim.

Clanok 2
Rozsah pdsobnosti a definicie pojmov

Toto rozhodnutie sa vztahuje na vietkych zamestnancov PEVS n.o. v pracovnom pomere a na Studentov
denného doktorandského &tudia Paneurdpskej vysokej Skoly (dalej spolu len ,zamestnanci®).
Rozhodnutie sa nevztahuje na zamestnancov PEVS n.o. pracujicich na zéklade dohody o pracach
vykondvanych mimo pracovného pomeru.

Pracoviskom je budova sidia prislusnej organizatnej zlozky PEVS n.o. na Tomasikovej ulici €. 20,
Tematinskej ulici ¢. 10 alebo Nevadzovej ulici €. 5 v Bratislave.

Elektronickd evidencia prichodov na pracovisko a odchodov z pracoviska sa vedie prostrednicvom
elektronického dochadzkového systému zaloZeného na baze mikro€ipu. Identifikalny terminal
elektronického dochadzkového systému (dalej len ,&itacka kariet”) je umiestneny vo vstupnej hale
pracoviska a je monitorovany bezpecnostnymi kamerami. Citatka kariet sa obsluhuje pomocou

dotykového displeja.

Clanok 3

Povinnosti zamestnancov
Za &elom evidencie prichodov na pracovisko a odchodov z pracoviska je zamestnanec povinny prevziat
pouzivat elektronicky preukaz zamestnanca, ktory vyddva oddelenie IT. Stratu alebo znicenie Cipovej
karty je zamestnanec povinny bezodkladne oznamit zamestnavatelovi na oddelenie IT.
Zamestnanec je povinny osobne vyznadit as prichodu na pracovisko acas odchodu z pracoviska
v elektronickom dochadzkovom systéme, a to priloZenim svojej Cipovej karty k Citatke kariet. Po zvoleni
spravneho snimaného kédu (,Prichod”, resp. ,0dchod”) zamestnanec podrZi Cipovt kartu pred anténou
gitacky kariet tak dlho, kym nezaznie zvukovy signal a na displeji CitaCky kariet sa nezobrazi meno
a priezvisko zamestnanca. Podrobny navod na pouZzivanie &itatky kariet elektronického dochadzkového
systému je uvedeny v prilohe €. 1 tohto rozhodnutia.
Zamestnanec nie je opravneny prikladat k ¢itacke Cipové karty inych osob.



Clanok 4

Zaverefné ustanovenia

1. Toto rozhodnutie nadobuda platnost dfiom schvalenia a tcinnost dra 01.05.2016.
2. Neodelitefnou prilohou tohto rozhodnutia je Priloha ¢ 1 — Ndvod na pouZivanie ¢itacky kariet
elektronického dochadzkového systému.

V Bratislave, dfia 25.04.2016

RNDr. Michal Mutriansky

riaditel PEVS n.o.



Priloha ¢. 1

Néavod na pouzivanie ¢itacky kariet elektronického dochadzkového systému

PRICHOD

Overte stav &itadky — na displeji musi byt zvyrazneny , Prichod”.
Priloste kartu k&itatke na vyznatené miesto. Ak na displeji nie je zvyrazneny ,Prichod”,
stlacte najprv tladidlo F1 a potom priloZte kartu.

3. Po priloZeni karty sa na displeji musi zobrazit meno a priezvisko zamestnanca a potvrdenie prichodu.

V rannych hodinach ma &itatka automaticky preddefinovany ,Prichod”.

ODCHOD

1. Overte stav &itacky — na displeji musi byt zvyrazneny ,Odchod”.
Prilojte kartu k ¢itatke na vyznatené miesto. Ak na displeji nie je zvyrazneny ,Odchod”,
stlaéte najprv tla¢idio F2 a potom priloZte kartu.

3. Po priloZeni karty sa na displeji musi zobrazit meno a priezvisko zamestnanca a potvrdenie odchodu.

V poobediiajéich hodinach (od 14:00 hod.) md ¢itacka automaticky preddefinovany , Odchod”.




Pomocou tlatidiel F5 ,Lekar a F6 ,Sluzobne” moZete oznacovat prerusenie pracovnej doby. Prerudenie sa
oznatuje rovnakym tlagidlom. Prvym stladenim F5 Lekar a naslednym priloZenim karty odchdadzate k lekarovi,
druhym stladenim F5 Lekar a priloZenim karty sa vraciate od lekdra.

V pripade, ak pridete do prace neskér od lekdra, zvolte tento typ prerusenia iba raz (bez prichodu) a potom
uz len ,0dchod“ z prace. Plati to aj v opa¢nom pripade, ak bol oznaéeny ,Prichod”, nasledne ,Lekdr” a v dany
den sa uZ nevratite, nebude potrebné priloZenie karty.

Analogicky ako s lekdrom to plati aj pre tlaidlo pre sluZzobnd cestu F6 SluZobne.

Dochadzkova &itatka je monitorovana kamerovym systémom a je zakazané prikladat karty inych oséb.



