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V sulade so zakonom NR SR €. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni
neskorsich predpisov (d'alej len ,,zakon o ochrane osobnych udajov* alebo ,,zakon*)
a v sulade s ¢l. 12 ods. 2 Organizaéného poriadku Rektoratu Paneuropskej vysokej skoly
v Bratislave (d’alej len LPEVS) vydava rektor PEVS smernicu & 2/2012 .0 ochrane
osobnych dajov na Paneuropskej vysokej kole.

ClL1
Vsieobecné ustanovenia

. Smernica ,,0 ochrane osobnych udajov na Paneurdpskej vysokej Skole v Bratislave*
(dalej len ,smernica“) upravuje ucel a spdsob spraciivania osobnych wudajov
v akomkol'vek siibore, sustave alebo databize obsahujiicej jeden alebo viac osobnych
udajov zamestnancov, §tudentov, zmluvnych partnerov na PEVS. Udaje st spractvané
na dosiahnutie uCelu podla osobitnych organizaénych podmienok s pouzitim
automatizovanych alebo neautomatizovanych prostriedkov spractivania' (dalej len
ninformacny systém®).

. Osobné udaje v informacnom systéme podla § 4 odst.2 zakona 428/2002 Z. z. o ochrane
osobnych udajov moze spracuvat iba prevadzkovatel a sprostredkovatel’ >

. Prevadzkovatelom informa¢ného systému je Bratislavska akademicka spoloénost-
Paneuropska  univerzita, n. o. vjej zastipeni kona Paneurépska vysoka §kola
v Bratislave.

. Smernica je sicast'ou bezpecnostného projektu pre informagny systém.’

. Smernica upravuje povinnosti, zodpovednosti a opravnenia dotknutych 0séb, opravnenych
0s6b, prevadzkovatela informagného systému a jeho sudasti’  pri ochrane osobnych
udajov.

. Osobnymi udajmi su udaje tykajuce sa urlenej alebo urcitelnej fyzickej osoby, pricom
takou osobou je osoba, ktori mozno ur€it priamo alebo nepriamo, najméi na zéklade
vSeobecne pouzitelného identifikatora alebo na zaklade jednej &i viacerych charakteristik
alebo znakov, ktoré tvoria jej fyzicku, fyziologicku, psychicku, mentalnu, ekonomicku,
kulturnu alebo socialnu identitu.®

. Na ucely tejto smernice sa rozumie formou spracuvania osobnych udajov vykonéavanie
akychkol'vek operacii alebo suboru operacii s osobnymi Gidajmi, napr. ich ziskavanie,
zhromazdovanie, zaznamenavanie, usporaduvanie, prepracivanie alebo zmena,

'§ 4 pism. g) zakona o ochrane osobnych udajov — napriklad kartot¢ka, zoznam, register, operat, zaznam alebo
sustava obsahujuca spisy. doklady. zmluvy, potvrdenia, posudky, hodnotenia, testy.

?§ 5 zakona o ochrane osobnych ddajov

® § 16 zdkona o ochrane osobnych udajov

* Cast'II, C1.3 ods. 2 Statatu PEVS

° § 3 zakona o ochrane osobnych udajov.



vyhl'adavanie, prehliadanie, preskupovanie, kombinovanie, premiestfiovanie, vyuZivanie,
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uchovavanie, likvidacia, ich prenos, poskytovanie, spristupfiovanie alebo zverejfiovanie.

Smernica sa nevztahuje na spracuvanie osobnych udajov, ktoré boli ziskané nahodne bez
predchadzajiceho urCenia Gcelu a prostriedkov spracuvania, bez zameru ich d'alsieho
spracivania v usporiadanom systéme podl'a osobitnych kritérii a nie s d’alej systematicky
spracﬁvané.7

9. Specifikacia 0sob podl'a zakona:

1

a) Zodpovedni osoba je prevadzkovatelom alebo jeho organizatnou sucastou poverena
osoba dohladom nad ochranou osobnych udajov spracivanych u prevadzkovatel'a
v zmysle zakona o ochrane osobnych udajov.* Spravidla zodpovednymi osobami su
na rektorate povereni zamestnanci, ktori pracuji v administrativno-hospodarske;
oblasti ( personalna praca, pedagogické odd., informa¢na oblast a mzdova oblast); na
fakultach povereni zamestnanci, ktori pracuji v administrativno-hospodarske;j oblasti
(tajomnici fakult, vedici Studijnych oddeleni). Zodpovedna osoba musi absolvovat
odborné skolenie, ktoré zabezpeduje prevadzkovatel’’

b) Opravnena osoba je kazda fyzickd osoba, ktora prichadza do styku s osobnymi
adajmi v ramci svojho pracovnopravneho vztahu,'’ spraciva udaje a d’alej ich
eviduje. V podmienkach PEVS su to spravidla zamestnanci PEVS, ktori maju alebo
mozu mat’ pristup k osobnym udajom z informaéného systému. Opravnena osoba musi
byt poucena v sulade so zakonom o ochrane osobnych tudajov."'

¢) Dotknuti osoba je kazda fyzicka osoba, o ktorej sa spracuvaju osobné udaje.'*
0. Sucastou smernice su prilohy:

a) Priloha ¢.1: Opatrenia na zabezpetenie ochrany osobnych tidajov zamestnancov
PEVS vypracované Rektoratom PEVS:;

b) Priloha €2: Vzor - Poulenie opravnenych osdb o povinnostiach pri ziskavani,
spracovavani a poskytovani osobnych udajov zamestnancov PEVS podla § 17 zékona

¢. 428/2002 Z. z. oochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov,
vypracované Rektoratom PEVS.

c¢) Priloha ¢3: Opatrenia na zabezpecenie ochrany osobnych tdajov zamestnancov
PEVS spracovavané v systéme DATALOC, vypracované BAS-PU, n. o.
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§ 4 ods. 1 pism. a) zikona o ochrane osobnych udajov.
§ 2a pism. b) zdkona o ochrane osobnych udajov.

§ 19 ods. 2 zdkona o ochrane osobnych tdajov

° § 19 ods. 3 zékona o ochrane osobnych udajov

§ 4 ods.4 zakona o ochrane osobnych udajov

§ 17 zakona o ochrane osobnych udajov

'2 § 4 ods. 5 zakona o ochrane osobnych udajov



11. Sucasti PEVS" v zmysle zakona si povinné vypracovat vnutorny predpis ,,Ochrana
osobnych tudajov v prostredni sucasti PEVS®, ktory bude stcastou tejto smernice.

12. Po spracovani bezpecnostného projektu pre informacny systém a vypracovani
vnutorného predpisu v zmysle ods. 9 €l.1 rektor, dekani fakult, riaditel’ka KniZznice
a riaditel’ EEI, v sulade so zdkonom o ochrane osobnych udajov uréia na svojom
pracovisku zodpovedné osoby a opravnené osoby.

QL2
Spracuvanie osobnych udajov
1. Spracuvanie osobnych udajov na PEVS musi zodpovedat postaveniu a ¢innosti PEVS.'
Spractivanie osobnych udajov nesmie byt v rozpore s poslanim PEVS.

2. Pri spracuvani osobnych udajov sa dodrziavaju poziadavky vyplyvajice zo zakonov,
predovSetkym zdkona o ochrane osobnych udajov, vnitornych predpisov vysokej skoly,
najma tejto smernice.

3. Spracuvanie osobnych udajov v zmysle ods.2 ¢l. 2 vykonava prislusna suéast PEVS, ktora
spraciva osobné idaje samostatne.

4. Jednotlivé sigasti PEVS prijmu opatrenia na zabezpedenie ochrany osobnych udajov
v zmysle ods.10 ¢l.1.

5. Sucasti PEVS priebezne informuju Rektorat PEVS o sposobe a rozsahu spractivania
osobnych udajov vo svojej pravomoci a zabezpeceni suladu podl'a ods. 2 a 3 tohto &lanku.

6. Do informa¢ného systému mozno poskytnut’ len pravdivé osobné udaje. Za nepravdivost
osobnych udajov zodpoveda ten, kto ich do informaéného systému poskytol.

7. Spravnost’ a aktualnost’ osobnych idajov zabezpeduje PEVS. Za spravny sa povazuje taky
osobny udaj, ktory sa poskytol v sulade s vyssie uvedenym odsekom. Na uéel spravnosti a
aktualnosti osobnych tidajov PEVS zabezpei opravu alebo doplnenie tych osobnych
udajov, ktoré sa v priebehu spractivania stani neaktualnymi, alebo sa preukaze, e su
nespravne. Osobny udaj sa povazuje za spravny, kym sa nepreukaze opak.

8. PEVS po splneni ucelu spraciivania zabezpeéi bezodkladne archivaciu * a likvidaciu
osobnych udajov v sulade s ustanoveniami zakona o ochrane osobnych udajov.'®

'* Sucasti PEVS - Rektorat, fakulta, Kniznica, EEI
' C1. 2 Statitu PEVS

' Registraturny poriadok PEVS

'® § 13 zdkona o ochrane osobnych udajov



CL3
DohP’ad nad ochranou osobnych adajov

. Za dohl'ad nad ochranou osobnych tidajov v rozsahu a za podmienok uréenych zakonom'’
zodpoveda rektorom poverena osoba.

. Vykonom dohl'adu nad ochranou osobnych udajov je rektorom pisomne poverena
zodpovedna osoba (d’alej len ,zodpovedna osoba za PEVS®). Zodpovedna osoba za
Rektorat PEVS zabezpetuje ¢innosti spojené s dohladom nad ochranou osobnych udajov
spracovavanych v ramci ¢innosti Rektoratu PEVS podla tejto smernice.

. Dekan fakulty, riaditel’ka KniZnice a riaditel EEI na svojom pracovisku pisomne poveri
zodpovedni osobu vykonom dohl'adu nad ochranou osobnych udajov s povinnostami
podla § 19 ods. 7 pism. b) aZ h) zakona o ochrane osobnych tidajov a podl'a tejto smernice.
Povinnosti podla § 19 ods. 7 pism. a) a pism. i) zdkona o ochrane osobnych udajov plni
zodpovedna osoba poverena za prislusni sucast PEVS a primerane v spolupraci so
zodpovednou osobou poverenou za rektorat PEVS spdsobom uréenym v tejto smernici.
Kazda osoba poverena vykonom dohladu nad ochranou osobnych udajov musi byt
bezihonna, musi mat sposobilost’ na pravne ukony v plnom rozsahu a musi spifiat
zékonom o ochrana osobnych tidajov stanovené podmienky.'®

. Zodpovedna osoba za Rektorat PEVS predklada najmenej raz roéne rektorovi spravu
o stave spracivania osobnych udajov v prostredi PEVS. Zodpovedné osoby poverené za
sutasti PEVS predkladaju najmenej raz rocne v termine, ktory ur¢i zodpovedna osoba
poverena spracovanim spravy za rektorat PEVS, spravu o stave spracivania osobnych
udajov.

. Zodpovedné osoby za siéasti PEVS informuju zodpovednti osobu za PEVS o vietkych
informaénych systémoch, v ktorych dochadza ku:
e zverejfiovaniu alebo poskytovaniu osobnych udajov,
e spractvaniu osobitnych kategérii osobnych tudajov,
¢ cez hrani¢nému toku osobnych tdajov mimo ¢Elenskych statov Eurdpskej unie.

Cl. 4
Prava dotknutych osob

. Pri spracuvani osobnych ddajov sa dotknutym osobam priznavaju prava v rozsahu
ustanovenom zakonom."”

. RieSenie Ziadosti dotknutej osoby tykajuce sa vykonu jej prav spada do kompetencie tej
sucasti PEVS, ktora prevadzkuje informaény systém, ktorého sa Ziadost tyka. Ak sa

§ 19 zdkona o ochrane osobnych udajov.
§ 19 ods. 3 a ods. 12 zdkona o ochrane osobnych tidajov.
' § 20 zékona o ochrane osobnych udajov.



dotknuta osoba obrati so Ziadostou na inti su¢ast PEVS, bude tato Ziadost' postipena tej
sucasti, do ktorej kompetencie vybavenie ziadosti spada a o tomto kroku bude dotknuta
osoba upovedomena. Ziadost' dotknutej osoby vybavuje zodpovedna osoba poverena za
prislusnu sagast PEVS >

3. Ziadost dotknutej osoby musi byt vybavena najneskorsie do 30 dni odo dfia jej prijatia. O
vybaveni Ziadosti je dotknuta osoba pisomne informovana. '

4. Sposob thrady za vybavenie ziadosti dotknutej osoby sa riadi ustanoveniami zakona.*?

5. Kazda sucast PEVS vedie evidenciu o pisomne podanych Ziadostiach dotknutych os6b a o
sposobe ich vybavenia.

CL5
Evidencia a registracia informaénych systémov

1. Pre kazdy informagny systém, v ktorom su spracivané osobné tdaje, vykonava PEVS
alebo jej sucast registraciu alebo vedie o fiom evidenciu v zmysle prilohy &4 a&.5 tejto
smernice.

2. Rozsah a podmienky evidencie a registracie zodpovedaju poziadavkam stanovenych
zakonom.” Evidencii nepodliehaju informaéné systémy obsahujuce osobné udaje v
rozsahu titul, meno, priezvisko a adresa, sliziace vylucne pre potreby postového styku
a tiez informagné systémy obsahujlice osobné tidaje urcené iba na identifikaciu dotknutej
osoby pri jednorazovom vstupe do priestorov PEVS.

3. Vedenie evidencie o informa¢nom systéme zabezpeuje zodpovedna osoba stcasti PEVS,
ktora tento systém prevadzkuje**

4. Vykon registracie informacnych systémov zabezpeti sucast PEVS, ktora tento systém
prevadzkuje v spolupraci so zodpovednou osobou PEVS.

5. Obsah evidencie a registracie informa¢ného systému je verejny. Rektorat PEVS a st&asti
spristupnia udaje z evidencie a registracie informaénych systémov komukol'vek, kto o to
poziada. Spristupnenie zabezpeCuje zodpovedna osoba poverend za prislugnu sudast
PEVS.”

6. Prijaté opatrenia k zabezpeteniu ochrany osobnych udajov v oblasti objektovej, rezimove;
a personalnej bezpecnosti su neverejné a su spristupnené, len osobam, ktoré uréi rektor
PEVS a za prisluiné sucasti dekan, alebo povereny vedici zamestnanec.

§ 19 ods. 7 pism. ¢) zakona o ochrane osobnych tidajov.

§ 21 ods. 3 zdkona o ochrane osobnych tudajov.

§ 21 ods. 1 a ods. 2 zékona o ochrane osobnych tdajov.

§ 24 az §32 zikona o ochrane osobnych udajov.

**§ 19 ods. 7 pism. i) zikona o ochrane osobnych udajov.
*§ 19 ods. 7 pism. i) zikona o ochrane osobnych udajov.
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CL6
Kontrola ochrany osobnych udajov

1. Urad na ochranu osobnych udajov Slovenskej republiky (d'alej len ,,Urad“) moze v PEVS
vykonavat' kontrolu spraciivania osobnych tdajov v informaénych systémoch.?® Priebeh
kontrolnej ¢innosti je stanoveny zékonom.”’

2. Pri vykone kontroly s kontrolnym organom spolupracuje zodpovedna osoba poverena za
sucast PEVS | ktorej sa kontrola tyka a zodpovedna osoba poverena za PEVS.

3. Osoby uvedené v ods.2 ¢l.6 su oboznamené s protokolom o vykonani kontroly a tuto
skuto¢nost’ potvrdia podpisom protokolu.

4. O prebiehajicej kontrole, o predmete kontroly a o kontrolnych zisteniach musi byt
informovany rektor PEVS. V pripade, e kontrola prebicha na niektorej zo siasti PEVS
informaciu dostava aj dekan prislusnej fakulty, riaditelka KniZnice, riaditel EEI , na
ktorom kontrola prebieha.

5. Ugastnikom konania za PEVS v zmysle § 44a Zakona o ochrane osobnych udajov je rektor
alebo nim pisomne poverena osoba.

6. Pri vykone kontroly si zamestnanci PEVS povinni s Uradom a nim poverenymi osobami
spolupracovat aumoZznit' predovSetkym pristup kudajom, materidlom a vstup do
informaénych systémov.

7. Evidenciu koreSpondencie PEVS ajej sudasti s Uradom vedie zodpovedna osoba
poverena za PEVS .

CL7
Zodpovednost’ a sankcie

1. Konanie zamestnanca PEVS, ktoré by viedlo k manipulacii s osobnymi idajmi, na ktoré
zamestnanec nema opravnenie, bude povaZované za zavazné porusenie pracovnej
discipliny.

2. Za &innost’ a konanie zamestnancov, ktori zabezpetuju ziskavanie a daldie spractvanie
osobnych udajov zodpoveda ich priamy nadriadeny.*®

f"’ § 38 ods. 1 pism. h) zékona o ochrane osobnych udajov.
;7 § 39 az § 43 zakona o ochrane osobnych tdajov.
* Priamy nadriadeny: v zmysle organizaéného poriadku Rektoratu PEVS, Organizaénych poriadkov fakult
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ClL 8
Zaverecné ustanovenia

1. Vzmysle ods.10 &1 tejto smernice sicasti PEVS vlehote 30 dni od nadobudnutia
udinnosti tejto smernice vypracuju a odsthlasia vnutorny predpis ,,Ochrana osobnych
udajov v prostredni sucasti PEVS®, ktory blizsie a v sulade s organizaénym poriadkom
jednotlivych sucasti Specifikuje ucel a sposob realizacie zakona o ochrane osobnych
tidajov v ich podmienkach. '

2. Odbor public relation PEVS v stlade stouto smernicou v lehote 30 dni vypracuje
opatrenia ,,Ochrana osobnych udajov v systéme UIS*.

3. Prilohy smernice:

a)

b)

¢)

d)
e)

Priloha ¢.1: Opatrenia na zabezpeenie ochrany osobnych udajov zamestnancov
PEVS, vypracované Rektoratom PEVS; (neverejné)

Priloha €.2: Vzor - Poucenie opravnenych osdb o povinnostiach pri ziskavani,
spracovavani a poskytovani osobnych udajov zamestnancov PEVS podl'a § 17 zékona

¢. 428/2002 Z. z. oochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov,
vypracované Rektoratom PEVS.

Priloha ¢.3: Opatrenia na zabezpefenie ochrany osobnych udajov zamestnancov
PEVS spracovavané v systéme DATALOC, vypracované BAS-PU, n. o. (neverejné)

Priloha ¢. 4 Formular na registraciu informacného systému

Priloha ¢. 5 Formular evidencie informa&ného systému

Smernica o ochrane osobnych udajov Paneuropskej vysokej Skoly nadobuda platnost

a ucinnost dna 20.2.2012.

(4

\ Jan’ vak, DrSc.
\rektor PEVS

-~

prof.



