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V zmysle § 13 ods. 2 pism. d) zakona NR SR ¢ 183/2000 Z. z. o kniZniciach,
o doplneni zdkona ¢ 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkove] starostlivosti a o zmene
adoplneni zakona ¢. 68/1997 Z. z. oMatici slovenskej (dalej len ,zakon
o kniZzniciach“), zdkona ¢. 131/2002 o vysokych Skolach aozmene adoplnenf
niektorych zdkonov a v stlade so Statutom Akademickej kniznice PEVS vydéva rektor
Paneuro6pskej vysokej Skoly

Knizni¢ny a vypozic¢ny poriadok Akademickej kniZnice Paneurdpskej vysokej
skoly.

Cast' I
VSeobecné ustanovenia
(L1
Uvodné ustanovenia

1. Akademicka kniZnica Paneurdpskej vysokej skoly (d'alej ,AK“ alebo ,kniZnica“) je
vedecko-informacénym, bibliografickym, koordinanym a poradenskym
pracoviskom Paneurépskej vysokej Skoly (d'alej len ,PEVS). Jej postavenie a ulohy
st upravené osobitnym zakonom.!

2. Poslanim kniZnice je vytvdrat priaznivé prostredie pre pouZivatelov, aktivne
podporovat vzdelavanie, §tidium, vedecké badanie abyt tvorivym partnerom
v tychto procesoch.

3. KniZnica poskytuje kniZni¢no-informacné sluzby najmd registrovanym
pouzivatelom, ato predovietkym pedagogickym, vedeckym aodbornym
pracovnikom PEVS, doktorandom a $tudentom vsetkych foriem $tidia na PEVS a
odbornej verejnosti vrozsahu stanovenom tymto KniZni¢nym a vypoZicnym
poriadkom. Je pracoviskom bibliografickej registracie publikacnej Ccinnosti
vysoko$kolskych uéitelov, vyskumnych pracovnikov a ostatnych zamestnancov
PEVS. Dalgie ¢innosti kniZnice si ustanovené v Stattte AK.

4, KniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok Akademickej kniZnice PEVS (d'alej len ,KniZni¢ny
avypozi¢ny poriadok) upravuje vzdjomné vztahy kniZnice ajej pouZivatelov.
KniZni¢ny avypoZi¢ny poriadokje zavazny pre vsetky pracoviskd, ktorym sa
poskytuji kniZni¢no-informa¢né sluzby. Sucastou Kniznitného a vypoZzicného
poriadku je Cennik poplatkov a sluzieb AK PEVS, ktory tvori samostatnt prilohu
(d'alej len ,cennik®).

Cast' II
Knizni¢ny poriadok Akademickej kniznice PEVS
Cl.2
KniZni¢ny a informacny fond

1. KniZnica buduje 3pecializovany knizni¢ny fond afond dokumentov v sulade
s profilaciou $tudijnych odborov a poziadavkami jednotlivych pracovisk vysokej

! 7akon &. 183/2000 Z. z. o knizniciach, o doplneni zikona &. 27/1987 Zb. o §titnej pamiatkovej starostlivosti
a 0 zmene a doplneni zakona &. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej (d’alej len ,,zakon o kniZzniciach®)
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Skoly, vtlaCenej aj elektronickej forme, ktory odborne spracuva, ochranuje
a spristupniuje pouZzivatel'om.

Knizni¢ny fond AK sa ziskava ndkupom, darom, vymenou. AK ma prdvo na
povinné vytlacky v zmysle vnitornych predpisov vysokej Skoly.?

Knizni¢ny fond AK je majetkom PEVS n. o. Kazdy pouZivatel je povinny chranit
ho a neposkodzovat. Pripadné poSkodenie alebo stratu je povinny nahradit.

CL.3
KniZni¢no-informacné sluzby

Poskytovanie kniZzni¢no-informaénych sluzieb je zdvazkovym pravnym vztahom.3

AK PEVS poskytuje pouZivatelom zdkladné a $pecidlne kniZni¢no-informacné

sluzby (d’alej len ,sluzby*):

a) zékladné sluZby st vypozi¢ky knizni¢nych dokumentov v kniZnici a vypoZicky
kniZzni¢nych dokumentov mimo priestorov kniZnice, predlZovanie vypoZiCiek,
konzultatné, poradenské sluzby, faktografické a bibliografické informacie,
sluzba Spytajte sa kniZnice (FAQ),

b) 3$pecidlne sluzby st pisomné bibliografické informacie, medzikniZnicné
vypozi¢né sluzby (d’alej len ,MVS“), medzinarodné medzikniZni¢né vypoZicné
sluzby (d’alej len ,MMVS*), rezervicie dokumentov#, pristup kvonkaj$im
informa¢nym zdrojom, evidencia publikacnej ¢innosti a spracovanie zoznamov,
zostavovanie bibliografii, poskytovanie képii zkniZni¢nych dokumentov
(reprografické sluzby), propagacné sluzby a pod.

Zéakladné sluzby si poskytované bezplatne.

Specialne sluzby sa moézu poskytovat za dhradu. Rozsah ich poskytovania je
upraveny nizsie.

AK poskytuje konzultaéné sluzby pri reersiach a bibliograficko-informacné sluzby

z informa¢nych zdrojov a z domécich a zahraniénych databaz v stlade s licenénymi

dohodami:

5.1 PouZivatel reseriuje samostatne vinformaénych zdrojoch AK (stpisy
dokumentov podl'a zadanych poZiadaviek si vyhotovuje samoobsluZne).

5.2 M4 pravo vyuzivat technické vybavenie aprostriedky AK v stulade
s licenénymi dohodami.

MVS a MMVS sa poskytuji v stilade s platnou kniZni¢nou legislativous. Pouzivatel
mbZe poziadat o sprostredkovanie MVS, ak poZaduje dokument, ktory nie je vo
fonde AK a nema ho ani Ziadna ina kniZnica v Bratislave. V pripade, Ze dokument
nema ¥iadna kniZnica v SR, mdZe kniznica sprostredkovat MMVS.

2 Smernica rektora Edi¢na ¢innost na PEVS

3 § 15 zékona ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach

* pedagog moze rezervovat’ dokument kniznice prednostne pre Studentov predmetu, ktory vyucuje, prip.
poziadat o rezervaciu a spristupnenie vlastného dokumentu prezenénou formou na dohodnutt dobu

5§ 13 ods. 2 pism. €) zdkona o knizniciach
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6.1 Sluzby MVS sa poskytujti v zdsade zamestnancom PEVS a doktorandom PEVS
vdennej forme $tddia, a $tudentom PEVSS, ostatnym pouZivatelom sa
neposkytuju. MVS sa realizuje na zdklade pisomnej poZiadavky, ktord moze
pouzivatel dorucit osobne alebo e-mailom.

6.2 Sluzby MMVS sa sprostredkuji len zamestnancom PEVS.

6.3 Sluzby MVS a MMVS st spravidla spoplatnené; uctuju sa na zaklade fakturacie
zo strany poskytovatela sluZieb a podla platného cennika. Ndklady hradi
pouzivatel v plnej vyske.

6.4 Skriptd a uclebnicova literatura sa Ziadatelom prostrednictvom MVS
nepoziciava.

6.5 Pouzivatel, ktory si pozi¢al dokument prostrednictvom MVS a MMVS je
povinny dodrZzat podmienky spristupnenia a vypoZzi¢na lehotu Ziadaného
dokumentu. MMS a MMVS méze byt obmedzené len na prezenc¢nu vypozicku.
0 prediZenie vypoZi¢nej lehoty pri MVS je potrebné Ziadat miniméalne tyzden
pred jej uplynutim. AK poZiada o prediZenie t kniZnicu, ktord dokument
poZi¢ala. MMVS nie je moZné predizit.

6.6 Dokumenty ziskané v ramci MVS a MMVS st urcené len na vedecké a Studijné
Ucely.

6.7 AK PEVS poskytuje MVS aj akademickym kniZniciam kniZni¢ného systému SR
na zaklade pisomnych poziadaviek. Poskytovanie dokumentov v rdmci MVS
inym akademickym kniZniciam neméZe obmedzovat sluZby pre zamestnancov a
Studentov PEVS. V rdmci MVS sa jednej kniZnici pozi¢aju v zdsade max. 3
dokumenty.

Realizdciu MVS zvlastného fondu uskutocriuje AK prednostne formou
zasielania digitalizovanych dokumentov.

7. Pracoviska AK eviduji publikaénd cinnost azabezpeCuju spracovanie

Standardnych zoznamov:

7.1 Spracovanie publika¢nej ¢innosti zabezpecuje AK najméa pre vysokoSkolskych
pedagbgov a vyskumnych pracovnikov PEVS na zéklade podkladov autorov.
Pre iné osoby sa publika¢nd c¢innost spracdva len v pripade habilitatného
a inaugura¢ného konania na fakulte PEVS.

7.2 Spracovanie S$tandardnych zoznamov je bezplatné. Medzi Standardné

zoznamy patri zoznam publikacnej ¢innosti (vystup)”:
a) na meno autora:
- cela publika¢na €innost,
- publika¢nd ¢innost za urcité casové obdobie,
- zoznam prac, ktoré boli citované v roku/rokoch,
- zoznam vybranych kategoérii publikacnej ¢innosti autora,
b) na pracovisko:
- publikac¢na ¢innost fakulty za rok,
- publika¢na ¢innost pracoviska za rok/ roky
- publika¢né ¢innost prac pracoviska, ktoré boli citované v roku/rokoch,
- publika¢né ¢innost prac pracoviska, ktoré boli citované v roku /rokoch -
- len s ohlasmi z tychto rokov,
c¢) iné prehlady, resp. poziadavky definované zo strany vedenia PEVS.

¢ studenti so $pecifickymi potrebami
7 v rozsahu moznosti, ktoré poskytuje KIS



Pracoviskd AK pre pouZivatel'ov poskytuju d’alSie sluzby:

8.1 platené samoobsluzné reprografické sluzby (kopirovanie atla¢ zPC)8
prednostne z knizni¢nych dokumentov AK v sdlade s ustanoveniami zakona ¢.
618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom
(autorsky zakon) v zneni neskorsich predpisov (d'alej len ,autorsky zakon“),

8.2 metodickd pomoc pri vyuZivani on line katal6gov a databdz,

8.3 informécie o novych dokumentoch, sluzbach,

8.4 odborné podujatia, prednasky, Skolenia, informaclnt vychovu, prezentécie
zamerané na vyuzivanie knizni¢nych fondov, katal6gov a sluZieb, vystavy atd’,

8.5 pristup na internet, intranet, wi -fi z6nu poskytuju v stlade s prevadzkovym
poriadkom siete PEVS.

Cl. 4
Pouzivatel sluzieb

Fyzicka alebo pravnickd osoba sa stdva pouZivatelom AK PEVS po registracii a
vydani preukazu pouzivatela (po aktivacii preukazu Studenta/zamestnanca).
Platnost’ registracie si obnovuje kazdy akademicky rok. Registracia je platna od
datumu registracie, resp. prolongécie do konca akademického roku, pre kategérie
pouzivatel'ov SI a FO do konca aktualneho roku.

Podpisom vyplnenej prihlasky alebo eviden¢ného listu aziskanim preukazu
pouZzivatel'a sa pouZzivatel' zavazuje plnit ustanovenia KniZni¢ného a vypoZi¢ného
poriadku AK, dalSich vnutornych predpisov PEVS apokynov zamestnancov
kniZnice.

Pouzivatel je povinny chranit majetok AK, zachovavat poriadok, ¢istotu a ticho vo
vSetkych priestoroch kniznice, kde nie je povolené pouZivanie mobilnych
telefonov.

PouZivatel sa zavazuje dodrZiavat platny autorsky zdkon alicen¢né dohody
stanovené producentmi vystavovanych baz dat.

Pouzivatel ma vol'ny pristup do siborného katalégu PEVS, $tudovni a ¢itérni. MéZze
vyuzivat multifunkéné zariadenia, ¢i verejne pristupné pocitace na reSerSovanie
v internych a externych databdzach spristuptiovanych AK alebo v inych verejne
pristupnych informacnych zdrojoch.

Pouzivatel'ovi, ktory je pod vplyvom alkoholickych népojov, omamnych
prostriedkov a pouZivatel'ovi, ktory budi verejné pohorSenie svojim zoviiajSkom
alebo spravanim, moze zamestnanec AK odmietnut vstup do kniZni¢nych
priestorov.

Ak pouzivatel' nedodrziava ustanovenia KniZni¢ného a vypozicného poriadku AK
a ostatné vnitorné predpisy PEVS, méZe byt doasne alebo trvalo zbaveny prava
vyuZivat sluzby AK (kniZnica méze do¢asne pozastavit’ ¢lenstvo od 3 mesiacov aZ
na dobu akademického roka, prip. obmedzit moZnosti vyuZivania sluzieb

8 priloha cennik



kniZnice). To ho nezbavuje povinnosti nahradit spdsobend Skodu v stlade
s platnymi pravnymi predpismi.

8. V pripade zavazného poruSenia ustanoveni Knizni¢ného a vypoZi¢ného poriadku
sa moOZu voci pouZivatel'ovi vyvodit désledky v zmysle Disciplindrneho poriadku
PEVS a Obcianskeho zakonnika.

9. Pouzivatel ma pravo podavat Ustne a pisomné pripomienky, podnety, navrhy
a staznosti k praci AK.

10. AK PEVS ma tieto zakladné typy a kategérie pouZivatelov:
S -Student- denny Student, externy Student, Student univerzity 3. veku, Student
Erazmus, uchadzac o rigorézne konanie
SI - $tudent inej VS
FO - ina fyzicka osoba
Z -zamestnanec: interny zamestnanec, externy zamestnanec

11.Studenti PEVS vdennej aj externej forme $tidia sa radia do typu a internej
kategérie pouzivatela ,Student” azamestnanci do typu ainternej kategorie
y<Zzamestnanec” podl'a prislusnosti k fakulte (pracovisku).

12. Ak $tudent PEVS $tuduje stiéasne na viacerych fakultdch PEVS, zaradi sa do typu
pouzivatel'a podl'a toho, ktora fakulta mu vystavila preukaz Studenta.

13. Studenti ktor{ skon&ili alebo prerusili $ttidium a zamestnanci PEVS po rozviazan{
pracovného pomeru moézu d’alej vyuzivat' sluzby AK po zmene typu pouZzivatel'a na
FO (fyzicku osobu).
CL.5
Preukaz pouZzivatel'a

1. Pre zamestnancov a S$tudentov PEVS pIni funkciu preukazu pouZivatela
identifika¢na karta zamestnanca a Studenta® (ISIC).

2. Ostatnym pouzivatel'om sa preukaz pouzivatela vyda po predloZenf obCianskeho
preukazu (d’alej OP), resp. u cudzincov po predloZeni platného cestovného
dokladu alebo povolenia na pobyt.

3. Pravnickym osobdm sa preukaz vystavi po vyplneni prihlasky alebo evidenc¢ného
listu podpisaného $tatutdrnym zastupcom a po predloZeni obCianskeho preukazu
konkrétneho zamestnanca, povereného uskutocriovat styk skniZnicou. Takto
evidovana pravnicka osoba je nositel'om Citatel'skych prav a povinnosti.

4. Preukaz sa pouzivatelom uvedenym vbode 2 a3 vystavuje pri prvej navsteve
ktoréhokol'vek pracoviska AK na obdobie jedného roka, s moznostou obnovenia
po uplynuti tejto lehoty. U cudzincov sa preukaz pouzivatel'a vystavuje maximalne
na dobu platnosti povolenia k pobytu.

9 yynimku tvoria kategérie: Student univerzity 3. veku, uchadzaé o rigorézne konanie prip. Student Erazmus
bez platnej karty §tudenta, ktorym sa vystavuje preukaz pouzivatel'a.
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10.

11.

12.

13.

PouZivatel' je povinny poskytnut AK potrebné osobné tdaje, svojim podpisom
vyjadruje suhlas sich pouZitim. AK zabezpeci ich ochranu v silade s platnou
legislativou.

AK mobZe pouZivatelom aktivovat docasnu kartu navStevnika (doCasny preukaz

pouzivatela) s platnostou na jeden denl. Doc¢asna karta ndvStevnika sa zapoziciava:

a) $tudentom a zamestnancom PEVS po predloZeni ob¢ianskeho preukazu (pasu,
na zaklade overenia v UIS),

b) pouZivatelom uvedenym v bode 2 a 3 po predloZeni preukazu pouzivatela,

obcianskeho preukazu (pasu, na zaklade overenia v KIS).

Aktivacia do¢asnej karty je zamestnancom a $tudentom PEVS0 spoplatnen4 podl'a
cennika a opraviuje zamestnanca a Studenta PEVS len na vyuZivanie zakladnych
sluzieb.

AK moZe oficidlnym hostom vystavit ,Cestny preukaz pouZivatela®“, ktory ho
opraviiuje bezplatne vyuZivat vSetky sluzby kniZnice.

Preukaz pouZivatel'a je dokladom, ktory pouzivatel'a opraviiuje vyuzivat kniZni¢ny
fond a sluzby AK.

Preukaz pouZivatela je neprenosny. Zamestnanci AK maja pravo kedykolvek
overit totoZnost pouZivatela.

Majitel’ preukazu zodpoveda za kazdé jeho zneuzitie ato aj vtedy, ak ho stratil
a stratu ihned AK neozndmil. Pouzivatel' je povinny ozndmit istratu preukazu
zamestnanca, resp. Studenta, ak plni aj funkciu preukazu pouZivatela.
Zamestnanec, resp. Student moZe opatovne vyuZzivat sluzby AK po ziskani nového
preukazu zamestnanca, resp. Studenta apo aktualizicii udajov v kniZni¢no-
informac¢nom systéme.

Zmenu mena, bydliska, mailovej adresy alebo telefénu je pouZivatel povinny
oznamit AK.

Pravnickd osoba je povinnd oznamit' kniZnici zmenu svojho ndzvu, zmenu mena
zamestnanca povereného stykom s kniznicou, ako aj d’al8ich pravnych nalezZitosti.
Opravneny zamestnanec je povinny ohldsit kniZnici zmenu svojho mena
a bydliska. Za neoznamenie uvedenych zmien zodpoveda pravny subjekt, ktory
poveril zamestnanca stykom s kniZnicou.

14. AK vyradi pouzivatela z evidencie pouzivatel'ov, ak platnost jeho preukazu nebola

obnovend po dobu 5 rokov apokial pouZivatel nemd vypozicany Ziadny
dokument.

0 vynimku tvoria kategérie: $tudent univerzity 3. veku, uchadzac o rigorézne konanie , prip. Student
Erazmus bez ;platnej karty Studenta, ktorym sa vystavil preukaz pouZivatela.
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Cl.6
Ochrana osobnych idajov pouzivatel'a

AK je prevadzkovatelom kniZni¢ného informacného systému podla zakona ¢.
122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov (d’alej len ,zakon o ochrane osobnych
udajov“). V podmienkach AK su to predovSetkym adresné a identifikacné udaje
pouzivatela alebo udaje ojeho vypozickdch alebo inych transakcidch. AK
postupuje pri spracovani osobnych udajov podla zdkona o ochrane osobnych
udajov, dalsich vSeobecne zavaznych predpisov a KniZni¢ného a vypozi¢ného
poriadku AK. Osobné tdaje su spracované vlastnymi zamestnancami AK
manualnym a automatizovanym spdsobom. AK spracovava iba pravdivé a presné
osobné daje, ktoré za tymto celom overuje.

Ucel spracovania osobnych udajov pouzivatel’a:

a) poskytovanie sluZieb pouZivatel'om,

b) vedenie presnej evidencie o vSetkych transakcidach realizovanych vo vztahu
k pouZivatel'ovi,

c) ochrana majetku AK, najmid kniZzni¢ného fondu urceného kabsentnému
zapoZzic¢iavaniu mimo priestory AK,

d) naplnenie povinnosti vyplyvajtcich zo v§eobecne zavaznych predpisov, najma
zo zdakona o kniZniciach, zakona ¢ 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni
neskorsich predpisov, autorského zakona.

AK spracovava nasledovné osobné idaje pouZivatela:

a) Zakladné identifikacné udaje pouzivatel'a: meno a priezvisko, adresa trvalého
bydliska, datum narodenia, ¢islo osobného dokladu, ktorym bola overena
totoznost pouzivatela aspravnost identifikaénych udajov. Tieto Udaje je
pouzivatel povinny uviest pri spracovani v evidencii AK, pokial’ chce vyuzivat
sluzby AK v plnom rozsahu. PouZivatel, ktory neda suhlas k spracovaniu
zékladnych pouzivatel'skych udajov, nemdze pouzivat sluzby AK. Zikladné
identifikatné tudaje pouzivatela overuje AK pri registracii, pri kazdom
prediZeni platnosti preukazu pouZivatela a pri kazdej zmene ktoréhokol'vek
z uvedenych udajov.

b) Dal$ie kontaktné udaje pouZivatela: akademicky titul, prechodnd alebo
kontaktnd adresa, e-mail, telefén, §kola, pracovisko.

c) SluZzobné udaje: poznadmky, udaje o poslanych upomienkach, priestupkoch
a zadkazoch pouZivatel’a, ktoré ovplyviiuji podmienky absenénych vypoziciek a
prediZenia alebo zrusenia preukazu pouZivatel'a.

Spdsob spracovania a uloZenia osobnych tdajov pouzivatela:

a) Na origindlnych tla¢ivach - prihldSka pouZivatela, resp. eviden¢ny list
pouzivatel'a. Toto tla¢ivo sa uklada v sluZobnych priestoroch, kde majt pristup
len zamestnanci AK, ktori suvedenymi tla¢ivami pracuju vrdmci svojich
pracovnych povinnosti.

b) V potitatovej databize - databdza pouZivatelov AK budovand kniZnicno-
informa¢nym systémom PEVS obsahuje v3etky identifikatné Gidaje pouZzivatela
z evidenénych tlaciv, vratane sluzobnych tdajov ainformécii o vypoZickach
pouzivatel'a. Databaza je uloZena na kniZni¢nom serveri PEVS; pristup do tejto



databazy je chraneny heslami a pristupovymi pravami stanovenymi v rozsahu
potrebnom na plnenie tloh jednotlivych zamestnancov AK.

Zamestnanci AK st povinni:

a) spracovavat osobné udaje vyhradne v ramci svojej pracovnej naplne a tloh,
ktoré im boli stanovené zodpovednym veducim pracoviska,

b) dbat na spravnost spracovavanych osobnych tdajov aoverovat ich podla
dokladov na to urcenych,

c) vystrihat sa akéhokol'vek spravania, ktoré by mohlo viest k neopravnenému
pristupu tretej osoby k osobnym tdajom pouZivatelov,

d) bezprostredne hlasit svojmu vedicemu kazdu staznost, ktord pouZzivatel poda
ustne alebo pisomne v suvislosti s ochranou osobnych tdajov,

e) zachovat mlcanlivost o osobnych tidajoch a bezpecnostnych opatreniach aj po
skonéen{ pracovného pomeru na PEVS.

Zamestnanci AK nesmu:

a) oznamovat komukolvek  svoje pristupové informéacie do kniZnicno-
informacného systému kniZnice,

b) oznamovat nepovolanym osobdm informacie o bezpecnostnych opatreniach na
ochranu fondu,

c) dovolit pohyb nepovolanym osobam v priestore, kde si osobné udaje
spracovavané a ukladané,

d) nahlas oznamovat osobné tidaje vo verejnych priestoroch kniZnice,

e) umoznit nahliadnutie nepovolanym osobdam do pisomnosti a databdazy, ak
obsahujt osobné tidaje pouzivatel'ov na PEVS.

Likvidacia osobnych udajov:

AK spracovdva osobné udaje pouZivatela po podpisani prihlasky, resp.
evidenéného listu pouzivatela, ¢im pouZivatel prejavi suhlas so spracovanim
osobnych tdajov. Osobné Gidaje pouZzivatel'a kniZnica uchovava, pokial pouZivatel
nepoziada oich zrusenie, alebo pokial’ neuplynie lehota 5 rokov od skoncenia
platnosti preukazu pouzivatela a pouZzivatel nemd Ziadny zdvazok vocli AK. Ak
pouzivatel poziada o ukoncenie spracovania svojich osobnych udajov alebo
uplynie patro¢na lehota pri splnenf uvedenych podmienok, povazuje sa zmluvny
vztah za ukonceny a osobné Uidaje sa zlikviduju:

a) skartaciou originalnych tla¢iv - Prihlasky pouZzivatela, resp. eviden¢ného listu

v stilade s internymi predpismi o skartacii materialov PEVS,
b) vymazanim zdznamu o pouZzivatel'ovi v kniZni¢no-informa¢nom systéme PEVS.

Ak pouZivatel zisti, Ze doslo k poruseniu povinnost{ zo strany AK, m4 pravo Ziadat
okamZitd napravu.

Cl.7
Studovne AK

Vstup do priestorov $tudovni je povoleny len s platnym c¢itatel'skym preukazom
pouzivatela.

7 v

Priestory Studovni st uréené na prezencné Studium
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a) dokumentov umiestnenych v priru¢nych fondoch Studovni a ¢itarni,
b) dokumentov vyZiadanych zo skladu, ktoré sa nepouzivaju absencne,
c) vlastnych dokumentov.

Pri vstupe st pouZivatelia povinni

a) pouzivatelia, ktori nevlastnia platnd identifikaént kartu na PEVS - predloZit
preukaz pouzivatel'a spolu s OP sluzbukonajicemu zamestnancovi, prevziat’ si
aktivovanu docasnu kartu pouzivatela,

b) zachovat ticho, brat ohl'ad na ostatnych pouZivatel'ov ariadit sa pokynmi
sluzbukonajuicich zamestnancov,

c) ak pouzivatel' so sebou prinasa vlastnu literaturu, je povinny tuto skuto¢nost
oznamit’ sluZbukonajucemu zamestnancovi.

Pri odchode zo Studovni st pouzivatelia povinni

a) vratit vSetky pouZité dokumenty na vyznacené miesto,

b) predloZit na kontrolu odnasanu literatiru,

b) vratit doCasnu kartu pouZivatela a vziat svoj preukaz pouzivatel'a a OP.

Je nepripustné

a) vynasat dokumenty z priestorov kniZnice bez vypoZicky,

b) fajcit, spat, konzumovat népoje a potraviny v priestoroch Studovni,

c) telefonovat,

d) vstupovat do kniZnice so zvieratami,

e) vstupovat do sluzobnych priestorov Studovni a do knizni¢nych skladov.

Dokumenty pristupné v S$tudovniach formou vol'ného vyberu su urcené na
prezen¢né $tudium. Vo vynimoénych pripadoch, vdhoch pracovného pokoja
a pocas sviatkov, prazdnin, mé6Ze povolit absencnu vypozicku veduci AK.

Ak pouZivatel nevrati vypozi¢any dokument v stanovenom termine, bude toto
porusenie sankcionované poplatkami vo vyske riaditel'skej upomienky.

Cast I1I
VypoZi¢ny poriadok
Cl.8
Zasady poziciavania

AK spristupiiuje a pozitiava zo svojich fondov dokumenty a ostatné informacné
pramene (dalej len ,dokumenty“) prednostne vlastnym zamestnancom
a $tudentom. Inym zaujemcom vtedy, ak to nie je na ukor vzdeldvacej a vyskumnej
¢innosti fakult PEVS.

Pouzivatel je opravneny vyuzivat sluzby kniZnice po predloZeni platného
preukazu pouZivatela.

KniZnica pripravi a poZitia pouZivatelovi Ziadany dokument v Case, ktory je
primerany jej prevadzkovym moZznostiam.
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Prevzatie dokumentu pouzivatel potvrdzuje vlastnoru¢nym podpisom na
potvrdenke o vypoZic¢ke. PouZivatel je za dokument zodpovedny, pokial ma AK
snim podpisani potvrdenku o vypoZicke. Svojim podpisom sa pouzivatel
zavazuje, Ze v pripade poskodenia alebo straty nahradi vzniknuta $kodu.

Pouzivatel je povinny vratit vypozZi¢any dokument vtakom stave, vakom ho
prevzal pri vypozicke. Pouzivatel do vypoziCanych dokumentov nesmie robit
Ziadne zdznamy a nesmie dokumenty poskodzovat ziadnymi inymi zasahmi. Pri
vypoZicke je povinny dokument prezriet a zistené zdvady ihned’ ohlasit. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost za vSetky neskor zistené zavady a je povinny uhradit
naklady na opravu alebo zakupit novy dokument. Ak AK poZic¢iava poskodeny
dokument, urobi o tom zaznam pri vypoZicke.

Pouzivatel nesmie vypozi¢any dokument poZic¢iavat inym osobam.

Pri vrateni dokumentu pouZivatel dostane naspat potvrdenku o vypoZicke, resp.
potvrdenku o vrateni dokumentu.

CL9
VypozZi¢né pravidla

Informacie o vSetkych dokumentoch a ich umiestneni vo fonde st dostupné cez
suborny on-line katalég AK.

AK obmedzuje poZic¢iavanie nasledovnych dokumentov len na prezencné Stidium

v priestoroch kniZnice

a) dokumenty potrebné na kazdodennu prevadzku (priru¢ny fond Studovni:
encyklopédie, slovniky, normy, periodika, atd’.),

b) vSetky druhy kvalifika¢nych prac (bakalarske, diplomové, dizertacné a pod.)
a Specidlne dokumenty (EPC),

c) dokumenty na netradi¢nych nosi¢och informacii a Specifické typy dokumentov
(disketa, CD-ROM, audiokazeta, videokazeta, mapy a pod.),

d) zvlast cenné dokumenty (zahrani¢né dokumenty, dokumenty len vjednom
exemplari),

e) staré a vzacne tlacCe,

f) dokumenty zapoZi¢ané zo slovenskych azahrani¢nych kniznic, ktoré si
stanovili prezenc¢né zapoZzic¢anie ako podmienku.

AK pozitiava dokumenty a ostatné informacné pramene diferencovane podla
kategorizicie pouZivatelov a druhu dokumentov. VypoZitnd lehota a pocet
pozic¢iavanych dokumentov poc¢as akademického roka:

a) internym zamestnancom PEVS na dobu 5 pracovnych dni, ktord je mozné 2x
prediZit, pokial nie st dané dokumenty Ziadané inymi pouZivatelmi;
maximalny pocet poZi¢anych dokumentov je 5,

b) externym zamestnancom PEVS zapozZi¢iava dokumenty ziskané z grantovych
programov na dohodnutd dobu, podla dohodnutého individudlneho rezimu
s prisluSnou fakultou; vypozi¢na dobu je mozZné prediZit, pokial' nie st dané
dokumenty Ziadané inymi pouZivatel'mi,
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c) doktorandom v dennej forme $tidia na dobu 5 pracovnych dni, ktort je moZné
1x predlZit, pokial nie si dané dokumenty Ziadané inymi pouZivatel'mi;
maximalny pocet poZi¢anych dokumentov su 3

d) Studentom v dennej forme Studia len v zmysle ¢l. 8, ods. 6 tohto KniZni¢ného
a vypozi¢ného poriadku.

. AK ma voddévodnenych pripadoch pravo stanovit na vybrané dokumenty aj

kratSiu vypoZicni lehotu, pripadne poZadovat vratenie dokumentu pred
uplynutim vypozi¢nej doby bez udania dévodu.

Pouzivatel si mdze pozicat z kazdého titulu len jeden exemplar.

. Ak nie je prekrotena vypozi¢na lehota alebo limity prediZenia, pouZivatel moze

poziadat’ o prediZenie vypoZi¢nej doby osobne, telefonicky alebo elektronicky.

. Studenti, ktor{ konéia alebo prerusuju $tidium a zamestnanci PEVS pri rozviazan{

pracovného pomeru st povinn{ vyrovnat' vSetky svoje zavazky voci AK.

. Vynimky z Vypozi¢ného poriadku Akademickej kniznice PEVS v odévodnenych

pripadoch povol'uje riaditel’ kniZnice alebo nim povereny pracovnik.

Cl. 10
Vymahanie nevratenych dokumentov

Pouzivatel je povinny vratit dokument v stanovenej vypozicnej lehote.

Po prekroéeni vypozi¢nej lehoty kniZnica vystavi pouZivatelovi upomienku
nasledovne

- po 5 pracovnych diioch po vypoZi¢nej lehote - 1. upomienka,

po d’al$ich 5 pracovnych diloch - 2. upomienka,

po dalsich 10 pracovnych drioch (pouZivatel' prekroc¢i vypozi¢nu lehotu o 20
dnf) - riaditel'ska upomienka,

- vyvodia sa dosledky v zmysle Disciplindrneho poriadku PEVS,

priprava vymahania sidnou cestou.

. AK nemusf posielat’ prvi a druhti upomienku postou. Riaditel'skd upomienka sa

posiela aj poStou.

. Ak pouzivatel uvedie v prihlagke alebo v eviden¢nom liste svoju e-mailovd adresu,

AK mu posiela upomienky elektronicky.

. PouZivatel je povinny zaplatit poplatok za nedodrZanie vypoZicnej lehoty (d'alej

len ,poplatok“) bez ohl'adu na skuto¢nost, ¢i bol alebo nebol upominany. Pri
druhej ariaditel'skej upomienke pouZivatel' plati prislusné poplatky aj za
predchadzajiice upomienky vratane postovného.

Po bezvyslednom upominani sa pouZivatel'ovi pozastavuje poskytovanie vSetkych

kniZni¢nych a informaénych sluzieb a vypoZi¢any dokument sa vymaha sidnou
cestou.
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Pouzivatel'ovi sa zablokuje poskytovanie vypoZi¢nych sluZieb, ak nevratil kniznici
v stanovenej lehote viac ako 2 vypozi¢ané dokumenty, resp. ak stanovena
vypozitnd lehota niektorého dokumentu bola prekrofend oviac ako 10
pracovnych dni.

Ak vyska nezaplatenych poplatkov sumdrne presiahne 10 eur, pouZivatel'ovi sa
pozastavi poskytovanie vypoZi¢nych sluZieb, pokial’ si nevysporiada tieto zavazky.

Cl.11
Straty a nahrady dokumentov

Pouzivatel' je povinny okamzite ozndmit stratu alebo poSkodenie poZi¢aného
dokumentu.

0 sposobe nahrady $kody rozhoduje AK na zdklade kritérif - odbornd a finan¢na
hodnota dokumentu, pocet exempldrov, vyuZivanie dokumentu, a to podla
nasledovnej priority:

a) zaobstaranie toho istého diela rovnakého alebo novSieho vydania,

b) zaobstaranie pribuzného dokumentu, resp. iného konkrétneho dokumentu,

c) zabezpeclenie vyhotovenia viazanej fotoképie strateného dokumentu,

d) finan¢na nahrada.

PouZivatel je povinny uhradit vSetky ndklady afinanéni pokutu za stratu
dokumentu podla platného cennika, ktoré AK v suvislosti so stratou, resp.
poskodenim dokumentu vznikli.

Optimalny spésob ndhrady je zabezpecenie toho istého titulu alebo jeho viazanej
kopie. Képiu zhotovi kniZnica na ndklady pouZivatela vsulade s autorskym
zakonom.

Vpripade ndhrady pribuznym dokumentom je nutnd vzdjomnd dohoda
pouzivatel'a a kniZnice.

Pri urcovani finan¢nej ndhrady sa vychadza nielen z pévodnej ceny dokumentu,

ale aj z hodnoty dokumentu v Case straty alebo poskodenia. K takymto nahradam

sa pristupuje v ojedinelych pripadoch, ak je splnend niektord znasledujicich

podmienok

a) ide o poskodend alebo stratenti publikaciu, ktorti nie je mozné nahradit’ inym
sposobom,

b) naklady na obstaranie pévodného diela alebo jeho képie by boli omnoho vyssie
ako hodnota diela,

c) kniZnica ma viac exemplarov diela.

Cl. 12
Poplatky za poskytované sluzby

Vyska poplatkov je stanovend vcenniku, ktory je samostatnou sucastou
KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku AK PEVS.
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2. Registracné poplatky
a) registracia $tudenta a zamestnanca PEVS a jej prediZenie je bezplatné,
b) poplatok za registraciu pouzivatel'ov bez priameho vztahu k PEVS
c) poplatok za aktivdciu docasnej identifikacnej karty Studentom
a zamestnancom PEVS1L,

3. Sank¢né poplatky
a) poplatok za stratu alebo poSkodenie docasnej karty pouZivatela
b) poplatok za poskodenie vypoZicaného dokumentu, resp. ¢iarového kédu, alarm
kédu
¢) poplatok za oneskorené vratenie a prediZenie vypoZi¢aného dokumentu za
kazdy den prekrocenia vypozicnej lehoty,
d) poplatok za rieSenie ndhrady strateného dokumentu.

4. Poplatky za Speciélne sluzby:

a) medziknizni¢né vypozi¢né sluzby (MVS) amedzindrodné medzikniZni¢né
vypozictné sluzby (MMVS tiez formou DDS)12 - vyska poplatku je stanovena
dodavatel'om, ndklady hradi pouZivatel' v plnej vyske,

b) samoobsluzné reprografické sluzby.

Cast' IV
Zaverecné ustanovenia

1. Tento KniZniény avypoZi¢ny poriadok AK PEVS nadobtida platnost’ a Gi¢innost
diiom 1. aprila 2015.

2. Driom nadobudnutia ucinnosti tohto KniZni¢ného avypoZicného poriadku AK
PEVS sa ru$f KniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok Kniznice Bratislavskej vysokej §koly
prava zo dila 2.méja 2007.

3. AK zabezped{ zverejnenie KniZni¢ného avypoZzi¢ného poriadku AK PEVS

na vSetkych verejne pristupnych pracoviskdch ana web. sidle Akademickej
kniZnice PEVS.

V Bratislave diia 30. marca 2015

" v zmysle ¢&l. 6, ods. 1 a ods. 7 tohto KaVP
2y zmysle ¢l. 4, ods. 6-6.7 tohto KaVP

15



Priloha ¢. 1

Cennik poplatkov a sluzieb v AK PEVS

I. Registracné poplatky

1) Registracia $tudentov PEVS na akademicky TOK ..........commmmmmsssseersesessessssns 0,00 €
2) Registracia $tudentov z inych vysokych Skol na rok .....ennnnne. 5,00 €
3) Registracia fyzickych 0S0b Na rok ... 5,00 €
4) Aktivacia docasnej karty ndvstevnikal ..., 1,00 €
II. Sankcné poplatky
1) Strata, poskodenie docasnej karty navstevnika ......oevmrvecncrinesnnenns 20,00 €
2) PoSkodenie alarm ROAU ... csssssssssssssssssssssssssaseses 8,00 €
3) Poskodenie dokumentu do 17 €. cssssssssssssssssssssssssssses 5,00 €
4] Poskodenie dokumenti fiad 17 € oo 10,00 €
5] Poplatokza stratil doRNMENEZ .............osomsmmmmmsmmnssmsmmemsms s 5,00 €
6) Strata dOKUMENTU ..eeceeersircsssisissssssssssssssssssssssssssssssssssssasssaseses cena dokumentu
) ST R tsusessicorsioossssasassesnsssssssssins 4300 s 06T 00 A VRS s e 3,00 €
8) Poplatky za prekrocenie vypozi¢nej lehoty.......coouuuurnnunane. 0,10 €/dokument/den
III. Poplatky za Specialne sluzby

1) Reprografické sluzby - kopirovanie a tlac z PC :

JODILIE REEAITUS ..o cisisisesesenesisessssnsnsssesosasasasssnsnsenessinbidisisisasinsss s ivseaininiossarssavaninn 1,00 €
CB KOPIA A4 ..ovoveeeeeeseesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssss 0,07 €
T IKODTEL K. ot e 4388554545553 DA P ST SFEPE AAms 0,60 €
CBKEDIR B........ocoraseeseemsssessessssssssssssssassss st 5808 R A RO O RSB RISEREER 0,14 €
F ROBIE AS cssensemssmsmmsrssnszsmsmessssmmmnsmssgmmmemmsscissssssrassasasssssasasissssasassesssnamasmsmes b SETHH83 1,00 €

RNDr. Michal Mutnansky
riaditel PEVS n. o.,

1 vstlade s &l. 6, ods. 7 KaVP AK PEVS
2 Pri strate dokumentu platia sti¢asne body 5) a 6)
3 sluzba sa poskytuje len na pracovisku Tematinska v zavislosti od platnej Cipovej karty




