Paneurdpska vysoka Skola v Bratislave, Fakulta ekondmie a podnikania

Metodické pokyny pre pisanie zaverecnych prac

Zaverecna praca (Bakalarska praca, Diplomova praca) je podla zakona & 131/2002 Z. z.
0 vysokych Skoldach stcastou vysokoskolského Studia a jej obhajoba je sucastou Statnej

skusky — tzn. jednou z podmienok riadneho ukoncenia vysokoskolského studia.

Autorom zavereénej prace je Student VS. Zaverena praca je samostatnou pracou

Studenta!!!

Podl'a autorského zdkona je zdverecna praca Skolské dielo vytvorené Studentom na splnenie
jeho studijnych povinnosti vyplyvajicich z jeho pravneho vzt'ahu k vysokej skole (podl'a § 5

ods. 12 zakona 618/2003 Z. z. 0 autorskom prave a pravach stvisiacich s autorskym pravom).

Bakalarskou pracou ma Student preukéazat’ schopnost pracovat so zakladnou odbornou
literaturou, zhromazd’ovat, interpretovat a prezentovat vedomosti o problematike a
praktickom rieSeni daného problému. Bakaldrska praca méze mat prvky pdvodnosti,
sumarizécie a kompilacie, pripadne méze ist’ o aplikaciu v praxi alebo o rieSenie Ciastkove;j
ulohy.

Diplomovou pracou sa overuje zvladnutie tedrie a odbornej terminologie, aplikacia
zékladnych Standardnych vedeckych metdd a Grovenl vedomosti, znalosti a zrucnosti, ktoré
Student ziskal pocas Studia, a jeho schopnost’ pouzivat’ ich pri rieSeni tloh Studijného odboru.

Preukazuje nou schopnost’ samostatnej odbornej prace z obsahového a formalneho hl'adiska.

Diplomova praca mdéze mat’ prvky povodnosti, sumarizacie a kompilacie.

Odporucany postup pri pisani diplomovej/bakalarskej prace

1. vyhladanie bibliografie, pramenov, reSerSe,

2. S$tudium materialov a zhromazdenie dat a informacii,

3. stanovenie ciel’a/cielov prace,

4. osnova (Struktara) diplomovej prace,

5. vlastné spracovanie témy — vlastny text (jadro prace — teoreticka a prakticka cast’, tivod,
Zaver),

6. kompletizacia — tabul’ky, grafy, obrazky, prilohy, bibliografia,
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7. konecna verzia diplomovej prace,
8. korektury, jazykova Uprava, zviazanie prace,

9. odovzdanie diplomovej prace.

V prieskumnej casti, ato pred realizaciou samotného prieskumu je odporicané
vychadzat’ z teoretickej ¢asti BP/DP a stanovit’:

e cicl, ¢iastkové ciele, hypotézy a zvolenii metodoldgiu prieskumu,
organizacné nalezitosti prieskumu, popis prieskumnej vzorky,
realizaciu prieskumu,

spracovanie vysledkov prieskumu,

interpretacia vysledkov prieskumu,

diskusia a odporucania pre prax.

Formalna uprava diplomovej/bakalarskej prace

e pracu sa odporuca pisat’ v textovom editore Microsoft Word

e pismo — Times New Roman, nie ozdobné,

e velkost’ pisma — text 12 bodové bez boldu (tuéného pisma),

e nazvy kapitol 14 bodové, vel'ké — bold (1. uroven),

e nazvy podkapitol 12 bodové, vel'ké — bold (2. rovei),

e nazvy pod podkapitol 12 bodové¢, malé — bold (3. Groven).

e Odrazky — odporuca sa jeden typ odrazok. Podl'a pravidiel slovenského pravopisu sa
pouzivajli odrazky v tvare plnej alebo prazdnej gul'ocky.

Papier formatu A4 — na vytlacenie prace (210 x 297 mm) biely, hladky, nepriehl'adny.

Celkova uprava diplomovej/bakalarskej prace

e pozor na gramatické, Stylistické chyby a pri prekladani z Ceskej literatry, nepouZzivat
¢echizmy (bohemizmy),

e bakalarska a diplomova praca sa pise autorskym pluralom (1. osoba mnozného ¢&isla)
alebo pasivnou konstrukciou (nepouziva sa ziadna osoba — napr. pise sa, predpoklada sa, da
sa povedat’, praca obsahuje, ...),

e za kazdym interpunkénym znamienkom (Ciarka, bodka, vykri€nik, otdznik) musi byt
medzera,

e rozsah diplomovej priace minimalne 50 stran a maximalne 70 stran,

e rozsah bakalarskej prace minimalne 30 stran a maximalne 40 stran
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e Pozor! Celkovy pocet stran nie je totoZny s rozsahom price, (do rozsahu prace sa
pocita ivod, hlavny text, zaver a zoznam pouzitej literatary),

e slova sa v zavereCnej praci nedelia, staci nastavit’ spravne okraje v cm (3,5 - 2, - 2,5, -
2,5), pricom 3,5 cm je na strane vizby (I'ava strana), prava strana 2 cm, horny a dolny okraj
2,5cm,

e na tvorbu nového odseku pouzivame tabulator, priamo Vv texte nerobime odseky tak, ze
vynechame riadok — pri kazdej novej myslienke,

e na konci riadku nedavame predlozky a spojky (odstrafiuju sa vloZenim ,pevnej
medzere* — (shift enter, prip. shift ctrl medzera),

e pracu piSeme v bloku — nevynechavame riadky !!!

e pouzivame riadkovanie 1,5 v celej praci,

e pod nazvom kapitoly piSeme kratky tivod — vstup do kapitoly, neza¢iname hned’ nazvom
podkapitoly, nezablidame na prechod na nasledujucu podkapitolu ¢i kapitolu — vkladame
spojovaci text,

e kazda nova kapitola (nie podkapitola) musi byt’ na novej strane,

e netvorime prili§ kratke kapitoly a podkapitoly!!! (ak mé& byt podkapitola len na par
riadkov, zvol'te radsej iné ¢lenenie textu, napriklad: a., b., ....),

e vyhybame sa beletristickému spracovaniu problematiky, hovorovym vyrazom, pracu
nepiseme ako navod alebo radu, tiez ju nepiSeme adresne,

e pouzivame odborni terminolégiu odboru, zktorého piSeme diplomovu pracu
a bakalarsku pracu,

e nazvy kapitol a podkapitol nie je vhodné netvorit’ otiazkou (Co je pric¢inou
ekonomickej krizy?),

e neodklaname sa od zvolenej témy diplomovej prace, dolezité je vzdy si riadne precitat
nazov, rozanalyzovat’ ho a az potom tvorime Strukturu prace!!!,

e pouzivame €o najnovsiu literaturu (idealne publikovanu po roku 2000) a pracujeme iba

s platnou legislativou — aktualnost’ mozno overit’ na www.epi.sk a www.zbierka.sk,

e pozor na internetové stranky — pracujeme s odbornymi ¢lankami, ¢lankami ob¢ianskych
zdruZeni, ministerstiev, ... (overené odborné informacie),

e Rozhodne sa neodporuca pouzivat’ stranky typu www.referaty.sk, www.tahaky.sk a im

podobné!!l,
e (islovanie stran v dolnej Casti (pdta dole) centrované na stred,

e pracu strankujeme od prvej strany ivodu
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e obrazky, grafy, tabul’ky sa Cisluju postupne ako st uvadzané v texte napriklad: Graf 1,

Graf 2, Obrazok 1, Obrazok 2, Tabul’ka 1, Tabulka 2, ...

STRUKTURA ZAVERECNEJ PRACE

e uvodna cast’,

e hlavna textova ¢ast’ (jadro),
e prilohy (nepovinné),

e zaverefna Cast’ (nepovinné).

Uvodna &ast’ zavereénej prace (PRELIMINARIA) v danom poradi:

Obal (nepiSeme Ccislo strany, ani sa do celkového poctu stran nepocita) je to tvrda vizba
zaverecnej prace

Titulny list (nepiSeme ¢islo strany, ale toto je uz 1. strana),

Errata — vkladame do prace len v pripade, ak sme v diplomovej praci urobili chyby,
Zadanie (nepiSeme ¢islo strany — 2. strana),

Pod’akovanie (nepovinné) (nepiSeme Cislo strany — 3. strana),

Abstrakt v slovenskom jazyku (nepiseme ¢islo strany — 4. strana),

Abstrakt cudzom jazyku (nemecky, anglicky nepiSeme &islo strany — 5. strana),
Obsah (nepiseme ¢islo strany — 6 a 7. strana)

Zoznam ilustracii a tabuliek (nepiSeme ¢islo strany — 8. strana)

Zoznam skratiek a znaciek — ak si v praci (nepiSeme Cislo strany — 9. strana)

Slovnik terminov — ak je potrebné (nepiseme Cislo strany — 10. strana)

Hlavna Cast’ bakalarskej a diplomovej prace

UVOD - odporti¢a sa ivod, ktory presahuje jednu stranu

Jadro diplomovej prace — kapitoly, podkapitoly a vyskum alebo prieskum.
Zaver

Resumé — ak je praca vypracovana v inom ako $tatnom jazyku.

Zoznam pouzitej literatury

Zoznam priloh

Prilohy
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Prilohy sa tematicky oznacuju priloha A, priloha B ...

Prilohy bakalarskej a diplomovej prace

Prilohy v diplomovej praci by mali byt zaradené podla potreby. Dopiiiaja zakladné
informacie vtexte ato vo forme: informa¢nych materidlov, dotaznikov, formularov,
letakov, fotografii, vykazov, ...

Prilohy nasleduju po zozname pouzitej literatiry, na samostatnu stranu uvedieme v §tyle
nazvu kapitoly PRILOHY ana tejto sa bude uvadzat' este &islo strany (je to posledna
¢islovana strana celej bakalarskej a diplomovej prace), na konkrétne prilohy ¢isla stran uz
nepiseme, pretoze sa do rozsahu prace nepocitaju!!!

Ku kaZdej prilohe je potrebné uviest’ zdroj, z ktorého bol material ziskany!

OBAL

Podl'a normy obal obsahuje: ndzov vysokej skoly, nazov fakulty, identifikaéné Cislo Studenta,

nazov zavere¢nej prace, rok a meno autora prace v priamej forme — teda meno a priezvisko

BliZSie informacie vid'.: ,,Sablona pisania zaverecnej prace* — bakaldrskej a diplomovej prace

TITULNY LIST

informdcie vid'.: ,,Sablona pisania zadverecnej prace* — bakalarskej a diplomovej prace

ERRATA

Ak autor naSiel chyby po vytlaceni prace a uz nie je mozné ich v texte opravit, uvedie za
titulnym listom a pod uvedenym ndzvom errata opravu chyb. Opravy sa uvadzaja takym
pismom, ako je pisand celd praca. Ak autor zisti chybu az po zviazani prace, vloZzi (vlepi)
samostatny list s nadpisom errata, kde uvedie opravy. Uvadza sa: strana — riadok — chybny

udaj — spravny udaj.
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Vzor:
Strana Riadok Chybne Spravne
14 8 okresny urad obvodny turad
ABSTRAKT

obsahuje informaciu o cieloch prace, jej stru¢tnom obsahu av zavere abstraktu sa

charakterizuje splnenie ciel’a, vysledky a vyznam celej prace. (v skratenej podobe predstavuje

zévereCnu pracu odbornej verejnosti, ma umoznit’ Citatelovi presne a rychlo identifikovat

zékladny obsah prace, ma podporit’ zaujem citatel’'a a podnietit’ ho, aby si precital cel pracu,

je miniaturou prace bez Specifickych detailov)

e je povinnou sucast'ou zaverecnej prace a uvadza sa za pod’akovanie, na samostatni novi
stranu v slovenskom a cudzom jazyku (nemecky, anglicky),

e text sa pise suvisle ako jeden odsek a rozsah predstavuje 100-500 slov (nemal presiahnut’
jednu stranu),

e pri Stylizacii sa pouzivaju slovesa v trpnom rode a tretej osobe,

e sucastou abstraktu je 3-5 klIicovych slov (jednoslovné alebo viacslovné vyrazy

vyjadrujlice tému prace, slovo zacina vel'kym pismenom a za nim nasleduje bodka),

UvVoD

V uvode autor struéne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora je
predmetom zaverecnej prace a oboznamuje Citatela s vyznamom, cie'mi a zdmermi prace.
Autor v ivode zdoraziuje, preco je praca dblezita a preco sa rozhodol spracovat’ dant tému.
(Najskor by sme mali zacat’ stru¢nou charakteristikou danej problematiky, potom motivéciou,
cielom predlozenej diplomovej prace, praca je teoreticka a prakticka, pozostava z ... kapitol,
prva kapitola je zamerand na ..., obsahom druhej kapitoly je ... ). V Givode sa neodvolavame

na zdroje.
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JADRO

Je hlavnou ¢astou prace. Clenenie by malo byt nasledovné:

Sucasny stav rieSenej problematiky doma a Vv zahrani¢i (autor uvadza dostupné
informacie a poznatky tykajuce sa danej témy, zdrojom na spracovanie su aktualne
publikované prace domadcich a zahraniénych autorov. Podiel tejto Casti prace ma tvorit
priblizne 30 % prace).

Ciel’ prace (jasne, vystizne apresne charakterizuje predmet rieSenia. Stcastou su
aj Ciastkové ciele, ktoré podmieniuji dosiahnutie hlavného ciela. Ciel’ musi koreSpondovat’
s nazvom diplomovej prace! Min. ¥4 az % strany),

Metodika prace a metody skumania (charakteristika objektu sktmania, pracovné
postupy, spdsob ziskavania udajov aich zdroje, sposob spracovania ziskanych udajov,
pouzité metdody vyhodnotenia a interpreticie vysledkov, Statistické metddy, stanovenie
hypotéz).

Vysledky prace adiskusia. Je to najvyznamnejSia Cast’ zaverecnej prace, logické
usporiadanie, popisanie a zhodnotenie (vyuzitie grafického a tabulkového zndzornenia)
vysledkov (vlastné postoje alebo vlastné rieSenie vecnych problémov), ku ktorym autor
dospel, komentujua vSetky skuto¢nosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inych autorov
(Do akej miery su vysledky sledovani porovnatelné s vysledkami inych autorov? Su
vysledky v stilade, alebo v rozpore so sticasnymi teoretickymi poznatkami alebo pracami
inych autorov?). Hodnotenie hypotéz, analyza dolezitych zisteni. Tato Cast’ predstavuje 30 az
40 % z rozsahu prace.)

Zaver je rekapitulacia, zhrnutie dosiahnutych vysledkov vo vztahu k stanovenym cielom,
navrh vyuZitia prace pre prax, tedriu... UZ pri pisani hlavného textu by sme mali mysliet’
na informacie, ktoré pouzijeme v zavere alebo v ivode a v¢as si ich zaznamenat'. Zaver ma

nadvidzovat’ na jadro diplomovej prace. Tieto ¢asti su vel'mi délezité a nemali by sa nikdy

chapat’ ako formalna nevyhnutnost’ samotnej prace.

Zoznam pouZzitej literatlry je uplny zoznam bibliografickych odkazov v abecednom

poradi. Informacie vid.: ,,Sablona pisania zaverecnej prace®.

Kazdu hlavnu kapitolu je nutné za¢at’ novej strane!!!
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Nazvy podkapitol netvorime na konci strany a strany by mali byt’ zapisané minimalne
zo 4/5 textom. Netvorime kratke podkapitoly — jedna minimalne na 1,5 — 2 strany. Druhu

kapitolu piseme na d’al$ej (druhej — novej) strane, ale nie ako podkapitolu.

POUZIVANIE PRAMENOYV — CITOVANIE

Pri tvoreni zavereCnej prace pracujeme s odbornou literatirou a vyuzivame rozne literarne
zdroje (odborné knihy, ¢lanky z odbornych casopisov, zborniky z konferencii, interné
materialy roznych inStitucii, zakony a vyhlasky atiez odborné internetové zdroje).
Neodporac¢ame pouzit ako literarny zdroj diplomové ¢i rigorézne prace aani iné
vysokoskolské prace, ani skripta.

Podrla témy diplomovej prace zadate kl'icové slova prace a v kniznici vam vyhotovia zoznam
literatry k vasej praci (tzv. resers).

Odporuca sa pouzivat’ metddu citovania, pri ktorej sa v texte uvedie v zatvorkach priezvisko
autora a rok vydania citovaného dokumentu. Ak maju dva alebo niekol’ko dokumentov ten
isty prvy udaj a rovnaky rok, odliSia sa malymi pismenami (a, b, c, ...) za rokom vo vnutri
zatvoriek. To isté sa urobi aj v zozname pouzitej literatary.

Citat — je doslovne prevzaty text z odbornej literatary. Mal by byt kratky a vvstiznv,

maximalne na 10 riadkov. Text musi byt v ivodzovkach, za textom uvadzame zdroj.

(Molnér, Dolinsky, 2012, s. 33).

Parafraza — je upravend mySlienka iného autora (prerozpravame), pricom zmysel tejto

myslienky zostava nezmeneny. Vtedy sa tento text nedava do uvodzoviek a moze byt aj dlhsi

alebo kratSi. Za parafrdzou uvadzame zdroj. (Stehlikova, 2011).

Neuvadzanie zdrojov sa poklada za plagiatorstvo, ktoré nie je zlulitené s etikou

odbornej prace na akejkol’vek trovni!

Priklady citacii:

,»Cyklicky rozpocet vyjadruje zmeny v Statnych prijmoch, vydavkoch a deficitoch, ktoré
vznikaji v dosledku toho, ze ekonomika nefunguje na urovni potencidlneho produktu, ale
pod vplyvom ekonomického cyklu, t.j. vo faze expanzie alebo recesie (na urovni realneho

produktu). (Hontyova, 2000, s. 13)
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Citat a citacia, ak pramei je dielom jedného autora:

a) ,,Socialny pracovnik si zistuje vSetky dostupné informacie o komunite s cielom
porozumiet’ problému komunity.“ (Levicka, 2005, s. 74).

b) Hlavnym ciel'om komunity, ako uvadza Levicka (2005, s. 77) ,,je splnomocnit’, uschopnit’

komunitu K rieSeniu problémov vlastnymi zdrojmi.*

Citat a citacia, ak pramen je dielom jedného autora a citujeme z viacerych jeho
dokumentov vydanych v jednom roku:

Za rok piSeme malé pismeno podla toho, v akom poradi st pramene uvedené v zozname
pouzitej literatry, kde tiez je uvedené prislusné pismeno.

Priklad: ,,Socialny pracovnik si zistuje vSetky dostupné informacie o komunite s cielom

porozumiet’ problému komunity.“ (Levicka, 2005a, s. 74).

Citat a citacia, ak je autorov viac:

Postupujeme ako V predchadzajucom priklade, piSeme priezvisko iba prvého autora
a za priezvisko pouzijeme skratku et al. (et alii — a inf).

Priklad: Funkcie socialnej politiky su: ,,ochranna, rozdelovacia, stimula¢na, preventivna

a homogenizacnd.* (Schavel et al., 2006, s. 18).

Citat a citacia, ak je sprostredkovany — preberame citat autora, ktorého dielo nemame,
ale tento jeho citat uvadza iny autor:

Uvéadzame obidve priezviskd a spajame ich slovom In: (podvodny autor In: autor, ktory cituje,
rok, strana), bud’ na zaciatku alebo na konci citatu.

Rovnako sa cituji aj autori citovanych kapitol v knihach a zbornikoch, kde je iny
editor.

Priklad: ,,Socidlna praca je odborna disciplina, ktora Specidlnymi pracovnymi metédami
zaist'uje socialnu starostlivost’ o ¢loveka na profesiondlnom zaklade.* (Striezenec In: Schavel
etal., 2006, s. 10).

Priklad: Podla Potlcka ,,socidlna prax ako praktickd ¢innost’ je predmetom odborného

zaujmu socialnej politiky ako vedného odboru.* (In: Schavel et al., 2006, s. 15).

Ak literarny zdroj nemé autora tak namiesto mena napiSeme prvé slovo ndzvu ¢lanku
a potom samozrejme rok, pripadne ak je to citat aj ¢islo strany. Aj pri internetovych zdrojoch
by sme mali pisat’ meno autora a rok a ostatné informacie do zoznamu pozitej literattry.

Citat a citacia, ak je text prevzaty zo zakona:
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Priklad: Definicia socialnej sluzby podla § 2 ods. 1 zakona NR SR ¢&. 448/2008 Z. z.
0 socidlnych sluzbach a o zmene a doplneni zdkona ¢. 445/1991 Zb. o Zzivnostenskom
podnikani (zivnostensky zakon) v zneni neskorsich predpisov ,,je odborna ¢innost, ...

Priklad: ,,Prispevok na zdravotnu starostlivost’ je..* (Zakon ¢. 599/2003 Z. z. § 11 ods. 2).

Parafraza a citacia

Priklad: U nas legislativnych zmien sa zacali dozadovat predovSetkym mimovladne
organizacie zamerané na pomoc tyranym zenam a detom. (Magurova, 2007).

Priklad: U nas legislativnych zmien ako uvadza Magurova (2007), zacali sa dozadovat

predovsetkym mimovladne organizacie zamerané na pomoc tyranym Zenam a detom.

V diplomovej praci musi byt minimalne 40 pramenov. Odporuc¢ame viac ako 50 zdrojov.

Na jednej strane teoretickej ¢asti nemoze byvt’ iba jeden pramen — mali by byt’ aspon tri

az Styri — v kazdom odseku a pri kazdej novej informacii.

V bakalarskej praci odporié¢ame minimalne ako 20 zdrojov.

ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY

Je nutné uviest’ vSetky literarne pramene, ktoré boli v praci pouzité. Musia byt zoradené
podla priezviska autora v abecednom poradi, bez akademického titulu a poradového Eisla!
Uvadza sa:

priezvisko a meno autora

rok

nazov prace

poradie vydania

mesto : vydavatel’stvo

znova rok

pocet stran

ISBN, ISSN - bibliograficky podpis (ak ho literarny zdroj ma).

Knihy / Monografie

Autor. rok vydania. Ndzov : podndzov (nepovinny). Poradie vydania. Miesto vydania :
Vydavatel’, rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Ak st traja autori oddel'uji sa pomlckou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa prvy autor a
skratka et al.

Priklad:
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SUPEKOVA, Sotia— NAGYOVA, Cudmila. 2011. Politika kvality Eurdpske vinie: uplatnenie
V clenskych statoch a v Slovenskej republike so zretelom na spotrebitel'ské spravanie. Nitra:

SPU, 2011. 116 s. ISBN 978-80-552-0618-9.

Clanok v ¢asopise
Autor. rok vydania. Nazov. In: Ndazov zdrojového dokumentu (noviny, ¢asopisy). ISSN, rok,
ro¢nik, ¢islo zvidzku, Rozsah stran (strana od-do).

Priklad:

URBAN, Eduard. 2005. Zmeny v marketingovom prostredi v sucinnosti s vyvojom
podnikatel'skych subjektov. In Medzinarodné vztahy: vedecky casopis pre medzinarodné
politické, ekonomické, kulturne a pravne vztahy ISSN 1336-1562, 2005, roc. 3, €. 2, s. 141-
146.

Clanok zo zbornika a monografie

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov ¢lanku. In: Ndzov zbornika. Miesto vydania : Vydavatel’, rok
vydania. ISBN, Rozsah stran (strana od-do).

Priklad:

VINCUROVA, Z. 2010. Zlt&enie spoloénosti z pohladu dane z prijmov. In: Ekonomickd
kriza: nové podnety pre ekonomicku teoriu a prax: zbornik z medzindrodnej vedeckej
konferencie. Bratislava: Paneurépska vysoka $kola; Zilina: Eurokédex, 2010. ISBN 978-80-
89453-01-6, s. 167-176.

Elektronické dokumenty — monografie

Autor. rok vydania. Ndzov [Druh nosi¢a]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel, datum
vydania. Datum aktualizacie. [Datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISBN.

Priklad:

STANEK, P. 2008. Zelezni¢na doprava a jej perspektivy. [online]. Bratislava: Ekonomicky
Ustav SAV, 2008. [citované 2013-12-11]. Dostupné na internete:
<http://www.ekonom.sav.sk/uploads/journals/ES06.pdf>. ISSN 1337-0812.

Clanky v elektronickych ¢asopisoch a iné prispevky
Autor. rok vydania. Nazov. In: Ndzov casopisu. [Druh nosica]. rok vydania, ro¢nik, cislo

[datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISSN.
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Priklad:

MOLNAR, Pavol a i. 2012. Environmental performance assessment model as a sustainability
decision tool for small and middle sized enterprises. In World Academy of Science,
Engineering and Technology [online], ro¢. 65, 2012, ¢. 1, s. 1341-1348 [cit. 2013-12-9].
Dostupné na: <http://213.81.190.230/1an/6243.pdf>. ISSN 2010-376X.

Prispevok v zborniku na CD-ROM

Autor. rok vydania. Nazov. In: Ndzov zbornika [Druh nosica]. Miesto vydania : Vydavatel,
rok vydania, Rozsah stran (strana od-do). ISBN.

Priklad:

HONTYOVA, Kajetana. 2013. Znalostnd ekonomika aprocesy globalizcie. In

Medzindarodna vedecka konferencia Ekonomicky a socialny rozvoj Slovenska [Zbornik na CD

ROM)]. Bratislava: VSEMVS, 2013, s. 234-243. ISBN 97880289654024.

Vedecko-kvalifikaéné prace

Autor. rok vydania. Ndzov prdce : oznacenie druhu prace (dizertaéna, doktorandska). Miesto
vydania : Nazov vysokej Skoly, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:

JANAKOVA, H. 2011. Medzindrodnd cestnd preprava: diplomova praca. Bratislava:
Paneuropska vysoka Skola, 2011. 64 s.

Vyskumné spravy

Autor. rok vydania. Ndazov prace : druh spravy (VEGA, priebezna sprava). Miesto vydania :
Nazov inStitacie, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:

SUPEKOVA, S. et al. 2008. Stanovenie parametrov kvality potravin: vyskumna sprava.
Bratislava: VUP, 2008. 35 s.

Zakony
Zakon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov
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Dolezité informacie najdete na:
e  http://www.paneurouni.com/sk/kniznica/ - Kniznica Paneuropskej Vysokej skoly

o http://www.mestskakniznica.sk/opacOLD?fn=index&fs=897C10EBFIF647B48B
896D03FE1D6221 — Mestské kniznica v Bratislave

e http://www.snk.sk/ - Slovenska narodna kniznica v Martine i

e http://jazykovaporadna.sme.sk/s/onas/ - Jazykovedny tstav Cudovita Stira

(jazykova poradna)

Spracované podla zdrojov:

— Metodické usmernenie 56/2011 z 1.septembra 2011 o nalezitostiach zavereénych prac,
ich  bibliografickej registracii, uchovavani a spristupfiovani (dostupné na:
http://www.paneurouni.com/files/sk/fep/smernice/metodicke_usmernenie_k-
zaverecnym_pracam.pdf)

— Zakon ¢. 618/2003 Z. z. 0 autorskom prave a pravach stvisiacich s autorskym pravom
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