Odovzdavanie zaverecnych prac prostrednictvom UIS

Zaverecné prace v elektronickej forme (bakalarske, diplomové, dizertacné, rigordzne) odovzdavaji Studenti
prostrednictvom univerzitného informacného systému UIS, ktory ich nasledne odosiela do Centralneho registra
zaverecnych prac (CRZP). CRZP pracu porovna so vSetkymi odovzdanymi zavere€nymi pracami, inymi dokumentmi
vo svojej databaze a vygeneruje protokol o kontrole originality, ktory posle do UIS. Termin odovzdavania
zaverecnych prac je uréeny harmonogramom fakulty.

Student otvori v Portdli §tudenta (v aktualnom $tadiu — zelend gul'6¢ka) moznost’ vkladania zavereénej prace (ZP)
kliknutim na ikonu Zaverecna prdaca.
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Otvori sa ponuka sikonami pre zobrazenie informécii o ZP, editatnd cast’ sikonami pre doplnenie udajov,
uzatvorenie licen¢nej zmluvy, vloZenie a odovzdanie samotnej prace.

Zobrazenie a stahovanie siiboroy (pomoc sa zobraziskege po kliknuth

E & & &

Postup Kontrola Zobrazit’ Zobrazit’

odovzoania stavu Fadanic  doplhujice
Zaveredne informacis
Drace

Editacna aplikacia (pomoc sa Zobraziiskngje pa kliknuti)

@ @ @ @
S & b B @B

WIoZEit! WIoZEit! Licenfna Odovzdanie  Cestné WIoEit!
doplfiujuce Dracu Zmluva Zaverecne|  whlasenie erata
informacie @ prilohy Drace o wsni

Drace



6 1. Viozit’ doplitujuce informdcie

9.7 W

| Jazyk ZP ajazykové varianty (nazov, abstrakt, min. 3 kIi¢ové slova) su povinnymi polozkami na

vyplnenie.

WoZit i L
doplAujuce Jazyk zaverecne| prace
informacie

|—- wyherte jazyk prace J Lualit |

Jazykové varianty

(02n | Jazy [ Nizov prce | Avsraki | Keovs siova | Upravit
- e o @
Anglictina nie nie ] @

Slowvending nie nie

@

| Po vyplneni vsetkych udajov bude sekcia vkladania dopliiujucich informacii automaticky oznacena za
= kompletnu.

%ﬁ;lr%ilaﬁ POZOR! Nazov odovzdivanej zaverenej prica

~ prace musi byt zhodny s nizvom vam EI
SkolitePom/vediicim prace schvaleného zadania. .

Skontrolujte si nazov a v pripade Ze obsahuje chybu pracu
NEODOVZDAVAJTE, ale kontaktujte veduceho
prace/Stud. oddelenie pre opravu nazvu zadania. Veduci

Zaverecné prace

Zakladné informacie

prace a ustav musia byt’ pred elektronickym odovzdanim Typ prace: Bakalarska praca
prace zhodné s udajmi vasej tlacenej verzie prace. Ak sa M &zow prace: SkuSobna doba a vipovedna doba
jedna o rigoroznu pracu kontaktujte referenta pre Autor e s e et v et e

rigorézne konanie. Zodpovedna katedra:  Ustav sdkromného prava (FRS

Vase EVIDENCNE CISLO prace je zobrazené v zadani Vedic prace: e
Z7P. |Evidenﬁné Eislo: | FP oAk
Stav aktualne prace
@ 2. VloZit prdacu a prilohy

ﬂ% Préaca sa vklada vo formate PDF. Dokument (text prace) prevadzany do PDF musi mat’ pre systém

CRZP ¢itateI'ny text (pdf konvertor nesmie chranit’ text proti kopirovaniu).

Pred definitivnym vlozenim PDF dokumentu je ho mozné otestovat’ v centralnom registri zaverecnych

apriiohy  prac www.crzp.sk v Casti Linky: Jednoduchy tester prevodu PDF suborov na Cisty (plain) text. Priamy
link na tester: www.crzp.sk/testDoc

Zadajte umiestenie prace vo vasom pocitac¢i pomocou tlacidla Vybrat'... a potvrd'te Vlozit’ pracu.

VYlastna praca

Sdbar: | Wiebrat' .

“oZit' pracu

Prilohy prace

Sdbar: I Wybrat' . |
WloZit" prilohu |

Systém zobrazi informéciu o vloZeni prace: @ Ykladanie zaverecnej prace a priloh je kom pletné.



http://www.crzp.sk/
http://www.crzp.sk/testDoc

Prilohy prace (prezentacia obhajoby...) sa vkladaju zvlast a je mozné ich vlozit’ v r6znych formatoch. Odovzdanie
prace (posledny krok) nie je podmienené vlozenim priloh.

Ak praca obsahuje prilohy, je mozné (nie povinné) jednu z nich oznacit’ ako prezentaciu obhajoby a jednu oznacit’
ako Specidlnu utajent prilohu, ktord bude pristupna len osobam prisluchajiucim k zaverecnej praci a Studijnému
oddeleniu.

@ Prezenticia obhajoby nebola nastavena.

|-- wyherte sibor zo zoznamu - j Mastawit prezentacia obhajoby |

@ Speciilna utajena priloha nebola nastavena.

@ | yyberte sdbor zo zoznarmu - j Mastavit Specialna utajend prilaha |
@ Vlozenim samotnej prace je sekcia kompletnd. Pracu je mozné vymazat’ a nahrat’ novi, ako aj prilohy,
VioZit pokial nie je vami potvrdené odovzdanie prace v UIS.
pracu
a prilafy

3. Licenc¢na zmluva

%

H Navrh licen¢nej zmluvy je mozné uzavriet' a upravovat az po vlozZeni prace do UIS. Licencni zmluvu
definitivne potvrdite odovzdanim prace v systéme a upravovat’ ju uz nebude mozné.

Zobrazend predvyplnena licencna zmluva obsahuje moznosti navrhu zmluvy. Ak ma byt ,,dielo* (praca)
spristupnené verejnosti najskor po uplynuti 13 mesiacov, priom maximalna lehota je 36 mesiacov, autor
diela vyplni dovod odkladu zverejnenia a poziada o prediZenie odkladnej lehoty. K Ziadosti §tudenta o prediZenie
odkladnej lehoty na spristupnenie zaverecnej prace sa vyjadri dekan fakulty. Odklad zverejnenia prace v lehote do 12
mesiacov nepodlieha schvalovaciemu procesu a zmluva sa bude pokladat odovzdanim prace za uzavretu. Pevnu
volbu zaverecnych ustanoveni licen¢nej zmluvy nie je moZzné zmenit. Zmluvu uloZite tlacidlom ,,Ulozit’ zadané
udaje®.

@ Praca je vioZend - Zaveretni praca bola vioZena do informadného systeému, ale nebolo definitivne potvrdend jej odovzdanie. Autor stale méZe pracu upravovat'

Licentna
T luvs

@ Zvolené hodnoty si iba zobrazené, pre ich uloZenie je nutné stlacit #acido UloZit zadané idaje.

Spisob pouZitia diela a rozsah licencie
@ PouZivate! je opravneny diglo po jeho zaradeni do registra spristupnit vergjnost

| najskir po uplynutil mesiacoy 0o dia registracie diela (ddvod je nutng wplnit' iba po zadani odkladng lehoty vadtse] ako 12 mesiacoy)
@ | bezodkladne] lehoty

(@ PouZivate! je opravneny dielo spristupnit' vergjnosti

len s pouzitim

o
¢ | aj bez pouZitia

takych technologickich opatreni, kioré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat' na pamatoyve mediom alebo ho it

Zaverecné ustanovenia

{13 Tato zmluva je uzatvorensd pisomne & whotovena
& v ovoch listinnych yyhotoveniach, z toho jedno pre kazdd zm luvnd stranu
¢ welektronicke] podobe v informadnom systeme wysoke] Skoly

(@ Zmluvné stramy wwhlasujd, 22 zmluyvu uzavreli slobodne 2 viEne, nekonali v omyle ani v tiesni, jg] obsahu porozumeli 2 na znak suhlasu ju podpisujo
& vlastnorucne

¢ mechanickym prostriedkom

UloZit zadané ddaje ||




Spristupnenie diela/prace po uplynuti viac ako 12 mesiacov:

Spisob poufitia diela a rozsah licencie

21 PouZivatel je opravneny dielo po jeho zaradeni do iegistra spristupnit’ verejnosti

f*  najskirpo uplynutilﬁ mesiacoy oo dia registracie diela (dévod je nutné wwpinit' iba po zadani odkladne lehoty wEEe) ako 12 mesizaooy

Difivod odkladu:

i ber odkladne] lehoty

@

@ Student, ktory uzatvoril licenénti zmluvu bez odkladnej lehoty zverejnenia alebo s lehotou mensou ako
13 mesiacov, vytla¢i vygenerovanu licenéni zmluvu v dvoch koépiach, podpise ju a odovzda spolu

'frﬁl—ﬁ’_f s dvoma exemplarmi prace v tlacenej (zviazanej) forme na prisluSnom ustave fakulty.
@ 9 Student, ktory navrhol licenénti zmluvu so zverejnenim diela po lehote vacsej ako 12 mesiacov, vytlaci
licenén zmluvu a sucasne ziadost’ Studenta o predlzenie odkladnej lehoty na spristupnenie zaverecnej
@ prace (pdf - ikona Ziadost Studenta na zverejnenie - tlaéi sa po odovzdani prace v UIS), podpise ich
a poziada o odporucanie veduceho prace/skolitela, priCom nakoniec definitivne stanovisko k ziadosti
Licencnz  ddva dekan fakulty. Stanovisko dekana vyzna¢i v UIS Studijné oddelenie. Licencna zmluva sa
vz pepovazuje za uzavretl, pokial’ nie je schvalend dekanom fakulty. Pri nesthlasnom stanovisku bude
Student informovany e-mailom, v ktorom bude uvedena aj lehota navrhovana dekanom. Student potom musi navrh
Licen¢nej zmluvy upravit’ a opdtovne ju vytlacit’ a odovzdat. Ak Student prijme lehotu navrhovan(i dekanom a takto
upravi ndvrh Licen¢nej zmluvy, bude tato lehota automaticky povazovana za schvalenu a nie je potrebné znova tlacit
ziadost’ (Student vytlaci len upravent licencnu zmluvu). Ak Student lehotu neprijme, ale zadé ina lehotu, znova vacsiu
ako 12 mesiacov, musi sa cely schvalovaci proces zopakovat’. Pocas tohto procesu sa Licencna zmluva nepovazuje

za uzavretu.

9 4. Odovzdanie zaverecnej prace

@ Stladenim tlatidla ODOVZDAT ZAVERECNU PRACU potvrdzujete, Ze ste korektne vyplnili
oovzanie  dopliiujice informicie a Ze vami vloZena elektronicka verzia zaverefnej prace je zhodna
zaverecne] S tlaenou verziou. Po odovzdani nebudete mdct’ menit’ vloZena pracu, prilohy, dopliiujuce

prace informacie ani licenénu zmluvu.

@ Praca je vioZena - Zaveredna praca bola vioZena do informagného systemu, ale nebolo definitivne poterdené jej odovzdanie. Autor stale méZe pracu upravoneat'

Owvzdivanie zavereénej prace

Odavzdat’ zdvere€nl pracu |

Po odovzdani prace v UIS je sekcia kompletna a je vygenerovana licenéna zmluva (pripadne aj Ziadost
@ Studenta na zverejnenie).

DdonvFdanie
Zaveret ng|
Drace
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Kompletné splnenie uloh stvisiacich s odovzdanim ZP zo strany Studenta:
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WloZit Wlozit Licenéna Odavzdanie| Cestné
dopliujice pracu zmluva  ziverecnej | wyhlasenie
informacie  a prilohy prace o wydani

prace

alebo @@ @

L) =

Cestné
Licentna wyhlasenie
| 3 ' Zimluvz o wydani
prace
Cestné
whlasenie
u@% Ak praca alebo jej Cast’ bola publikovana (v periodickej alebo neperiodickej publikacii), Student vyplni az

Q

Cestné

po odovzdani ZP Cestné vyhldsenie o vydani prace, vytla¢i ho, podpise a odovzda na $tudijnom oddeleni.

Studijné oddelenie &estné vyhlasenie v UIS potvrdi najneskor do diia obhajoby. CRZP zabezpeéi
nezverejnovanie autorom oznacenych cCasti. V pripade nepotvrdenia je ¢estné vyhlasenie neplatné. Autor

prace ma moznost’ neskdr (po obhajobe) poziadat’ prevadzkovatel'a centralneho registra o nezverejiiovanie
publikovanej Casti prace ¢estnym vyhlasenim v listinnej podobe.

WhlAseNe  viae na: http:/www.crzp.sk

o wydani
prace

Protokol o kontrole originality je zaslany z CRZP do UIS zvycajne do 48h. Zobrazi sa v informacnej Casti ZP, ako aj
posudky skolitel'a a oponentov, pokial’ boli vlozené.

Zobrazenie a stahovanie siboroy (pomoc 2 zobraziskryje po kliknuth
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