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Zoznam skratiek a značiek (pre technické a prírodné vedy)

ECB

Európska centrálna banka

MD

Dopyt po peniazoch

i

úroková miera

Slovník termínov (nepovinné)

Dizertácia je rozsiahla vedecká rozprava, v ktorej sa na základe vedeckého výskumu a s použitím (využitím) bohatého dokladového materiálu, ako i vedeckých metód, rieši zložitý odborný problém.

Ekonómia pochádza z gréckeho slova (oikos-dom, nomos-riadiť). Jadrom ekonómie je štúdium správania sa podnikov ako výrobcov, domácností a jednotlivcov ako spotrebiteľov.

Podnikanie je sústavná činnosť vykonávaná samostatne podnikateľom vo vlastnom mene a na vlastnú zodpovednosť za účelom dosiahnutia zisku.
Úvod

Hlavnú textovú časť záverečnej práce tvorí: úvod, jadro, záver, zoznam použitej literatúry.

V úvode autor stručne a výstižne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktorá je predmetom záverečnej práce a oboznamuje čitateľa s významom, cieľmi a zámermi práce. Autor v úvode zdôrazňuje, prečo je práca dôležitá a prečo sa rozhodol spracovať danú tému. 

1 SÚČASNÝ STAV RIEŠENEJ PROBLEMATIKY
Jadro je hlavná časť práce a jeho členenie je určené typom práce. Vo vedeckých a odborných prácach má jadro spravidla tieto hlavné časti:
· súčasný stav riešenej problematiky (doma a v zahranič)í,

· cieľ práce,

· metodika práce a metódy skúmania,

· výsledky práce, 

· diskusia.  

V časti Súčasný stav riešenej problematiky autor uvádza dostupné informácie a poznatky týkajúce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie sú aktuálne publikované práce domácich a zahraničných autorov. Podiel tejto časti práce má tvoriť približne 30 % práce.
1.1
NÁZOV PODKAPITOLY
Podkapitoly diplomovej práce slúžia na členenie textu diplomovej práce s cieľom čo najväčšej prehľadnosti.
1.1.1
Názov Tretia úroveň
Editujte svoju prácu v kapitolách a podkapitolách. Čísla kapitol a podkapitol (druhej a tretej úrovne) sa citujú v texte práce takto: 

... V kapitole X bolo uvedené, že ...; ... pozri X ... atď. ...

Odporúčaný rozsah bakalárskej práce je 30 až 40 strán (54 000 až 72 000 znakov vrátane medzier), diplomovej práce 50 až 70 strán (90 000 až 126 000 znakov), dizertačnej práce 80 až 120 strán (144 000 až 216 000 znakov) a habilitačnej práce do 150 strán. 

Do tohto rozsahu sa počíta len hlavný text, t. j. úvod, kapitoly, záver a zoznam použitej literatúry. Dôležitejší ako rozsah práce je kvalita práce a úroveň jej spracovania. Pri písaní je dôležité dbať na vyváženosť (proporcionálnosť) jednotlivých častí práce:

· úvod má spravidla 2 – 3 strany,

· teoreticko-metodologická časť tvorí spravidla jednu tretinu práce,

· ostatné kapitoly tvoria približne dve tretiny práce,

· záver má zvyčajne 2 – 3 strany.

1.1.1.1
Názov štvrtá úroveň

Editujte svoju prácu v kapitolách a podkapitolách. Čísla kapitol a podkapitol (druhej a tretej úrovne) sa citujú v texte práce takto: 

... V kapitole X bolo uvedené, že ...; ... pozri X ... atď. ...
1.1.2
Názov Tretia úroveň

Editujte svoju prácu v kapitolách a podkapitolách. Čísla kapitol a podkapitol (druhej a tretej úrovne) sa citujú v texte práce takto: 

... V kapitole X bolo uvedené, že ...; ... pozri X ... atď. ...
1.2
NÁZOV PODKAPITOLY

1.3
PRÍKLADY PRÁCE S ILUSTRÁCIAMI, TABUĽKAMI, ROVNICAMI A KRÍŽOVÝMI ODKAZMI
V práci sa môžu vyskytovať okrem slovného textu aj informácie vyjadrené v obrazovej forme a symbolmi.
1.3.1
Ilustrácie
Ilustrácie sú obrázky obsahujúce grafy, diagramy, mapy, schémy a pod. Nie je potrebné rozlišovať rozličné typy ilustrácií, stačí, ak sa všetky označia ako „Obrázok”. Všetky ilustrácie musia byť očíslované súvislým radom číslic v celej práci a musia mať titulky (názov obrázku) pri každom obrázku. Text titulku musí byť pochopiteľný aj bez kontextu. Majú sa zaradiť bezprostredne za textom, kde sa spomínajú po prvýkrát (najlepšie na tej istej strane). Obrázok by mal byť podľa možnosti centrovaný. Pri odkazovaní na daný obrázok v texte treba použiť krížové odkazy na obrázok (napr. Obr. 1). Obrázky a tabuľky vkladáme v tejto šablóne takto:

· Vložiť → Obrázok

· Pravý klik na vložený obrázok → Vložiť popis
· V okne Popis pri možnosti Označenie vyberieme „Obrázok.“
· Pri možnosti Umiestnenie vyberieme možnosť „Pod vybratou položkou“
· Do kolónky Popis dopíšeme názov obrázku
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Zdroj: vlastné spracovanie z údajov databázy OECD, 2022
Graf 1 Prílev a odlev PZI Slovenskej republiky ako % HDP v rokoch 2008-2021
Krížový odkaz na obrázky a tabuľky vytvoríme takto: 

· nastavíme sa kurzorom tam, kde sa má objaviť odkaz,

· z panela nástrojov vyberieme: Vložiť (Insert) → Krížový odkaz (Cross-reference),

· v dialógovom boxe pre Krížový odkaz vyberieme v poli Typ odkazu (Reference Type) vyberieme Tabuľka. alebo Obrázok,
· v poli Vložiť odkaz (Insert reference) vyberieme vložiť odkaz na: Only lebel and number (popis a číslo),

· zo zoznamu popisov vyberieme tabuľku alebo obrázok a zaškrtneme Hypertextový odkaz (Insert as Hyperlink), 

· Insert a Close. 

Aktualizácia krížových odkazov v celom dokumente: CTRL + A, potom F9.
1.3.2
Tabuľky

Tabuľky prezentujú myšlienky a tvrdenia popisované v práci. Akýkoľvek tabuľkový materiál, ktorý sa skladá z viac než štyroch alebo piatich riadkov, by mal byť spracovaný do formy tabuľky. Popis a záhlavie tabuľky má byť zrozumiteľné samostatne bez odkazu na text. Záhlavia majú vyjadrovať druh veličiny a typy jednotiek vo forme „veličina/jednotka”, je potrebné používať rovnaké symboly a skratky ako v texte. Každá tabuľka musí mať poradové číslo a titulok, umiestnený zvyčajne nad tabuľkou. Tabuľka by mala mať rovnakú orientáciu (aj zarovnanie), ako text práce.
Tabuľka 1 Odlev PZI vo svete, v EÚ a krajinách G20-OECD v rokoch 2013-2021 (% HDP)
	
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021p

	Spolu Svet1,3
	32
	32
	35
	36
	40
	36
	39
	46
	44

	Európska únia (EÚ)1
	54
	53
	63
	63
	70
	62
	69
	87
	78

	Európska únia – 27 krajín (od 01/02/2020)
	52
	53
	65
	64
	70
	62
	68
	87
	78

	Krajiny G20 
	27
	27
	28
	29
	32
	29
	32
	35
	34

	G20-OECD krajiny1
	36
	35
	35
	36
	42
	36
	41
	45
	45

	G20 - krajiny mimo OECD1
	9
	9
	11
	13
	15
	14
	15
	17
	15


Zdroj: OECD, 2022
Tabuľka 2 Vymysli názov, aký potrebuješ
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Zdroj: vlastné spracovanie

1.3.3 Rovnice, vzorce

Rovnice sa uvádzajú v strede riadka, vysvetlivky symbolov na začiatku riadku. Vysvetlivky symbolov sa uvádzajú od začiatku riadka. Ak je v práci viac vzorcov, uvádzame číslo vzorca do okrúhlych zátvoriek bez medzier umiestnených na pravom konci riadka. Pre písanie fyzikálnych veličín a matematických premenných sa používa kurzíva. Používame sústavu jednotiek SI (ISO 31 a ISO 1001). Pri písaní rovníc používame editor rovníc (musíme ho mať nainštalovaný). 
Rovnice vkladáme v tejto šablóne takto:

· Insert → Autotext →Rovnica

· vyznačíme číslo rovnice (v zátvorke vpravo) a urobíme záložku (Bookmark) pre ďalšie odkazy  v texte cez:

· Insert → Bookmark →napíšeme Názov rovnice do poľa Bookmark name (napr. rovnica_)
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1.3.4
Krížové odkazy
Pomocou funkcie krížový odkaz je možné vytvárať odvolávky v texte na kapitoly, podkapitoly , rovnice, vzorce, obrázky, tabuľky a pod. Majú formu: rovnica (2), ako sme uviedli v kapitole X a pod. 
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Zdroj: ŠÚ SR, 2023
Graf 2 HDP Slovenskej republiky v stálych cenách v rokoch 2017-2022 (medziročná zmena v %)
Základom je mať vytvorený číselný zoznam referencií. Potom je možné vytvoriť krížový odkaz na tieto referencie, pričom keď sa zmení poradie referencií v zozname, Word vie automaticky aktualizovať čísla referencií. Aktualizácia krížových odkazov v celom dokumente sa vykoná cez klávesy CTRL + A potom F9.
2
CIEĽ PRÁCE

Časť Cieľ práce jasne, výstižne a presne charakterizuje predmet riešenia. Súčasťou sú aj rozpracované čiastkové ciele, ktoré podmieňujú dosiahnutie cieľa hlavného.
3
METODIKA PRÁCE A METÓDY SKÚMANIA

Časť Metodika práce a metódy skúmania spravidla obsahuje:

· charakteristiku objektu skúmania, 

· pracovné postupy, 

· spôsob získavania údajov a ich zdroje, 

· použité metódy vyhodnotenia a interpretácie výsledkov,

· štatistické metódy. 

4
VÝSLEDKY PRÁCE
Výsledky práce a diskusia sú najvýznamnejšími časťami záverečnej práce. Výsledky (vlastné postoje alebo vlastné riešenie vecných problémov), ku ktorým autor dospel, sa musia logicky usporiadať a pri popisovaní sa musia dostatočne zhodnotiť. Zároveň sa komentujú všetky skutočnosti a poznatky v konfrontácii s výsledkami iných autorov. Ak je to vhodné, výsledky práce a diskusia môžu tvoriť aj jednu samostatnú časť a spoločne tvoria spravidla 30 až 40 % záverečnej práce.
5
DISKUSIA

Záver

V závere je potrebné v stručnosti zhrnúť dosiahnuté výsledky vo vzťahu k stanoveným cieľom.
Zoznam použitej literatúry

Zoznam použitej literatúry obsahuje úplný zoznam bibliografických odkazov dokumentov, ktoré akýmkoľvek spôsobom súviseli s vytvorením práce. Bibliografický odkaz je vlastne súbor údajov o dokumente a musí umožňovať jeho presnú identifikáciu. Tvorbu bibliografických odkazov a citácií v texte určuje norma STN ISO 690 Dokumentácia – Bibliografické odkazy – Obsah, forma a štruktúra a STN ISO 690-2 Informácie a dokumentácia – Bibliografické citácie – Časť 2: Elektronické dokumenty alebo ich časti.   

Jednotlivé položky v zozname použitej literatúry (bibliografických odkazov) sa uvádzajú v abecednom poradí. Sú usporiadané podľa prvého údaja (priezviska autora, príp. názvu, ak dokument nemá uvedeného autora), za ktorým nasleduje rok vydania dokumentu, názvové údaje a ďalšie identifikačné údaje, v závislosti od toho, o aký dokument ide (Pozri príklady pre jednotlivé typy dokumentov dolu).

Prvý údaj (priezvisko autora, príp. názov dokumentu) a rok vydania sa používajú pri citovaní dokumentu v texte. Hovoríme o citačnej metóde prvého údaja a dátumu, čo znamená že v texte, tam kde odkazujeme na použitý dokument alebo citujeme určitú jeho časť, uvedieme v zátvorkách prvý údaj a dátum (napr. Nováková, 2004 alebo STN ISO 213, 1999). Ak sa prvý údaj už nachádza v rámci textu, v zátvorkách za ním sa uvedie len rok. V prípade potreby sa v zátvorkách uvedú za rokom aj čísla citovaných strán (najmä pri presnej citácii napr. definície, pričom takáto citácia sa spravidla dáva do úvodzoviek) . Ak majú dva alebo niekoľko dokumentov ten istý prvý údaj a rovnaký rok (najmä viac prác toho istého autora), odlíšia sa malými písmenami (a, b, c...) za rokom vydania. To isté sa urobí aj v zozname bibliografických odkazov.

Ak nie je na dokumente uvedený autor, uvádza sa v odkaze ako prvý údaj jeho názov. Ak má dokument viac autorov ako troch, uvádza sa v odkaze iba prvý z nich a skratka a i. (alebo jej latinský ekvivalent et al). Mená dvoch alebo troch autorov sa od seba oddeľujú pomlčkou.

Názvy cudzojazyčných dokumentov sa neprekladajú. Ak nie je možné zistiť miesto vydania, uvedie sa skratka b. m. (alebo jej latinský ekvivalent s. l.), pre chýbajúce údaje o vydavateľovi sa uvádza skratka b. v. (alebo jej latinský ekvivalent s. n.). V prípade chýbajúcej informácie o roku vydania sa uvádza akýkoľvek časový údaj, ktorý sa dá z dokumentu zistiť, ale v zátvorke, napr. (dotlač 2022),  alebo predpokladaný rok vydania, napr. (ca 2020).

ISBN je nutné uvádzať v odkazoch na knižné publikácie (monografie) a elektronické dokumenty. Ak sa tento údaj v dokumente nenachádza, v odkaze sa neuvedie. Poradie vydania sa takisto povinne uvádza iba v odkazoch na knihy a elektronické dokumenty, prvé vydanie sa neuvádza. 

Pre práce v slovenskom jazyku sa odporúča používať jednotný jazykový štýl skratiek v celom zozname použitej literatúry – v slovenčine (vyd, roč, č. ...), nie v angličtine (ed., vol., no. ...). 
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