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Abstrakt 
Abstrakt obsahuje informáciu o cieľoch práce, jej stručnom obsahu a v závere abstraktu sa charakterizuje splnenie cieľa, výsledky a význam celej práce. Súčasťou abstraktu je 
3 - 5 kľúčových slov. Abstrakt sa píše súvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 až 500 slov.
(1 riadok vynechaný) 
PRIEZVISKO, Meno: Názov témy bakalárskej/ diplomovej/ inej práce. [Bakalárska /Diplomová]. – Názov univerzity. Názov fakulty; Názov ústavu. – Školiteľ: (tituly pred menom) Meno a priezvisko (tituly za menom). Stupeň odbornej kvalifikácie: bakalár /magister. Mesto: skratka fakulty a univerzity, rok. Počet strán a znakov (napr. 35 s./63 000 zn.) 
· Znaky, rovnako ako strany sa počítajú od obalu až po poslednú stranu literárnych zdrojov.
· Prílohy sa nepočítajú do stránkovania a ani do rozsahu práce (neuvádzajú sa ani čísla strán.
(1 riadok vynechaný)
Samotný text abstraktu... (vzorové osnovy písania abstraktu):
Práca prezentuje... Objektom skúmania práce bolo... V práci analyzujeme... Vypracovali sme návrh... Overili sme postup... Predpokladá sa... Zistili sme... Navrhujeme aplikovať do praxe... 
alebo:
Cieľom záverečnej práce bolo... Práca je rozdelená do ... kapitol. Obsahuje ... grafov, ... tabuliek a ... príloh. Prvá kapitola je venovaná... V ďalšej časti sa charakterizuje... Záverečná kapitola sa zaoberá... Výsledkom riešenia danej problematiky je... .a pod.
 (1 riadok vynechaný)  
Kľúčové slová:  
(jednoslovné alebo viacslovné termíny, názvy organizácií, mená osôb a pod., s ktorými sa v práci narába a ktoré charakterizujú vecný obsah práce) 
kľúčové slovo 1, kľúčové slovo 2, kľúčové slovo 3, ... kľúčové slovo x. 
alebo: 
Kľúčové slovo 1. Kľúčové slovo 2. Kľúčové slovo 3. ... Kľúčové slovo x.
Abstract (v cudzom jazyku)
Text abstraktu v svetovom jazyku je potrebný pre integráciu do medzinárodných informačných systémov (napr. The Network Digital Library of Theses and Dissertations). Ak nie je možné jazykovú verziu umiestniť na jednej strane so slovenským abstraktom, je potrebné umiestniť ju na samostatnú stranu (cudzojazyčný abstrakt nemožno deliť a uvádzať na dvoch stranách).
	Abstrakt
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[bookmark: _Toc224306938][bookmark: _Toc5610497][bookmark: _Toc102191181]Zoznam obrázkov (nepovinné)
Obrázok 1	[Klikni sem a nápíš názov obrázku]	3
Obrázok 2	[Klikni sem a nápíš názov obrázku]	3

[bookmark: _Toc224306939][bookmark: _Toc5610498]Zoznam tabuliek (nepovinné)
Tabuľka 1	[Klikni sem a nápíš názov tabuľky]	3
Tabuľka 2	[Klikni sem a nápíš názov tabuľky]	3

[bookmark: _Toc224306940][bookmark: _Toc5610499]Zoznam skratiek a značiek (nepovinné)
A/B testovanie: Metóda porovnávania dvoch verzií webovej stránky, e-mailu, reklamy na sociálnych sieťach alebo iného marketingového materiálu s cieľom zistiť, ktorá z nich funguje na publikum lepšie, teda ktorá dosahuje lepšie výsledky, miery otvorenia, viac reakcií a najmä viac konverzií.
API - Application Programming Interface: API je skratka pre rozhranie na programovanie aplikácií. Rozhrania API pozostávajú z protokolov aktív, ktoré pomáhajú pri vytváraní softvérových aplikácií. API zároveň predstavuje súbor pravidiel, ktoré umožňujú dvom rôznym softvérovým aplikáciám medzi sebou komunikovať a spolupracovať.
CPM - Cena za tisíc zobrazení: Pojem CPM (Cost Per Mille) niekedy označovaný aj CPT (Cost Per Thousand) označuje cenu za tisíc zobrazení reklamy na jednej webovej stránke. Často sa meria mierou prekliku.
CTA - Výzva na akciu: Výzva, ktorá recipientovi napovie, čo má urobiť ďalej. Pomocou CTA (Call To Action) vyzýva značka potenciálneho zákazníka k stlačeniu buttonu (tlačidla) alebo inému úkonu, ktorý vedie k nákupu, objednávke či rezervácii služby alebo produktu, napríklad: „Kliknite pre viac informácií“.
Lead Generation: Proces identifikácie a prilákania potenciálnych zákazníkov, ktorí prejavili záujem o produkt alebo službu. Uskutočňuje sa najmä pomocou sociálnych sietí, e-mailov, Google vyhľadávania a reklám. Potenciálny zákazník po zobrazení výzvy klikne na CTA, ktoré ho presmeruje na stránku, kde odovzdá svoje informácie ako je napr. e-mailový alebo telefonický kontakt, čím značka získa šancu kontaktovať ho.
Omnichannel marketing: Multikanálový marketing povýšený na novú úroveň. Cieľom omnichannel marketingu je zjednotiť všetky komunikačné kanály značky. Prechod medzi jednotlivými kanálmi je natoľko plynulý, že zákazník, teda stredobod pozornosti, nadobúda dojem komunikácie s jednou osobou, ktorou je značka samotná. Viac o omnichannel marketingu sa dozviete v samostatnom blogu.
Phishing: Phishing je nezákonná činnosť, pokus o podvodné získanie citlivých informácií, ako sú heslá a podrobnosti o kreditných kartách, maskovaním sa za dôveryhodnú osobu alebo inštitúciu pri elektronickej komunikácii.
ROI - Návratnosť investícií: ROI (Return on investments) je ukazovateľom, ktorý sa používa na zhodnotenie efektívnosti investície alebo nákladov vo vzťahu k zisku alebo výnosom, ktoré táto investícia generuje. Ide o dôležitý nástroj v oblasti finančného riadenia a analýzy.
Tone of voice: Spôsob, akým značka komunikuje so svojím publikom na základe vopred určeného tónu, resp. štýlu. Dôležitý je nielen komunikovaný obsah, ale najmä to, ako je podaný. Zahŕňa všetky detaily ako vizuálny prejav, farebnosť, písmo, výber slov, spôsob oslovovania recipientov (tykanie/vykanie) a mnohé ďalšie.
[bookmark: _Toc102191196][bookmark: _Toc224306941][bookmark: _Toc5610500]Slovník termínov (nepovinné)
AI MARKETING - (angl. ARTIFICIAL INTELLIGENCE) –technológia, ktorá stojí za mnohými službami vrátane tvorby obsahu, chatbotov a vyhľadávacích nástrojov.
METAVERSE – digitálny vesmír, kde ľudia môžu interagovať v pohlcujúcich trojrozmerných, počítačom vytvorených prostrediach. Virtuálny svet umožňuje používateľom skúmať digitálne priestory, vytvárať digitálne objekty a nakupovať digitálne aktíva.
AUGMENTED REALITY (AR) – projekcia, alebo pridanie vrstvy digitálneho obsahu do reálneho fyzického prostredia v reálnom čase.
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[bookmark: _Toc224306942][bookmark: _Toc5610501]Úvod
Hlavnú textovú časť záverečnej práce tvorí: úvod, jadro (kapitola a podkapitoly), záver, resumé (povinné iba v prípade, ak je práca vypracovaná v inom ako štátnom jazyku), zoznam použitej literatúry.

V úvode autor stručne a výstižne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktorá je predmetom záverečnej práce a oboznamuje čitateľa s významom, cieľmi a zámermi práce. 

Autor v úvode zdôrazňuje, prečo je práca dôležitá a prečo sa rozhodol spracovať danú tému. 

[bookmark: _Toc102191183][bookmark: _Ref101960788][bookmark: _Ref101952784][bookmark: _Toc224306945][bookmark: _Toc5610502][bookmark: _Ref83712323][bookmark: _Ref83712380][bookmark: _Ref83712397]Názov kapitoly
[bookmark: _Toc224306946][bookmark: _Toc102191184]Jadro je hlavná časť práce a jeho členenie je určené typom práce. Vo vedeckých a odborných prácach má jadro spravidla tieto hlavné časti:
1. súčasný stav riešenej problematiky doma a v zahraničí (teoretické východiská),
1. cieľ práce,
1. metodika práce a metódy skúmania,
1. výsledky práce, 
1. diskusia alebo interpretácia výsledkov.  
V časti Súčasný stav riešenej problematiky autor uvádza dostupné informácie a poznatky týkajúce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie sú aktuálne publikované práce domácich a zahraničných autorov. Podiel tejto časti práce má tvoriť približne 30 % práce.
Časť Cieľ práce jasne, výstižne a presne charakterizuje predmet riešenia. Súčasťou sú aj rozpracované čiastkové ciele, ktoré podmieňujú dosiahnutie cieľa hlavného. 
Časť Metodika práce a metódy skúmania spravidla obsahuje:
1. charakteristiku objektu skúmania, 
1. pracovné postupy, 
1. spôsob získavania údajov a ich zdroje, 
1. použité metódy vyhodnotenia a interpretácie výsledkov,
1. štatistické metódy. 
Výsledky práce a diskusia sú najvýznamnejšími časťami záverečnej práce. Výsledky (vlastné postoje alebo vlastné riešenie vecných problémov), ku ktorým autor dospel, sa musia logicky usporiadať a pri popisovaní sa musia dostatočne zhodnotiť. Zároveň sa komentujú všetky skutočnosti a poznatky v konfrontácii s výsledkami iných autorov. Ak je to vhodné, výsledky práce a diskusia môžu tvoriť aj jednu samostatnú časť a spoločne tvoria spravidla 30 až 40 % záverečnej práce.
[bookmark: _Toc5610503]Názov podkapitoly – druhá úroveň
Podkapitoly diplomovej práce slúžia na členenie textu diplomovej práce s cieľom čo najväčšej prehľadnosti.
[bookmark: _Toc5610504][bookmark: _Toc224306947][bookmark: _Ref102194739][bookmark: _Toc102191185]Názov - tretia úroveň 
Editujte svoju prácu v kapitolách a podkapitolách. Čísla kapitol a podkapitol (druhej a tretej úrovne) sa citujú v texte práce takto: 
... V kapitole 1 sme už uviedli, že ...; ... pozri 2.1 ... atď. ...
Názov - štvrtá úroveň 
[bookmark: _Toc5610505][bookmark: _Toc224306948]Názov - tretia úroveň 
.........
......... 


Odporúčaný rozsah bakalárskej práce je 30 až 40 strán (54 000 až 72 000 znakov vrátane medzier), diplomovej práce 50 až 70 strán (90 000 až 126 000 znakov).
Dôležitejší ako rozsah práce je kvalita práce a úroveň jej spracovania. 

[bookmark: _Toc224306949][bookmark: _Toc5610506]Príklad členenia kapitol a práce s ilustráciami, tabuľkami, rovnicami a krížovými odkazmi
V práci sa môžu vyskytovať okrem slovného textu aj informácie vyjadrené v obrazovej forme a symbolmi.
[bookmark: _Toc224306950][bookmark: _Toc102191187][bookmark: _Ref101952800][bookmark: _Toc5610507]Ilustrácie
Ilustrácie sú obrázky obsahujúce grafy, diagramy, mapy, schémy a pod. Nie je potrebné rozlišovať rozličné typy ilustrácií, stačí, ak sa všetky označia ako „Obrázok”. Všetky ilustrácie musia byť očíslované súvislým radom číslic v celej práci a musia mať titulky (názov obrázku) pri každom obrázku. Text titulku musí byť pochopiteľný aj bez kontextu. Majú sa zaradiť bezprostredne za textom, kde sa spomínajú po prvýkrát (najlepšie na tej istej strane). Obrázok by mal byť podľa možnosti centrovaný. Pri odkazovaní na daný obrázok v texte treba použiť krížové odkazy na obrázok (napr. Obr. 1). Obrázky a tabuľky vkladáme v tejto šablóne takto:
1. Vložiť → Obrázok
1. Pravý klik na vložený obrázok → Vložiť popis
1. V okne Popis pri možnosti Označenie vyberieme „Obr.“
1. Pri možnosti Umiestnenie vyberieme možnosť „Pod vybratou položkou“
1. Do kolónky Popis dopíšeme názov obrázku

[image: obrazok]
[bookmark: _Ref149718301][bookmark: _Toc241641282]Obrázok 1:	[Klikni sem a napíš názov obrázku]
V texte sa na vytvorené obrázky a tabuľky odkazujeme krížovými odkazmi (pozri 2.3).
Krížový odkaz na obrázky a tabuľky vytvoríme takto: 
1. nastavíme sa kurzorom tam, kde sa má objaviť odkaz,
1. z panela nástrojov vyberieme: Vložiť (Insert) → Krížový odkaz (Cross-reference),
1. v dialógovom boxe pre Krížový odkaz vyberieme v poli Typ odkazu (Reference Type) vyberieme Tab. alebo Obr.,
1. v poli Vložiť odkaz (Insert reference) vyberieme vložiť odkaz na: Only lebel and number (popis a číslo),
1. zo zoznamu popisov vyberieme tabuľku alebo obrázok a zaškrtneme Hypertextový odkaz (Insert as Hyperlink), 
1. Insert a Close. 
Aktualizácia krížových odkazov v celom dokumente: CTRL + A, potom F9.
[bookmark: _Toc224306951][bookmark: _Toc102191188][bookmark: _Toc5610508]Tabuľky
Tabuľky prezentujú myšlienky a tvrdenia popisované v práci. Akýkoľvek tabuľkový materiál, ktorý sa skladá z viac než štyroch alebo piatich riadkov, by mal byť spracovaný do formy tabuľky Tab. 2. Popis a záhlavie tabuľky má byť zrozumiteľné samostatne bez odkazu na text. Záhlavia majú vyjadrovať druh veličiny a typy jednotiek vo forme „veličina/jednotka”, je potrebné používať rovnaké symboly a skratky ako v texte. Každá tabuľka musí mať poradové číslo a titulok, umiestnený zvyčajne nad tabuľkou. Tabuľka by mala mať rovnakú orientáciu, ako text práce.

[bookmark: _Toc241641284]Tabuľka 1:	[Klikni sem a napíš názov tabuľky]
	
	PP – 01
	PP – 05
	PP – 10
	PP – 16
	PP – 22

	C·108 (s−2)
	10,1
	10,0
	11,0
	9,2
	8

	t0 ·10−14 (s)
	2,63
	1,44
	0,95
	2,21
	10,83

	Ea (kJ)
	34,26
	8,33
	39,76
	37,31
	31,86

	Tmin (K)
	354
	367
	367
	369
	367

	T1min (ms)
	141
	160
	157
	175
	181

	ΔM2 (Gs2)
	5,49
	5,66
	5,16
	5,09
	5,02



[bookmark: _Ref149721015][bookmark: _Ref149720953][bookmark: _Toc241641285]Tabuľka 2:	[Klikni sem a napíš názov tabuľky]
	Názov
	Jednotka

	
	


[bookmark: _Toc224306954][bookmark: _Toc102191191][bookmark: _Ref102184216][bookmark: _Toc5610509][bookmark: _Ref101955933][bookmark: _Ref101955905]Krížové odkazy 
Pomocou funkcie krížový odkaz je možné vytvárať odvolávky v texte na kapitoly, podkapitoly, rovnice, vzorce, obrázky, tabuľky a pod. 
Krížové odkazy je možné vytvoriť pre číslované zoznamy, nadpisy, záložky, poznámky pod čiarou, popisy, číslované odseky a pod. Základom je mať vytvorený číselný zoznam referencií. Potom je možné vytvoriť krížový odkaz na tieto referencie, pričom keď sa zmení poradie referencií v zozname, Word vie automaticky aktualizovať čísla referencií. Aktualizácia krížových odkazov v celom dokumente sa vykoná cez klávesy CTRL + A potom F9.
[image: ]
[bookmark: _Ref102220436][bookmark: _Toc102203663][bookmark: _Toc241641283]Obrázok 2:	[Klikni sem a napíš názov obrázku]

[bookmark: _Toc224306955][bookmark: _Toc102191192][bookmark: _Toc5610510]Záver
V závere je potrebné v stručnosti zhrnúť dosiahnuté výsledky vo vzťahu k stanoveným cieľom.

[bookmark: _Toc5610511]Literatúra
Zoznam použitej literatúry obsahuje úplný zoznam bibliografických odkazov. Rozsah tejto časti je daný množstvom použitých literárnych zdrojov, ktoré musia korešpondovať s citáciami použitými v texte.
Jednotlivé položky v zozname bibliografických odkazov sa uvádzajú v abecednom poradí. Sú usporiadané podľa prvého prvku (údaja), za ktorým nasleduje rok vydania dokumentu. Za nim v prípade potreby nasledujú malé písmená, ktorými sa odlišujú odkazy s rovnakým prvým údajom a rokom vydania.
Pri citovaní je dôležitá etika citovania ako aj technika citovania. Etika citovania určuje spôsob dodržiavania etickej normy vo vzťahu k cudzím myšlienkam a výsledkom, ktoré sú obsiahnuté v iných dokumentoch a v použitej literatúre. Technika citovania, vyjadruje, či a ako správne, podľa normy STN ISO 690: 1998. Dokumentácia – Bibliografické odkazy – Obsah, forma a štruktúra., autor spája miesta v texte so záznamami o dokumentoch, ktoré sú v zozname bibliografických odkazov.
Pri záverečných prácach sa odporúča používať metódu citovania podľa prvého údaja (mena) a dátumu pri ktorej sa v texte uvedie v zátvorkách prvý údaj (priezvisko autora, alebo prvé slovo z názvu) a rok vydania citovaného dokumentu. Ak sa prvý údaj už nachádza v rámci textu, v zátvorkách za nim sa uvedie len rok. V prípade potreby sa v zátvorkách uvedú za rokom aj čísla citovaných strán. Ak majú dva alebo niekoľko dokumentov ten istý prvý údaj a rovnaký rok, odlíšia sa malými písmenami (a, b, c, a pod.) za rokom vo vnútri zátvoriek. To isté sa urobí aj v zozname bibliografických odkazov.

Príklady popisu dokumentov citácií podľa ISO 690 a ISO 690-2:
1. Knihy / Monografie
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Názov: podnázov (nepovinný). Poradie vydania. Miesto vydania : Vydavateľ, rok vydania. Rozsah strán. ISBN. 

Ak sú traja autori oddeľujú sa pomlčkou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa prvý autor a skratka a i. alebo et al. ak je to zahraničné dielo. Prvé vydanie sa v citačnom popise nemusí uvádzať.

Príklady:
OBERT, V. 2006. Návraty a odkazy. Nitra : Univerzita Konštantína Filozofa, 2006. 129 s. ISBN 80-8094-046-0.
TIMKO, J. – SIEKEL. P. – TURŇA. J. 2004. Geneticky modifikované organizmy. Bratislava : Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.
HORVÁT, J. a i. 1999. Anatómia a biológia človeka. 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1999. 425 s. ISBN 80-07-00031-5.

1. Článok v časopise
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Názov. In Názov zdrojového dokumentu (noviny, časopisy). ISSN, rok, ročník, číslo zväzku, rozsah strán (strana od-do).

Príklady:
STEINEROVÁ, J. 2000. Princípy formovania vzdelania v informačnej vede. In Pedagogická revue. ISSN 1335-1982, 2000, roč. 2, č. 3, s. 8-16.
BEŇAČKA, J. et al. 2009 A better cosine approximate solution to pendulum equation. In International Journal of Mathematical Education in Science and Technology. ISSN 0020-739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215. 

1. Článok zo zborníka a monografie
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Názov článku. In Názov zborníka. Miesto vydania : Vydavateľ, rok vydania. ISBN, Rozsah strán (strana od-do). 

Príklady:
ZEMÁNEK, P. 2001 The machines for "green works" in vineyards and their economical evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and viticulture. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-7157-524-0, p. 262-268.
BOĎOVÁ, M. et al. 1990. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for information retrieval. In 18. Informatické dni : sborník referátů z mezinárodní vědecké konference o současných poznatcích informačních a komunikačních technologiích a jejich využití. Praha : Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7. s. 17-28.

1. Elektronické dokumenty - monografie
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Názov [Druh nosiča]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavateľ, dátum vydania. Dátum aktualizácie. [Dátum citovania]. Dostupnosť a prístup. ISBN.

Príklad:
SPEIGHT, J. G. 2005. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London : McGraw-Hill, 2005. 1572 p. [cit. 2009.06.10.] Dostupné na internete: <http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic> . ISBN 978-1-60119-261-5.

1. Články v elektronických časopisoch a iné príspevky
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Názov. In Názov časopisu. [Druh nosiča]. Rok vydania, ročník, číslo [dátum citovania]. Dostupnosť a prístup. ISSN. 

Príklad:
HOGGAN, D. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In Electronic Journal of Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-10]. Dostupné na internete: <http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN 1525-321X.

1. Príspevok v zborníku na CD-ROM
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Názov. In Názov zborníka [Druh nosiča]. Miesto vydania : Vydavateľ, rok vydania,  rozsah strán (strana od-do). ISBN.

Príklad:
ZEMÁNEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and viticulture [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001, p. 262-268. ISBN 80-7157-524-0.

1. Vedecko-kvalifikačné práce
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Názov práce : označenie druhu práce (dizertačná, doktorandská). Miesto vydania : Názov vysokej školy. Rok vydania. Rozsah strán.

Príklad:
MIKULÁŠIKOVÁ, M. 1999. Didaktické pomôcka pre praktickú výučbu na hodinách výtvarnej výchovy pre 2. stupeň základných škôl : diplomová práca. Nitra : UKF, 1999. 62 s.

1. Výskumné správy
Prvky popisu:
Autor. Rok vydania. Názov práce : druh správy (VEGA, priebežná správa). Miesto vydania : Názov inštitúcie, rok vydania. Rozsah strán.

Príklad:
BAUMGARTNER, J. a i. 1998 Ochrana a udržiavanie genofondu zvierat, šľachtenie zvierat : výskumná správa. Nitra : VÚŽV, 1998. 78 s.

1. Normy
Popis prvku:
Označenie a číslo normy. Rok vydania (nie rok schválenia, alebo účinnosti) : Názov normy.

Príklad:
[bookmark: _Toc224306957][bookmark: _Toc102191194]STN ISO 690:1998 Dokumentácia – Bibliografické odkazy – Obsah, forma a štruktúra.
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Prílohy
1. CD médium – diplomová práca v elektronickej podobe, prílohy v elektronickej podobe.
1. Používateľská príručka
1. Systémová príručka

Táto časť diplomovej práce je povinná (ak práca obsahuje prílohy) a obsahuje zoznam všetkých príloh vrátané elektronických nosičov. Názvy príloh v zozname musia byt’ zhodné s názvami uvedenými na príslušných prílohách. Tlačené prílohy majú na prvej strane identifikačné údaje – informácie zhodné s titulnou stranou diplomovej práce doplnené o názov príslušnej prílohy (Systémová príručka, Používateľská príručka). Identifikačné údaje sú aj na priložených diskoch alebo disketách. Ak je médií viac, sú označené aj číselne v tvare I/N, kde I je poradové číslo a N je celkový počet daných médií. 

Každá príloha začína na novej strane a je označená samostatným písmenom alebo číslom (Príloha A, Príloha B, ... alebo Príloha 1, Príloha 2, ...). 

Čísla strán sa v časti „Prílohy“ neuvádzajú. Nezapočítavajú sa do rozsahu práce. 
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