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Predpisy ustanovujuce podmienky vypracovania
a posudzovania zaverec¢nych prac

zakon €. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach,

zakon €. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s aut.
pravom,

vyhlaska MS SR &. 614/2002 Z. z. o kreditovom systéme $tudia,

vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej
republiky €. 233/2011 z 01. jula 2011, ktorou sa vykonavaju niektoré
ustanovenia zakona €. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

Metodické usmernenie MS SR &. 56/2011 o nalezitostiach zavereénych
prac, ich bibliografickej registracii, uchovavani a spristupnovani,

Smernica rektora €. 8/2015 o zakladnych nalezitostiach prac... ‘




Predmet upravy

o Jednotny postup pre spracovanie zavereCnych prac a kontrolu originality,
registrovanie, uchovavanie a spristupnovanie tychto prac.

J

Univerzitny informacny systém PEVS (UIS)
Centralny register zaverecCnych prac

o Smernica sa vztahuje na zavereCné prace Studentov Studujucich prvy
a druhy stupen vysokoskolskeho studia v akreditovanych Studijnych
programoch Fakulty masmeédii Paneurdpskej vysokej Skoly.

« Metodické usmernenie Ministerstva skolstva vedy a vyskumu SR ¢C.
56-2011 o nalezitostiach zavereCnych prac, ich bibliograficke ‘
registracii, uchovavani a spristuprovani.




Zakladné ustanovenia

ZavereCna praca je sucastou vysokoskolského studia podfa kazdého
Studijného programu. Spolu s jej obhajobou tvori jeden predmet; obhajoba
zavereCnej prace patri medzi Statne skusky a je jednou z podmienok
riadneho ukoncCenia Studia.

Autorom zavereCnej prace je Student fakulty. ZavereCna praca je
samostatnou pracou studenta. Dekan alebo nim poverena osoba urci
Studentovi veduceho zavereCnej prace.

Skoliace pracovisko je pracovisko fakulty, ktoré vytvara Studentovi
odborné, materialne a technické podmienky na ziskanie informacii
a uskutocnenie prac.

ZavereCna praca nesmie neopravnene zasiahnut’ do prav alebo pravom
chranenych zaujmov tretich os6b, najma nesmie poruSovat prava
duSevného vlastnictva tretej osoby.

« Zakon ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

« Zakon ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich ‘
S autorskym pravom (autorsky zakon).




Autor zaverecnej prace

o vypracuva zaverecnu pracu podla vnutornych predpisov fakulty,

o reSpektuje autorské prava a zodpoveda za originalitu zaverecCnej
prace,

o odovzdava zavereCnu pracu vo vytla€enej forme; pri tvorbovych
pracach odovzdava prakticku Cast na elektronickom nosici (CD, DVD,
USB a i),

o Vvklada zaverecnu pracu v elektronickej forme do systému UIS,
o odovzdava podpisanu licenénu zmluvu o pouziti zavereCnej prace,

o odovzdava protokol o originalite.




Zaverecna praca...

o musi byt originalna, vytvorena autorom pri dodrzani pravidiel prace
s informacnymi zdrojmi,

o nesmie narusat’ autorské prava inych autorov,

o autor je povinny désledne citovat’ pouzité informacné zdroje, uviest
menovite a konkrétne vysledky vyskumu inych autorov alebo
autorskych kolektivov citovanim prislusSného zdroja presne opisat
pouzité metddy a pracovné postupy inych autorov alebo autorskych
kolektivov, zdokumentovat |aboratorne vysledky a terénne vyskumy
inych autorov alebo autorskych kolektivov,

o autor nesmie opakovane odovzdat’ vlastnu rovnaku alebo mierne
pozmenenu pracu, ktoru uz raz odovzdal ako zavere€nu pracu.




Obsah zaverec¢nych prac

V bakalarskej praci student preukazuje:

= schopnost tvorivo pracovat’ v studijnom odbore, v ktorom absolvoval
Studijny program,

= primeranu znalost’ vedomosti o0 problematike a uplatnit svoje
schopnosti pri zhromazdovani, interpretacii a spracuvani zakladnej
odbornej literatury,

= schopnosti tvorivo vyuzivat Siroky okruh literarnych a dalsich
informaénych zdrojov,

= schopnost analyzovat, klasifikovat a systematizovat' r6zne fakty,

= schopnost’ zdévodnovat predkladané myslienky, ako aj kultivovane
formulovat praktické zavery a odporucania.

» Moze ist aj o kompilaciu, synteticky prehlad literatury, pripadne jej
aplikaciu v praxi alebo o rieSenie Ciastkovej ulohy, ktora suvisi
s buducim zameranim Studenta.

» Ak sa v praci uvadzaju hypotézy, tak sa musia dat' verifikovat.




Obsah zaverec¢nych prac

V diplomovej praci Student preukazuje:

» analogické spoésobilosti ako pri vypracovani bakalarskej prace,

= avsak s vysSSimi narokmi na mieru kreativnosti, rozsah
a reprezentativnost' vyuzivanych informaénych zdrojov,

= pouziva metodologické inStrumentarium, spdésob a presvedcéivost’
argumentacie a v neposlednom rade aj pouzité vyrazoveé prostriedky
a rozsah pramenov vratane cudzojazyénych zdrojov.

» Diplomovou pracou Student spracuva zvolenu tému na urovni
vedeckej Stadie s reprezentativnym vyberom odbornej literatury,
s vhodne zvolenymi vedeckymi postupmi, hypotézami, ktoré je mozné
verifikovat.

» Diplomovou pracou sa overuju vedomosti a skusenosti, ktoré Student
ziskal poCas Studia a jeho spoésobilost pouzivat ich pri rieSeni uloh
a situacii z prislusného studijného odboru.

» Diplomova praca ma byt prinosom v konkrétnom odbore.




Veduci zaverecnej prace

Ma vzdelanie najmenej o0 jeden stupen vyssie nez je stupen vzdelania
autora zavereCnej prace. Odbornici _z praxe moézu na zaklade
predchadzajuceho suhlasu dekana, viest bakalarske, magisterské alebo
rigorozne zaverecné prace aj v pripade, Zze maju rovnaku kvalifikaciu ako
je nimi vedena zaverecna praca.

Ulohou veduceho je vhodnymi metédami a prostriedkami riadit’ proces
pripravy a spracovavania zaverecnej prace studentom.

Veduci poskytuje Studentovi odborné rady pri spracovavani temy
a metodicky ho usmernuje.

Pomaha Studentovi pri orientacii v literature, posudzuje osnovu
zavereCnej prace, ako aj jednotlivé CcCasti po stranke obsahovej
a formalnej.

Upozornuje ho na nedostatky, ktorych sa dopustil a naznaCuje cestu
K naprave.

Usmernuje Studenta ohladne dodrziavania ¢éasového harmonogramu
spracovavanej prace.

Konzultuje so Studentom aj pripravu na obhajobu prace a prezentaciu
zaverecnej prace.




Spolupraca s veducim zaverecnej prace

o Vzajomna spolupraca veduceho so Studentom sa za€ina vstupnym
pohovorom (pohovor sa zameriava predovsSetkym na doplnenie udajov
0 doterajSej praxi Studenta, o jeho Studijnych zaujmoch a predstavach
0 naplneni témy, ktoru si vybral pre svoju zaverecnu pracu).

o Frekvencia stretnuti Studenta s veducim prace zavisi od plnenia uloh
Studentom.

o V procese tvorby zavereCnej prace veduci usmerfiiuje Studenta k tomu,
aby:

v’ samostatne prestudoval dostupnu literatiru a v praci rozpracoval
zakladné problémy rieSenej témy,

v’ sa v sulade so zameranim zvolenej témy oboznamil s realnou praxou,
s vysledkami uskutoénenych vyskumov a pod.,

v’ samostatne spracoval ziskané podklady, posudil ich z hladiska
vedného odboru, na zaklade ktorého je praca spracovavana,
a samostatne dospel k giastkovym zaverom a odporuéaniam. ‘




Spolupraca s veducim zaverecnej prace

Pri posudzovani textu spracovavaného Studentom veduci dba na
reSpektovanie etiky vedeckej prace (vedie ho najma k tomu, aby
uvadzal myslienky, ktoré prevzal od inych autorov prostrednictvom
prislusného odkazu).

Po posudeni celej prace Studenta odporuci veduci jej dalSie
dopracovanie, alebo da suhlas na jej odovzdanie (ak zavereCna praca
nema pozadovanu kvalitu, neodporucCi ju na obhajobu).

Pred odovzdanim zavereCnej prace veduci Studentovi odporuca
opatovné skontrolovanie, Ci ma praca vSetky predpisané nalezitosti, t. |.
spravne vypisany obal, titulny list, abstrakt, obsah, zoznam literatury,
ilustracii, tabuliek, pripadne prilohy, na ktoré sa v texte prace odvolava a
je spravne spracovana aj z hladiska jazykovej, Stylistickej a formalnej
upravy.

ZavereCna praca je autorstvom Studenta, preto za jej kone¢nu verziu
zodpoveda po vSetkych strankach student.




Poziadavky na zaverecné prace

Vypracuva sa spravidla v statnom jazyku, v prvej osobe mnozného ¢isla
v minulom case.

So suhlasom dekana fakulty moéze byt zavereCnha praca napisana
a obhajovana aj v inom ako statnom jazyku. V takomto pripade jej
suCastou je abstrakt v Stathom jazyku.

Ak je zavereCna praca napisana v cudzom jazyku, musi obsahovat resumé
v slovenskom jazyku v rozsahu spravidla 10% rozsahu zavereCnej
prace.




Rozsah zaverec¢nych prac

Odporucany rozsah v bakalarskej prace je:

» 30 az 40 normostran (54 000 az 72 000 znakov vratane medzier),

» rozsah bakalarskej prace, ktorej suCastou je aj prakticka cast
v podobe obrazoveého (fotografie, kalendar a pod.), zvukovoobrazoveho
(hrany film, animovany film, dokumentarny film a pod.) alebo zvukového
(rozhlasova relacia a pod.) komunikatu je spravidla min. 20
normostran (min. 36 000 znakov vratanie medzier).

Do rozsahu prace sa pocitaju nasledujuce Casti textu: uvod, hlavny
text, zaver, zoznam bibliografickych odkazov.

Prilohy sa nezapocitavaju do rozsahu prace.




Rozsah zaverec¢nych prac

Odporucany rozsah v diplomovej prace je:

» 50 az 70 normostran (90 000 az 126 000 znakov),

» rozsah diplomovej prace, ktorej suCastou je aj prakticka cast’ v podobe
obrazového (fotografie, kalendar a pod.), zvukovoobrazoveho (hrany
film, animovany film, dokumentarny film a pod.) alebo zvukového
(rozhlasova relacia a pod.) komunikatu je spravidla min. 35
normostran (min. 63 000 znakov vratanie medzier).

Do rozsahu prace sa pocitaju nasledujuce Casti textu: uvod, hlavny
text, zaver, zoznam bibliografickych odkazov.

Prilohy sa nezapocitavaju do rozsahu prace.




Vymedzenie problému zaverecnych prac

ZaverecCna praca v primeranom rozsahu rozpracuva teoreticky alebo
prakticky  problém (resp. jeho Ccast), ktory bol vygenerovany
potrebami praxe.

» Problém je formulovany jazykom prislusného vedného odboru, je
vymedzeny presne, jednoznaCne a v sulade s nazvom zaverecCnej
prace.

» Povaha rieSeného problému je zohPadnena v cieloch zaverecnej
prace.

> Prezentované su teoretické vychodiska rieseného problému
a taktiez struény opis pouzitej] metodiky vypracovania zaverecnej
prace.

» Navrhované su odporucania na mozné vyuzitie prace pri dalsSom
rozpracovani témy.




Struktira zavereénej prace

o ZavereCna praca ma Standardnu upravu v sulade s medzinarodnou
normoul.

Zaverec€na praca obsahuje tieto hlavné Casti:
» uUvodna cast,
» hlavna textova cast,
» zaverecna Cast,

v' prilohy (nepovinné).

e |ISO 7144:1986 Documentation-Presentation of theses and similar
documents. ‘




Uvodna éast zavereénej prace

Obsahuije tieto polozky v danom poradi:
» obal,

titulny list,

zadanie zaverecCnej prace,

cestné vyhlasenie,

podakovanie (nepovinng),

abstrakt v Stathom jazyku,

abstrakt v anglickom, resp. inom cudzom jazyku,

obsah,

zoznam ilustracii a tabuliek (nepovinné),

zoznam skratiek a znaciek (nepovinne),

YV VV VYV V V VYV VY V V

slovnik (nepovinné).

- Cl. 3 ods. 3 metodického usmernenia Ministerstva $kolstva vedy ‘
a vyskumu SR €. 56-2011 o nalezitostiach zaverecnych prac, ich
bibliografickej registracii, uchovavani a spristupriovani.




Obal zaverecCnej prace

Na obale zavereCnej prace sa uvadzaju tieto informacie:

>

>
>
>

Y VYV

nazov vysokej skoly,

nazov fakulty, na ktorej je Student (autor) zapisany,

evidencné Cislo zaverecCnej prace,

nazov zaverecCnej prace a pripadne podnazov zavereCnej prace, ak sa
pouzil (nepovinné),

oznacenie zaverecnej prace (bakalarska / diplomova praca),

meno, priezvisko, akademickeé tituly a vedecko-pedagogicke tituly
autora,

rok predlozenia zaverecCnej prace.

§ 1 ods. 1 vynosu Ministerstva skolstva Slovenskej republiky z 15.
marca 2010 & MSSR-5/2010-071 o vzore obalu a titulného listu
zaverecnej, rigoroznej a habilitacnej prace a formate vymeny udajov

0 zaverecnej, rigoroznej a habilitacnhej praci.




Titulny list zaverecnej prace

Na titulnom liste zavereCnej prace sa uvadzaju tieto informacie:
» nazov vysokej skoly,
» nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,
» nazov zaverecnej prace a pripadne podnazov zaverec€nej prace, ak sa
pouzil,
» oznacenie zavere€¢nej prace (bakalarska praca, diplomova praca
alebo dizertacna praca),

» meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogickeé tituly
autora,

A\

nazov studijného programu,

\4

¢islo a nazov studijného odboru,

Y

meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogickeé tituly
Skolitela alebo veduceho zaverecnej prace,

Y

nazov skoliaceho pracoviska, ak bolo pre zavereCnu pracu urCenée,
» miesto a rok predlozenia zaverecCnej prace. ‘




Zadanie zaverecCnej prace

Dokument, podpisom ktorého veduci prace vyjadruje dohodu o postupe, ktory je pre
Studenta zavazny a zabezpeCi mu uspesSné vypracovanie zaverecnej prace. Zadanie
spravidla obsahuje:

» oznacenie, Ci ide o bakalarsku, diplomovu alebo dizertaénu pracu,
» nazov zaverecCnej prace,

» meno, priezvisko a akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly alebo umelecko-
pedagogické tituly autora,

» meno, priezvisko a akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly alebo umelecko-
pedagogické tituly veduceho zaverecnej prace alebo Skolitela,

» meno, priezvisko a akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly alebo umelecko-
pedagogické tituly konzultanta, ak bol pre zaverecnu pracu uréeny externy skolitel

Y

nazov Skoliaceho pracoviska, ak bolo pre zavereCnu pracu urcené,

Y

meno, priezvisko a akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly alebo umelecko-
pedagogické tituly veduceho Skoliaceho pracoviska, ak bolo pre zavereCnu pracu urcené,

anotaciu zaverecCnej prace,
jazyk, v ktorom sa praca vypracuje,

YV V VY

datum schvalenia zadania,
> evidencné Cislo, Studijny odbor, Studijny program, identifikaéné Cislo Studenta.

V odévodnenych pripadoch, po suhlase vSetkych zainteresovanych oséb (autora,
veduceho prace, resp. Skolitefa, osoby opravnenej schvalovanim zadania) je mozné
obsah jednotlivych bodov zadania zmenit. Udaje v zadani v &ase odovzdania
zavereCnej prace su zavazneé a musia byt zhodné s udajmi uvedenymi v zaverecCnej
praci.




Abstrakt zaverecnej prace

Obsahuje informaciu o cieloch prace, jej struénom obsahu
a v zavere abstraktu sa charakterizuje splnenie ciela, vysledky
a vyznam celej prace.

» Abstrakt sa piSe suvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla
100 az 500 slov.
> Strukturu abstraktu tvoria spravidla tri bloky:

1) Udaje tiraze, t. . meno autora, ndzov prace, typ prace, nazov fakulty
a vysokej Skoly, tituly a meno veduceho prace, miesto a rok
odovzdania a pocCet stran/pocet znakov prace bez priloh.

2) Oddeleny volnym riadkom, je vlastny text abstraktu.
3) Oddeleny tiez volnym riadkom, obsahuje kluc¢ové slova prace.
» Klaéové slova su jednoslovné alebo viacslovné terminy, ktoré sa v

praci uvadzaju a ktoré charakterizuju vecny obsah prace. Spravidla sa
uvadza od 3 do 5 kluCovych slov.

» V obsahu sa uvadzaju nazvy hlavnych kapitol a podkapitol prace s
Cislami stran a zoznam priloh.

« STN ISO 214 (STN 01 0194). 1998. Dokumentacia. Abstrakty
(referaty) pre publikacie a dokumentaciu.




Vzor pisania abstraktu zaverecnej prace

ABSTRAKT
(1 riadok vynechany)
PRIEZVISKO, Meno: Nazov témy bakalarskej/ diplomovej/ inej prace. [Bakalarska/
Diplomova praca]. — Nazov univerzity. Nazov fakulty; Nazov Ustavu. — Skolitel: (tituly
pred menom) Meno a priezvisko (tituly za menom). Stupen odbornej kvalifikacie:
bakalar/ magister. Mesto: skratka fakulty a univerzity, rok. PoCet stran/znakov prace
bez priloh (napr. 35 s./63 000 zn.)
(1 riadok vynechany)
Vzorové osnovy pisania abstraktu:
Praca prezentuje... Objektom skumania prace bolo... V praci analyzujeme...
Vypracovali sme navrh... Overili sme postup... Predpoklada sa... Zistili sme...
Navrhujeme aplikovat do praxe...
alebo:
Cielom zavereCnej prace bolo... Praca je rozdelena do ... kapitol. Obsahuje ... grafov,
... tabuliek a ... priloh. Prva kapitola je venovana... V dalSej Casti sa charakterizuje...
Zaverecna kapitola sa zaobera... Vysledkom rieSenia danej problematiky je... a pod.
(1 riadok vynechany)
Kracové slova:
(jednoslovné alebo viacslovné terminy, nazvy organizacii, mena oséb a pod.,

s ktorymi sa v praci naraba a ktoré charakterizuju vecny obsah prace)
kfuCoveé slovo 1, kfuCoveé slovo 2, kfuCoveé slovo 3, ... kfuCoveé slovo x.
alebo:

Klucoveé slovo 1. Klucoveé slovo 2. Klucove slovo 3. ... Klucove slovo x.




Hlavna textova cast’

Hlavnu textovu Cast zavereCnej prace tvori:
» uvod,
» jadro,
> zaver,
» zoznam pouzitej literatury,

» resume (iba v pripade, ak je praca vypracovana v inom ako Statnom
jazyku),

V uvode autor stru€ne a vystizne charakterizuje:

« stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora je predmetom zaverecCnej
prace a oboznamuje Citatela s vyznamom, cielmi a zamermi prace.




Hlavna textova cast’

Uvod:

« Je prvou komplexnou informaciou o praci, jej cieli, obsahu
a Strukture.

- Uvod sa vztahuje na spracovanu tému konkrétne, obsahuje
struény a vystizny opis problematiky, charakterizuje stav
poznania alebo praxe v oblasti, ktora je predmetom Skolskeho
diela a oboznamuje s vyznamom, ciemi a zamermi tohto
diela.

« Autor v uvode zdoéraznuje, preco je praca dodlezita a preco sa
rozhodol spracovat danu tému.

« Uvod ako nazov kapitoly sa neéisluje a jeho rozsah je spravidla
1 az 2 strany.




Jadro

Vo vedeckych a odbornych pracach ma jadro spravidla tieto hlavné
Casti:

» sucCasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,

» vymedzenie vyskumného problému,

» metodika prace a metddy skumania,

» vysledky prace,

» diskusia.

V Casti Sucasny stav_riesenej problematiky autor uvadza
dostupné informacie a poznatky tykajuce sa danej teémy.

Zdrojom pre spracovanie su aktualne publikované prace
domacich a zahraniénych autorov.

Podiel tejto Casti prace ma tvorit priblizne 30% rozsahu zaverecCnej

prace. ‘




Jadro

Cast Vymedzenie vyskumného problému jasne, vystiZzne
a presne charakterizuje predmet riesenia.

Sucastou su aj rozpracované ciastkové ciele, ktoré podmienuju
dosiahnutie hlavného ciela.

Cast Metodika prace a metédy skiimania spravidla obsahuje:

 charakteristiku objektu skumania,

e pracovné postupy,

» spOsob ziskavania udajov a ich zdroje,

* pouzité metody analyzy a Statistického spracovania ziskanych
udajov,

 pouzité metddy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov.




Jadro

Vysledky prace a diskusia su najvyznamnejSimi Castami
zaverecnej prace.

Vysledky, ktorymi su najma vlastné postoje alebo vlastné rieSenie
vecnych problémov, ku ktorym autor dospel, autor logicky
usporiada a pri popisovani ich dostato¢ne zhodnaoti.

Zaroven autor komentuje vsetky skuto€nosti a poznatky
v konfrontacii s vysledkami inych autorov.

Ak je to vhodné, vysledky prace a diskusia mézu tvorit aj jednu
samostatnu Cast a spolo€ne tvoria spravidla 30 az 40% rozsahu
zaverecnej prace.




Zaver

V zavere autor v strucnosti zhrnie dosiahnuté vysledky vo vztahu
k stanovenym ciefom.

Resumeé

Ak je zavereCna praca napisana v cudzom jazyku, obsahuje resumé

v slovenskom jazyku v rozsahu spravidla 10 % rozsahu zaverecCnej
prace.

Pouzita literatura

Zoznam pouzitej literatury obsahuje uplny zoznam bibliografickych
odkazov.

Rozsah tejto Casti je dany mnozstvom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré
musia koreSpondovat’ s citaciami pouzitymi v texte.




Formalna uprava zaverecnych prac

Uprava zavereénej prace zahfia:

A\

formu,

pismo,

papier,

okraje,

format,

rozsah,
riadkovanie,
velkost pisma,

YV VV VYV V V V VY

Cislovanie stran a cCasti.




Formalna uprava zaverecnych prac

Formalna uprava zaverecCnych prac vychadza z technickych noriem:

> STN ISO 2145: 1997. Dokumentacia. Cislovanie oddielov a pododdielov
pisanych dokumentov;

» STN ISO 214: 1998. Dokumentacia. Abstrakty (referaty) pre publikacie
a dokumentaciu;

» STN ISO 690: 1998. Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah,
forma a Struktura;

Y

STN 01 6910: 1999. Pravidla pisania a upravy pisomnosti;

STN 1SO 690-2: 2001. Informacie a dokumentacia. Bibliograficke
citacie. Cast 2: Elektronické dokumenty alebo ich Casti.

Y




Formalna uprava zaverecnych prac

o ZavereCnha praca Ssa piSe na normalizovany format bieleho
neprienladného papiera A4 (210 x 297 mm) na jednej strane.

o Zakladné Casti textu su pisané pismom Times New Roman, velkost’
12 a je jednotny v celej praci.

o V texte sa pouziva standardné zarovnanie podla okraja.

o Strana je nastavena na riadkovanie 1,5; okraje zfava 3,5 cm, sprava
2 cm, zhora a zdola 2,5 cm, orientacia na vysku.

o Strany sa Cisluju nepretrzite arabskymi €islicami.

o Cislo strany sa umiestni v dolnej, spravidla na vonkaj$ej strane listu
rovnakym typom pisma ako hlavny text.

o Obal sa do strankovania nepodita.

o Titulny list, vyhlasenie, abstrakt a obsah sa pocitaju.

o Cislo strany sa nepiSe na titulny list, abstrakt s kPaéovymi slovami‘
a obsanh.




Formalna uprava zaverecnych prac

Nazvy kapitol, podkapitol sa piSu zvaésenym (16 al. 14 bodovym) a
tuénym pismom.

Pri €islovani sa pouzivaju arabské €islice.

Hlavné kapitoly sa Cisluju vzostupne od €isla 1.

Hlavnu kapitolu mozno rozdelit na niekolko podkapitol, ktoré sa Cisluju
tiez vzostupne. Medzi jednotlivé Cislice oznacCujuce podkapitoly sa
davaju bodky. Za samostatnym ¢islom na prvej urovni sa nedava
bodka.

Tabulka, graf, ilustracia, obrazok sa v texte oznacCuju arabskym
poradovym Cislom a nazvom.

Cislo a nazov tabulky sa umiestfiuje nad tabulku.

Cislo _a nazov grafu, ilustracie a obrazka sa umiestiiuje pod graf,
ilustraciu a obrazok.




Formalna uprava zaverecnych prac

Ak je predmetom zavereCnej prace vytvorenie umeleckého diela v ingj
ako literarnej forme alebo podanie umeleckého vykonu, autor spracuje
pisomnu informaciu, ktora obsahuje:

a) udaje podla Cl. 5 ods. 5 (udaje z titulného listu),

b) druh umeleckého diela alebo umeleckého vykonu (fotografické dielo,
audiovizualne dielo a pod.),

c) technicke parametre najma druh diela, technika a pouzity material,
format a sp6sob zaznamu a reprodukcie zvuku a udaj o nosici, na
ktorom je dielo pévodne zaznamenané, ak ide o audiovizualne dielo,
minutaz audiovizualneho diela, najma ak ide o vykon reziséra,
kameramana, den podania umeleckeho vykonu.

» Pisomnu informaciu o diele uviest ako prilohu v praci.




Citacie a bibliograficke odkazy

Citovanie:
1) je skratené oznac€enie pramena, z ktorého je prevzata myslienka,

2) umoziuje identifikovat’ publikaciu, z ktorej autor prevzal alebo podla
ktorej parafrazoval myslienku,

3) oznaCuje presné umiestnenie takejto myslienky alebo vynatku
v zdrojovej publikacii.

o Pricitovani je dblezita etika citovania ako aj technika citovania.

o Etika citovania urCuje spOsob dodrziavania eticke] normy vo vztahu
k cudzim myslienkam a vysledkom, ktoré su obsiahnuté v inych
dokumentoch a v pouzitej literature.

o Technika citovania vyjadruje, i a ako spravne, podfa normy, autor
spaja miesta v texte so zaznamami o0 dokumentoch, ktoré su
v zozname bibliografickych odkazowv.

« STN ISO 690: 1998. Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, ‘
forma a Struktura. STN ISO 690-2: 2001. Informacie a dokumentacia.
Bibliografické citacie. Cast’ 2 . Elektronické dokumenty alebo ich ¢asti.




Citat a parafraza

Pri citovani je potrebné reSpektovat nasledujuce zasady:
Citat
o musi byt uvedeny presne so vSetkymi typografickymi
zvlastnostami a vzdy v uvodzovkach,

o citat musi vyjadrovat ucelenu myslienku a z pévodného textu sa vybera
tak, aby nebol poruseny jeho skutoc¢ny vyznam. Pred zvolenim
citatu musi byt starostlivo posudeny predchadzajuci a nasledujuci
kontext celku, z ktorého bol citat vybrany,

o V pripade prekladu z cudzieho jazyka je potrebné citat doplnit’ tym, ze
ho prelozil autor zavere€nej prace.

Parafraza

o parafrazovanie myslienok alebo odkazovanie na c¢asti publikacie
(text, grafy, tabulky a i.),

o vzhfadom na to, Ze v tychto pripadoch nejde o citat, dana €ast’ textu ‘
sa neoznacuje uvodzovkami, avSak odvolanie na autora a prislusnu
cast diela sa vzdy uvadza.




Metody citovania

» OdporuCa sa pouzivat metdédu citovania podlfa prvého udaja (mena
a datumu), pri ktorej sa v texte uvedie v zatvorkach prvy udaj (priezvisko
autora, alebo prvé slovo z nazvu) a rok vydania citovaného dokumentu.

» Citované pramene sa tiez oznacCuju ako horny index za citatom,
parafrazou a odkaz na literarny zdroj je na strane, kde sa vyskytuje citacia,
pod Ciarou.

* Pri citovani touto metédou mozno pouzit' aj skrateny bibliograficky odkaz.
V odkaze pod Ciarou sa uvedie iba meno autora, nazov diela a Cislo
citovanej strany.

V celej praci mozno pouzit’ iba jednu metédu citovania.

o Ak sa ten isty dokument cituje v praci viackrat, je vzdy oznacCeny
v poradi dalSim Cislom.

o Ak sa prvy udaj uz nachadza v ramci textu, v zatvorkach za nim sa uvedie
len rok. V pripade potreby (citat) sa v zatvorkach uvedu za rokom aj Cisla

citovanych stran. ‘




Metody citovania

Ak maju dva alebo niekolko dokumentov ten isty prvy udaj a rovnaky
rok, odliSia sa malymi pismenami (a, b, ¢, a pod.) za rokom vo vnutri
zatvoriek.

To isté sa urobi aj v zozname bibliografickych odkazov.

Na konci prace sa v zozname pouzitej literatury uvadza kompletny
zoznam pouzitych literarnych zdrojov.

Jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazov sa uvadzaju
v abecednom poradi.

Su usporiadané podfa prvého prvku (udaja), za ktorym nasleduje rok
vydania dokumentu. Za nim v pripade potreby nasleduju malé pismena,
ktorymi sa odliSuju odkazy s rovnakym prvym udajom a rokom vydania.




Citovanie - prvy udaj

Priklad 1a - CITAT:

L. Mynarikova (2015, s. 108) uvadza:. ,Pokial pri kontakte s druhymi
nechame priestor svojim stereotypnym predstavam, dochadza ku skresleniu
nasho usudku. Osoby neposudzujeme podfa ich aktualnych prejavov, ale
podla generalizovanej predstavy, ktort mame o nich utvorenu, a nasa
presnost odhalit’ IZi mbze byt nizsia. Navyse mébze dojst’ k narastu tendencie
obvinovat’ z klamstva pravdovravného ¢loveka, alebo naopak prehliadat I1Zzi u
osoby, ktora klame v pripade pozitivnych stereotypov.”

Bibliograficky zapis:
MYNARIKOVA, L. 2015. Psychologie /Zi. Praha : Grada, 2015. 200 s. ISBN
978-80-247-5472-7.




Citovanie - prvy udaj

Priklad 1b - CITAT

Podla |. Reifove] a kol. (2004, in Hradiska a kol., 2009, s. 361)
»manipulacia je zvyCajne kritické oznacCenie na snahu ovladat’ spravanie osob
tak, aby si toho oviadané osoby neboli vedomé a konali v sulade s cielmi
manipulujuceho subjektu bez ohladu na viastné preferencie a potreby,
dokonca proti nim... Manipulaciou ide o vyvolanie potrieb a zaujmov u

manipulovanych subjektov tak, aby ich nasledné konanie zodpovedalo cielom
manipulatora.”

Bibliograficky zapis:

HRADISKA, E. - BRECKA, S. - VYBIRAL, Z. 2009. Psycholégia médii.
Bratislava : Eurokodex, s.r.o0., 2009. 416 s. ISBN 978-80-89447-12-1.




Citovanie - prvy udaj
Priklad 2 - PARAFRAZA:

1. Pri bezhlavom preberani alebo zdielani informacii bez overovania hodnovernosti, €i
uz samotnej informacie alebo informacného zdroja a projekcii vlastnych motivov, sa
vystavujeme nedostatoCnej informovanosti, o dava priestor skresfovaniu reality a
utvaraniu negativnych stereotypov. NebezpeCenstvo negativhych stereotypov
spoCiva aj v zmenach v spravani posudzovanej osoby, ktora svojimi prejavmi a
spravanim zacne tieto stereotypy zdanlivo potvrdzovat (T. Schmader, M. Johns,
2003).

2. V kontexte bezhlavého preberania alebo zdiefania informacii, Ci uz samotnej
informacie alebo informacného zdroja a projekcii vlastnych motivov, autori T.
Schmader a M. Johns (2003) uvadzaju, Zze ako recipienti sa vystavujeme
nedostatoCnej informovanosti, ¢o dava priestor skresfovaniu reality a utvaraniu
negativnych stereotypov. NebezpecCenstvo negativnych stereotypov spocCiva aj v
zmenach v spravani posudzovanej osoby, ktora svojimi prejavmi a spravanim zacne
tieto stereotypy zdanlivo potvrdzovat.

Bibliograficky zapis:
SCHMADER, T. - JOHNS, M. 2003. Converging evidence that stereotype
threat reduces working memory capacity. In Journal of Personality and ‘

Social Psychology, 2003, Vol. 85, Iss. 3, p. 440-452. Dostupné na internete:
<https://search.proquest.com/docview/209804367?accountid=59680>.




Citovanie — horny index
Priklad 3 - CITAT:

V €l. 10, ods. 1 Eurépskeho dohovoru o Fudskych pravach sa pisSe: ,Kazdy ma
pravo na slobodu prejavu. Toto pravo zahrfnia slobodu zastavat' nazory a prijimat a
rozSirovat’ informacie alebo myslienky bez zasahovania Statnych organov a bez ohlfadu
na hranice. Tento C¢lanok nebrani Statom, aby vyZadovali udelovanie povoleni
rozhlasovym, televiznym alebo filmovym spolo¢nostiam.” Ods. 2, €él. 10 dohovoru
povoluje obmedzenia alebo sankcie, ktoré stanovuje zakon, pretoze vykon tychto slobdd
zahffia aj povinnosti a zodpovednost, ,sankcie su nevyhnutné v demokratickej
spolo¢nosti v zaujme narodnej bezpecnosti, tzemnej celistvosti alebo verejnej
bezpecnosti, na predchadzanie nepokojom alebo zlo¢innosti, ochranu zdravia alebo
moralky, ochranu povesti alebo prav inych, zabranenia uniku dévernych informacii alebo
zachovania autority a nestrannosti stdnej moci**

1 Eurdpsky dohovor o fudskych pravach, &l. 10, ods. 1-2, s. 11.
(skrateny odkaz)

1 Eurdépsky dohovor o fudskych pravach. [cit. 28. 4. 2020]. Dostupné na
internete: <https://www.echr.coe.int/Documents/Convention_SLK.pdf>.
(cely odkaz)

Bibliograficky zapis: ‘

Eurépsky dohovor o ludskych pravach. [cit. 28. 4. 2020]. Dostupné na
internete: <https://www.echr.coe.int/Documents/Convention_SLK.pdf>.




Citovanie — horny index
Priklad 4 - PARAFRAZA:

Jonathan Haidt uvadza, Ze moralne usudzovanie je kombinaciou vrodenosti
a socialneho ucenia, ktorého cielom nie je hfadanie pravdy, ale vytvaranie funkénych
socialnych vztahov. Ak by sme transformovali toto vyjadrenie, tak obraz sucasného
online prostredia reflektuje utvaranie moralneho usudzovania prostrednictvom
socialneho ucenia na skutonost' pridruzovat sa a asociovat sa tak, ako sme si blizki,
a neposudzovat objektivitu a pravdu percipovanych informacii, a, ¢o je najhorsie,
ignorovat’ niekoho s opaénym nazorom a v krajnych pripadoch mu dokonca ublizovat'.!

1 HAIDT, J. 2013. Moral psychology for the twenty-first century. s. 289
(skrateny odkaz)

L HAIDT, J. 2013. Moral psychology for the twenty-first century. In Journal of
Moral Education, vol. 42, no. 3, p. 281-297. Dostupné na internete:
<https://www.tandfonline.com/doi/abs/10.1080/03057240.2013.817327>.
(cely odkaz)

Bibliograficky zapis:
HAIDT, J. 2013. Moral psychology for the twenty-first century. In Journal of .

Moral Education, vol. 42, no. 3, p. 281-297. Dostupné na internete:
<https://www.tandfonline.com/doi/abs/10.1080/03057240.2013.817327>.




Priklady zapisu literarnych zdrojov

HARRIS, R. J. 2004. A Cognitive Psychology of Mass Communication. Mahwah, New
Jersey : Lawrence Erlbaum Associates, Inc., Publishes, 2004. 464 p. ISBN 978-08-058-
4660-7.

HRADISKA, E. - BRECKA, S. - VYBIRAL, Z. 2009. Psycholégia médii. Bratislava :
Eurokodex, S.1.0., 2009. 416 s. ISBN 978-80-89447-12-1.

MILLS, Ch. W. 1966. Mocenska elita. Praha : Orbis, 1966. 500 s.

SCHMADER, T. - JOHNS, M. 2003. Converging evidence that stereotype threat reduces
working memory capacity. In Journal of Personality and Social Psychology, 2003, Vol.
85, Iss. 3, p. 440-452. Dostupné na internete: <https://search.proquest.com/docview/
209804367?accountid=59680>.

SNIDL, V. 2017. Pravda a loz na Facebooku. Bratislava : N Press, s.r.0., 2017. 162 s.
ISBN 978-80-972394-4-2.

VYBIRAL, Z. 2008a. Lz, polopravdy a pravda v lidské komunikaci. Wd. 2. Praha :
Portal, 2008. 176 s. ISBN 978-80-7367-429-8.

VYBIRAL, Z. 2008b. Psychologie komunikace. Vyd. 1. Praha : Portal, 2008. 319 s. ISB
978-80-7367-387-1.




Priklady popisu dokumentov citacii podla
1ISO 690 a ISO 690-2

Knihy/Monografie

Prvky popisu:

o Autor. rok vydania. Nazov . podnazov (nepovinny). Poradie vydania.
Miesto vydania : Vydavatel, rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

o Ak su traja autori oddeluju sa pomliCkou. Ak je viac autorov ako traja
uvedie sa prvy autor a skratka a kol. alebo et al. ak je to zahraniCné
dielo.

o Prvé vydanie sa v citaChom popise nemusi uvadzat.

Priklady:.

OBERT, V. 2006. Navraty a odkazy. Nitra : Univerzita Konstantina
Filozofa, 2006. 129 s. ISBN 80-8094-046-0.

TIMKO, J. — SIEKEL, P. — TURNA, J. 2004. Geneticky modifikované
organizmy. Bratislava : Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

HORVAT, J. a kol. 1999. Anatémia a biologia ¢loveka. 1. vyd. Bratislava : ‘
Obzor, 1999. 425 s. ISBN 80-07-00031-5.




Priklady popisu dokumentov citacii podla
1ISO 690 a ISO 690-2

Clanok v éasopise

Prvky popisu:

o Autor. rok vydania. Nazov. In Nazov zdrojového dokumentu (noviny,
casopisy). ISSN, rok, rocnik, Cislo zvazku, Rozsah stran (strana od-do).

Priklady:.
STEINEROVA, J. 2000. Principy formovania vzdelania v informaénej

vede. In Pedagogicka revue. ISSN 1335-1982, 2000, rocC. 2, C. 3, s. 8-
16.

BENACKA, J. et al. 2009. A better cosine approximate solution to
pendulum equation. In International Journal of Mathematical Education
in Science and Technology. ISSN 0020-739X, 2009, vol. 40, no. 2, p.
206-215.




Priklady popisu dokumentov citacii podla
1ISO 690 a ISO 690-2

Clanok zo zbornika a monografie

Prvky popisu:
o Autor. rok vydania. Nazov Clanku. In Nazov zbornika. Miesto vydania :
Vydavatel, rok vydania. ISBN, Rozsah stran (strana od-do).

Priklady:.

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and
their economical evaluation. In 9th International Conference
proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and viticulture. Lednice : Mendel
University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-7157-524-0, p.

262-268.

BODOVA, M. et al. 1990. An introduction to algorithmic and cognitive
approaches for information retrieval. In 18. Informatické dni : sbornik
referatt z mezinarodni védecké konference o soucasnych poznatcich
informacnich a komunikacnich technologiich a jejich vyuZziti. Praha :
Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7, s. 17-28.




Priklady popisu dokumentov citacii podla
1ISO 690 a ISO 690-2

Elektronické dokumenty - monografie

Prvky popisu:

o Autor. rok vydania. Nazov [Druh nosiCa]. Vydanie. Miesto vydania :
Vydavatel, datum vydania. Datum aktualizacie. [Datum citovanial.
Dostupnost’ a pristup. ISBN.

Priklad:

SPEIGHT, J. G. 2005. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London :
McGraw-Hill, 2005. 1572 p. [cit. 2009.06.10.] Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display? EXT_KNOVE
L _DISPLAY_ bookid=1347& EXT KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true
& EXT _KNOVEL DISPLAY_ searchType=basic>. ISBN 978-1-60119-

261-5.




Priklady popisu dokumentov citacii podla
1ISO 690 a ISO 690-2

Clanky v elektronickych éasopisoch a iné prispevky

Prvky popisu:
o Autor. rok vydania. Nazov. In Nazov casopisu. [Druh nosiCa]. rok
vydania, rocnik, Cislo [datum citovania]. Dostupnost a pristup. ISSN.

Priklad.

HOGGAN, D. 2002. Challenges, Strategies, and Tools for Research
Scientists. In Electronic Journal of Academic and Special Librarianship
[online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-10]. Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm
>, ISSN 1525-321X.




Priklady popisu dokumentov citacii podla
1ISO 690 a ISO 690-2

Prispevok v zborniku na CD-ROM

Prvky popisu:

o Autor. rok vydania. Nazov. In Nazov zbornika [Druh nosica]. Miesto
vydania : Vydavatel, rok vydania, Rozsah stran (strana od-do). ISBN.

Priklad:

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and
their economical evaluation. In 9th International Conference
proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and viticulture [CD-ROM)]. Lednice :
Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001, p. 262-268. ISBN
80-7157-524-0.




Priklady popisu dokumentov citacii podla
1ISO 690 a ISO 690-2

Vedecko-kvalifikaéné prace

Prvky popisu:

o Autor. rok vydania. Nazov prace : oznacCenie druhu prace (dizertacna,
doktorandska). Miesto vydania : Nazov vysokej Skoly, rok vydania.
Rozsah stran.

Priklad:

MIKULASIKOVA, M. 1999. Didaktické pomdcky pre praktickii vyuébu na
hodinach vytvarnej vychovy pre 2. stupen zakladnych skél . diplomova
praca. Nitra : UKF, 1999. 62 s.




Priklady popisu dokumentov citacii podla
1ISO 690 a ISO 690-2

Vyskumné spravy

Prvky popisu:
o Autor. rok vydania. Nazov prace . druh spravy (VEGA, priebezna
sprava). Miesto vydania : Nazov institucie, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:

BAUMGARTNER, J. a kol. 1998. Ochrana a udrziavanie genofondu
zvierat, Sfachtenie zvierat : vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.




Priklady popisu dokumentov citacii podla
1ISO 690 a ISO 690-2

Normy

Prvky popisu:
o Oznacenie a Cislo normy : rok vydania (nie rok schvalenia, alebo
ucinnosti) : Nazov normy.

Priklad.
STN ISO 690 : 1998 : Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah,

forma a Struktura.




Odovzdanie zaverecnych prac

Presné terminy odovzdavania zavereCnych prac su stanovené
v harmonograme fakulty pre prislusny akademicky rok.

Pre AR 2024/25 - 25. 04. 2025

Do stanoveného terminu pre odovzdanie prislusného druhu zaverecCnych
prac Student vlozi finalnu verziu zaverecnej prace v elektronickej
podobe do Univerzitného informacného systému UIS (dalej len ,UIS®),
ktory ju nasledne odosiela do Centralneho registra zavereCnych prac
(CRZP).

CRZP pracu porovna so vSetkymi odovzdanymi zavereCnymi pracami vo
svoje] databaze a vygeneruje protokol originality, ktory posle do UIS.

Ak je suCastou zavereCnej prace aj prakticka Cast v podobe obrazového
(fotografie, kalendar a pod.), zvukovoobrazového (hrany film, animovany
film, dokumentarny film a pod.) alebo zvukového (rozhlasova relacia a pod.)
komunikatu, student vlozi takuto prilohu aj do UIS.




Odovzdanie zaverecnych prac

o ZavereCna praca sa vklada do UIS vo formate Portable Document
Format (.pdf) s moznostou prevodu na Cisty text. Elektronicka verzia
zavereCnej prace musi byt zhodna s vytlaCenou formou zaverec€nej
prace, ktoru autor odovzda.

o ZavereCna praca vo vytlaCenej forme sa odovzdava na prisluSnom
ustave.

Student povinne odovzdava:

> jeden exemplar zavere€nej prace vo vytla€enej forme, 1x zviazanu
vV pevnej vazbe tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat

> pri tvorbovych pracach odovzdava prakticki ¢ast’ na elektronickom
nosi¢i (CD, DVD, SD karta), napr. obrazovy - fotografie, kalendar a
pod.), zvukovoobrazovy (hrany film, animovany film, dokumentarny film
a pod.) alebo zvukovy (rozhlasova relacia a pod.) komunikat,

»> 2x podpisanu Licenénu zmluvu o pouziti zaverecnej prace v dvoch

vyhotoveniach, ‘
» protokol o originalite.




Odovzdanie zaverecnych prac

Odovzdanie prislusnych dokumentov je nutna podmienka pre pripustenie
prace na obhajobu.

Oponenta zavereCnej prace uré€i veduci ustavu, na ktorom si Student
vybral tému zaverecCnej prace.

Ustav zabezpeduje doruéenie prac vedicemu prace a oponentovi prace a
urCi termin odovzdania posudkov tak, aby sa mohol Student najneskor tri
dni pred konanim obhajoby zavere¢énej prace oboznamit’ s posudkami
veduceho a oponenta svojej prace.

Kazda praca prejde kontrolou originality, ktorej vystupom je Protokol
o kontrole originality.

Protokol o kontrole originality je elektronicky dokument generovany
algoritmom na odhalovanie plagiatov a jeho vystupom je miera
percentualneho prekrytia textu. Miera percentualneho prekrytia je

posudzovana a vyhodnocovana statnicovou skusobnou komisiou.




Spristupnenie prace a licenéna zmluva
o pouziti skolského diela

Autor zaverecCnej prace spristupnuje svoju pracu na zaklade vyplnenia
a podpisania Licen¢nej zmluvy o pouziti Skolského diela.

Licen€na zmluva o pouziti Skolského diela je zmluva podla autorského
zakona medzi autorom a vysokou Skolou, ktora upravuje spobésob
pouzitia a zverejnenia zaverec€nej prace.

Po vlozeni zavere€nej prace do UIS, predlozi autor vysokej Skole nim
podpisany navrh licenénej zmluvy. Navrh licenCnej zmluvy je vytvoreny
prostrednictvom UIS.

Ak autor v predlozenom navrhu licencnej zmluvy pozaduje odkladnu
lehotu spristupnenia prace dlhSiu ako 12 mesiacov, suCasne predlozi
vysokej Skole oddévodnenie ziadaného predlzenia odkladnej lehoty.

Odévodnenie Ziadaného prediZzenia odkladnej lehoty spristupnenie prace
sa predklada rovnakym spésobom ako navrh licen¢nej zmluvy. Licenéna
zmluva sa uzatvara do 30 dni odo dna doru€enia jej navrhu vysokej
Skole.




Zastavenie verejného spristupnovania
zaverecnej prace

o Ziadost o zastavenie verejného spristupfiovania zaverednej prace,
pripadne jej Casti, ktora bola vydana v ramci periodickej publikacie
alebo ako neperiodicka publikacia, predklada autor, ktory je v pravhom
vztahu s vysokou sSkolou ako Student alebo zamestnanec, spolu
s cCestnym vyhlasenim prevadzkovatelovi registra prostrednictvom
informacného systému vysokej Skoly.

o Ak autor nie je v pravhom vztahu s vysokou skolou, Ziadost’ a Cestné
vyhlasenie predklada prevadzkovatelovi registra v listinnej podobe.




Posudky zaverecnych prac a ich
vypracovanie

Po spracovani zaverecCnej prace studentom, veduci zavereCnej prace
a urceny oponent vypracuju:

» posudok veduceho zaverecCnej prace,

» posudok oponenta zaverecCnej prace.

Veduci zavere€nej prace sa vyjadruje najma:

a) k aktualnosti a naro€nosti prace, jej obsahu, metodickym postupom pri
rieSeni témy,

b) k miere samostatnosti, tvorivosti a aktivity studenta pri spracuvani
prace, k dosiahnutym vysledkom prace najma z hladiska ich prinosu pre
buducu (predpokladanu) profesiu Studenta,

c) do akej miery sa naplnilo zadanie prace a ktoré jeho poziadavky boli pri
rozpracovani zvlast narocne,

d) do ake; miery Student dokazal vyuzit poznatky ziskané sStudiom
odbornej literatury,

e) ako Student dokazal reagovat’ na pripomienky veduceho,

f) k ¢leneniu prace, |ej prehladnosti, jazykovej kultivovanosti.

a formalnej uprave,
g) v zavere veduci suhrnne zhodnoti klady a nedostatky zavereCnej prace.




Posudky zaverecnych prac a ich
vypracovanie

Oponent zaverecnej prace sa vyjadruje najma:

a) k aktualnosti a narocnosti rieSenia obsahu témy prace,

b) k splneniu ciela, zhody medzi nazvom a obsahom prace,

c) ku vhodnosti struktury obsahu zavereCnej prace z hladiska zadanej
temy,

d) ku kvalite zvladnutia teoretickych vychodisk,

e) ku vhodnosti pouzitych metéd a odbornych terminov, ku kreativite
rieSenia,

f) k odbornej Ci teoretickej urovni rieSenia témy, ku kvalite a vyuzitiu
dostupnej literatury a informacénych zdrojov, k vysledkom vlastného
prieskumu (vyskumu),

g) k formalnym nalezitostiam — jazykovej a odbornej pojmovej kvalite,
Cleneniu a uprave textu, k zaradenym tabulkam a grafom, ich funkCnosti,
bibliografickym odkazom v texte,

h) k odborno-praktickému ¢i teoretickému prinosu prace, k jej
vyuzitelnosti a pod.,

1) ku kladom a nedostatkom oponovanej prace.




Posudky zaverecnych prac a ich
vypracovanie

o Ak Skolitel alebo oponent vo svojom posudku hodnoti pracu ako
nevyhovujucu (FX), Student nie je pripusteny na obhajobu. Praca bude
Studentovi vratena na prepracovanie.

o Oponent a veduci zavereCnej prace predkladaju posudky v pisomnej
forme, v dvoch vyhotoveniach na prisluSny ustav v stanovenom
termine a suCasne predkladaju identické posudky v elektronickej
forme.




Obhajoba zaverecnych prac

Obhajoba zaverec€nej prace je sucast’ou statnej zavere€nej skusky.

Jednou z podmienok pripustenia k obhajobe zavereCnej prace |e
pisomny suhlas sStudenta so zverejnenim a spristupnenim
zaverecnej prace verejnosti bez naroku na odmenu podla zakona
0 vysokych Skolach.

Podmienka sa nevztahuje na zavere€nu pracu, ak bola pred zaslanim do

centralneho registra zavereCnych prac vydana v ramci periodickej
publikacie alebo ako neperiodicka publikacia.

Navrh ¢lenov komisii pre obhajobu zavere€énych prac predklada
dekanovi veduci prislusného ustavu z os6b opravnenych skusSat na
Statnych skuskach. Clenov komisii schvaluje Vedecka rada FM PEVS
a zloZenie komisii menuje dekan FM PEVS.

§ 51 ods. 3 posledna veta zakona o vysokych Skolach.




Obhajoba zaverecnych prac

Vlastna obhajoba spravidla pozostava:
» z uvodného slova Studenta (prezentacie zavere€nej prace),
» precCitania posudkov,
» Vvyjadrenia sa k posudkom,
» arozpravy k praci.

Uvodné slovo Studenta spravidla obsahuje:

a) vecneé odbévodnenie volby temy,

b) postup prace najma s ddérazom na stanovené ciele, ulohy, hypotézy
a zvolené metddy na ich naplnenie,

c) popis spb6sobu ziskavania potrebnych podkladov,

d) zavery a odporucania, ku ktorym student dospel, odborno-prakticky Ci
teoreticky prinos dosiahnutych vysledkov prace, pripadne naznacenie
novych problémov, ktoré si autor nekladol za ciel riesit, ale v priebehu

spracovavania prace sa objavili. ‘

o DiZka uvodného slova $tudenta spravidla nepresahuje 5 — 7 mindt.




Obhajoba zaverecnych prac

Po prec€itani posudkov sa student vyjadruje:

a) najma k pripomienkam veduceho, uvedenym v jeho hodnoteni,
b) k pripomienkam a otazkam oponenta, uvedenym v jeho posudku,
c) k dopliujucim otazkam ¢lenov komisie.

o Pri obhajobe sa posudzuje aj originalita obhajovanej zaverecCnej
prace.

o Vysledok kontroly originality zavereCnej prace je sucastou zapisu
o Statnej zavereCnej skuske.

o Priebeh obhajoby a vyhlasenie vysledkov su verejné.

o Komisia na neverejnom zasadnuti zhodnoti vysledok obhajoby
a rozhodne o hodnoteni vacsinou hlasov pritomnych clenov. Pri
rovnosti hlasov rozhoduje hlas predsedu.

o Vysledok obhajoby zavereCnej prace vyhlasuje predseda komisie
v den konania statnej skusky (obhajoby).




Odovzdanie zaverecnych prac

o ZaverecCné prace Vv elektronickej forme (bakalarske, diplomové) odovzdavaju
Studenti prostrednictvom univerzitného informacného systému UIS.

o Nasledne ich odosiela do Centralneho registra zaverecnych prac (CRZP).

Student otvori v Portéli $tudenta (v aktualnom $tudiu — zelena guldéka)

moznost vkladania zavere¢nej prace (ZP) kliknutim na ikonu Zavere¢na

praca.

o Portal studenta

Hodnotenie uspesnosti predmetoy
Evaluacia predmetov Studentmi
Elektronicka prihlaska na Studium

Fakulta Stav &tidia Prihlasovanie na skigky | Reg.Zapisy
M-PRA Privo &g
O FP (denna prezenéna] riadne zapisany f S
B-PRA Préavo . , _ EI
@  FP enndpresenina)  N1A0n€ UZaNOENé oboobie (1) .




Otvori sa ponuka s ikonami pre zobrazenie informacii o ZP, editaCha Cast
s ikonami pre doplnenie udajov, uzatvorenie licencnej zmluvy, vlozenie

a odovzdanie samotnej prace.

Zobrazenie a stahovanie siboroy (pomoc sa zobraziiskryje po kliknut

2 B &

Fostup Kontrola Sobrazit! Sobrazit’
ooovEdRnNia Stan adanie doplAujdce
FAVEIEC N informacie

prace

Edifacna aplikacia {pomoc sa zobraziflskryje po kliknuti

© o O

X
B B B

VIoZit' VIoZit' Licenina Oodovzoanie Cestné VioZit'
coplAujice pracuy Zmluva Faveretne]  whlasenie errata
informacie  a prilohy prace o wydani

prace




€9 1. VioZit doplriujice informdcie

s
| Jazyk ZP a jazykové varianty (nazov, abstrakt, min. 3 kfuCové slova)
Yozt sU povinnymi polozkami na vyplnenie.

doplfiujuce
informacie . R
Jazyk zaverecne| prace
|—- vyberte jazyk prace J Lialit’ “
Jazykové varanty
mmm
Slovencina ll= nie: ﬂ%’
Anglictina = ll= 0 ﬂ%’
? Po vyplneni vSetkych udajov bude sekcia vkladania doplnujucich
| informacii automaticky oznacena za kompletnu.
WIoZit'
doplfiujuce
informacie




@ 2. VloZit prdcu a prilohy

% « Praca sa vklada vo formate PDF. Dokument (text prace)

ﬁ prevadzany do PDF musi mat pre systém CRZP Citatelny text (pdf
a prilahy konvertor nesmie chranit’ text proti kopirovaniu).

* Pred definitivnym vlozenim PDF dokumentu je ho mozné otestovat
v centralnom regqistri zaverecnych prac www.crzp.sk v Casti Linky.

« Jednoduchy tester prevodu PDF suborov na Cisty (plain) text. Priamy
link na tester: http://testdoc.crzp.sk/?fn=main

Zadajte umiestenie prace vo vasom pocitaCi pomocou tlacidla Vybrat...
a potvrdte Vlozit pracu. Ak je text chraneny proti kopirovaniu heslom, zadajte ho
do prislusného policka.

¥lastna praca

Sdbor: Wbrat, . ||

Heslo:

Iba v pripade
samostatnej praktickej
Casti prace v podobe
medialneho komunikatu

YloZit pracu




Systém zobrazi informaciu o vlozeni prace:

@ ¥kladanie zaverecnej prace a priloh je kom pletné.

Prilohy prace (prezentacia obhajoby...) sa vkladaju zvlast a je mozné ich vlozit
v rédznych formatoch. Odovzdanie prace (posledny krok) nie je podmienené
vlozenim priloh.

Ak praca obsahuje prilohy, je mozné (nie povinné) jednu z nich oznacit ako
prezentaciu obhajoby a jednu oznacit ako Specialnu utajenu prilohu, ktora bude
pristupna len osobam prislichajucim k zavereCnej praci a Studijnému oddeleniu.

@ Prezentacia obhajpby nebola nastavena.

|-- wyberte s0bar zo zoznamu -- j Mastavit prezentacia obhajoby |

@ Specialna utajend priloha nebola nastavena.

|-- wyberte sibar zo zoznamu -- j Mastavit Specidlna utajend priloha |
2 Vlozenim samotnej prace je sekcia kompletna. Pracu je mozné
@ vymazat' a nahrat novu, ako aj prilohy, pokial nie je potvrdené
odovzdanie prace v UIS.
VioZit!
Dracu




% 3._Licencna zmluva

u « Navrh licenCnej zmluvy je mozné uzavriet a upravovat az po vlozeni
I_n:elﬂ prace do UIS. Licenénu zmluvu definitivne potvrdite odovzdanim
Z e p , y v v 7

prace v systéme a upravovat ju uz nebude mozné.

« Zobrazena predvyplnena licencna zmluva obsahuje moznosti navrhu
zmluvy. Ak ma byt ,dielo” (praca) spristupnené verejnosti najskor po
uplynuti 13 mesiacov, pricom maximalna lehota je 36 mesiacov,
autor diela vypIni dévod odkladu zverejnenia a poziada o predizenie
odkladnej lehoty.

« K Ziadosti Studenta o prediZzenie odkladnej lehoty na spristupnenie
zaverecnej prace sa vyjadri dekan fakulty:.

* Odklad zverejnenia prace v lehote do 12 mesiacov nepodlieha
schvalovaciemu procesu a zmluva sa bude pokladat odovzdanim
prace za uzavretu. Pevnu volbu zavereCnych ustanoveni licenCnej
zmluvy nie je mozné zmenit,

« Zmluvu uloZite tlagidlom ,UloZit zadané tdaje”. ‘




@ Praca je vioZend - Zaverseind praca bola vioZena do informadného systemu, ale nebolo definitivnie poterdené jej odovzdanie. Autor stale méZe pracu upravowvat'

@ Zvolené hodnoty sii iba zobrazené, pre ich uloZenie je nutné stiacit Hacido UloZit zadané ddaje.
Autor prace je povinny uzatvorit' ndvrh licengne] zmiuwey. Mawrh je moZné upravovat' do poturdenia odovdania prace.

Spisob pouditia diela a rozsah licencie

(2 Pouzivate! je opravneny dielo po jeho zaradeni do registra spristupnit’ verejnosti

| najskir po upl}mutl’l mesiacoy oo diia registracie diela (ddvod je nutng vwplnit' iba po zadani odkladng lehoty vadSe] ako 12 mesiaooy

& | bezodkladnej lehoty

w3 Pouzivate! je opravneny dielo spristupnit’ verejnosti

| lens pouZitim

¥ | aj ber pouZitiza

takych technologickych opatreni, kiord zabrania verejnosti dielo tréalo ukladat' na pamatove medium aebo ho tzdit

Zavereéné ustanovenia

1) Tato zm luva je uzatvorend pisomne & vwhotovena
fe v ohvoch listinnych whotoveniach, z toho jedno pre kaFdd zm luynd stranu
= wvelektronicke] podobe v informadnom systéme vysoke] Skoly

(3 Zmluvng strany whizasujd, 22 zmluvy uzesreli slobodne & vaFne, nekonali v omyle ani v tiesni, jgj obsahu porozumeli a na znak sohlas ju podpisujl

& vlastnorugne

& mechanickym prostriedkom

UloZit zadane ddaje




Spristupnenie diela po uplynuti viac ako 12 mesiacov:

Sposob povZitia diela a rozsah licencie

(@) PouZivatel' je opravneny dielo po jeho zaradeni do registra spristupnit' vergjnosti

*  najskar po uphynuti |1 3 mesiacoyodd dia registracie diela (ddvod je nutne vypinit' iba po zadani odkladne lehoty vacse] ako 12 mesiacoy)

Do odklady;

" bezodkladne] lehoty

2 Student, ktory uzatvoril licenénd zmluvu bez odkladnej lehoty

“E”’ zverejnenia alebo s lehotou mensou ako 13 mesiacov, vytlacCi

vygenerovanu licencnu zmluvu v dvoch kopiach, podpiSe ju a odovzda

Licenéna  Spolu s troma exemplarmi prace v tlaCenej forme (1x zviazanu) na
anlwvz - grislusnom ustave fakulty (pripadne miesto na to uréené).




@@ Student, ktory navrhol licenént zmluvu so zverejnenim diela po lehote
HH'J'” vacse] ako 12,mesiacov, vytlaci licenénu zmluvu a sucasne ziadost
. Studenta o p[edlienie odkladnej lehoty na spristupnenie zaverecCnej prace
= (pdf - Ikona Ziadost Studenta na zverejnenie - tlaCi sa po odovzdani prace
v UIS), podpiSe ich a poziada o odporucanie veduceho prace/skolitela,
priCom nakoniec definitivne stanovisko k ziadosti dava dekan fakulty.

« Stanovisko dekana vyznacCi v UIS Studijné oddelenie. Licencna zmluva sa
nepovazuje za uzavretu, pokial nie je schvalena dekanom fakulty.

* Pri nesuhlasnom stanovisku bude Student informovany e-mailom, v ktorom
bude uvedena aj lehota navrhovana dekanom. Student potom musi navrh
LicenCnej zmluvy upravit a opatovne ju vytlaCit a odovzdat.

» Ak Student priime lehotu navrhovanu dekanom a takto upravi navrh LicenCnej
zmluvy, bude tato lehota automaticky povazovana za schvalenu a nie je
potrebné znova tlacit’ Ziadost' (Student vytlaCi len upravenu licenénu zmluvu).

» Ak Student lehotu neprijme, ale zada inu lehotu, znova vacsiu ako 12 mesiacov,
musi sa cely schvalovaci proces zopakovat. PoCas tohto procesu sa Licencna
zmluva povazuje za neuzavretu.




%] 4. Odovzdanie zaverec¢nej prace

[

D dovzdanie

-

Stladenim tlagidla ODOVZDAT ZAVERECNU PRACU potvrdzujete, Ze

zavEEEne] ste korektne vyplnili doplfiujuce informacie a Ze vami vlozena

pr=c

elektronicka verzia zavereCnej prace je zhodna s tlaéenou

verziou. Po odovzdani nebudete mbéct menit vlozenu pracu,
prilohy, doplnujuce informacie ani licenénu zmluvu.

@ Frica je vioZena - Zaverstna praca bola vioZena do informacnéha systemu, ale nebolo definitivne poterdens jej odovazdanis. Autor stale mé¥e pracu upravovat'

Owvzddvanie zdverecnej prace

Ddovzdat zavera€nd pracu

@

Po odovzdani prace v UIS je sekcia kompletna a je vygenerovana
licenCna zmluva (pripadne aj Ziadost’ studenta na zverejnenie).

Cdovzdanie
Zaverecne|
[rAcE

Zobrazenie a stahovanie siiboroy (pomoc sa zobraziEknyje po kliknuth

B @ @ B 8 # @

Postup KHontrola Zobrazit' Zobrazitt Zaverecnz Erilohy Frilohy
odovEdania stavu Zadznie  doplAujlce Oraca prace prace
Zaverecne| informacie iednotlivo hromadne

Drace

g

zo

i Jiacost'
licencnej Studenta na
Zm vy ZvEMEneniz




Kompletné splnenie uloh suvisiacich s odovzdanim ZP zo strany Studenta:

Editacna aplikdcia (pomoc sa Zobrazifskryje po kliknuti

@ @ @ @

VioZit' VIoZit! Licentna Odovzdanie | Cestné
doplfiujice pracu Zmluva zaverecne] | yyhlasenie
informacie @ prilohy prace o vwyidani

prace

alebo

29

Licencna
Zmluvs




Ak praca alebo jej Cast bola publikovana (v periodickej alebo neperiodickej
publikacii), $tudent vyplni aZz po odovzdani ZP Cestné vyhlasenie o vydani
prace, vytlaci ho a odovzda na Studijnom oddeleni.

Studijné oddelenie &estné vyhlasenie v UIS potvrdi najneskdr do diia obhajoby:.
CRZP zabezpecCi nezverejnovanie autorom oznacenych Casti.

Protokol o kontrole originality je zaslany z CRZP do UIS zvy¢ajne do 48h.
Zobrazi sa v informacnej Casti ZP, ako aj posudky Skolitela a oponentov, pokial
boli viozeneé.

Zobrazenie a stahovanie silboroy {pomoc sa zobraziiskryje po kliknot

B B B N @ @ & B

Postup WMontmola — Zobrazitt  Zobrazitt  Zave rec: nd  Prilo h*,r Tlad Protakol
adovzdania stavu Zadanie  doplAujdce Orac Orac rac licenéne
= = =] informacie @nutlnﬂj hromadne Zm uwy

prace

B ® B

Ziadost' Cestng Posudok  Posudok

Studenta na  whlasenie weddceho  oponenta
mverejinenie  owdani
Orace




Statna skuska - MK
- Bakaldrska praca - moéze byt aj produkt tvorby (napr. fotografie, videa a pod.)

a obhajoba bakalarskej prace,

- Kolokvidlna skuska z oblasti poznania Studijného odboru masmedidlne Studia:

1. Ustna skugka z predmetu Tedria a dejiny medidlnej a marketingovej komunikicie

(vyber tematickych okruhov k stdtnej zdverecnej skuske z jadra znalosti povinnych
predmetov)

2. Ustna sktigka z predmetu Met6dy medidlnej tvorby

(vyber tematickych okruhov k Sstdtnej zdverecnej skiuske z jadra znalosti povinne
volitelnych predmetov, konkrétne z predmetov medidlne tvorby — printovej tvorby,
audiovizudlnej tvorby, fotografickej tvorby a rozhlasovej  tvorby)

3. Ustna skuska z volitelného predmetu:
(vy'ber jedného z ponuky predmetov, ktoré patria do jadra znalosti studijného programu):
* Public relations
* Teoria reklamy

e Internetova Zzurnalistika

* Nové (on-line) trendy v médiach ‘




Statna skuska - DM

- Obhajoba zaverecnej (bakaldrskej) prace, ktord bude mat teoreticku a prakticku
Cast.
1. Ustna sktiska z predmetu - Tedria a dejiny dizajnu médi.
2. Ustna skiska z predmetu - Metodika dizajnérskej tvorby.
3. Ustna skugka z volitePného predmetu z ponuky:
* Dejiny vytvarného umenia
* Dejiny fotografie
* Vizudlne $tadia v komunikacnej praxi

e Reklama a vizualna komunikacia




Statna skuska - MaMK

» Diplomova praca - mdze mat podobu tvorivého projektu (napr. fotografie, videa a
pod.) a obhajoba diplomovej prace,

- kolokvidlna skuska z oblasti poznania studijného odboru masmedidlne stadia:

1. Ustna skitska z predmetu - Teéria a dejiny medidlnej a marketingovej komunikicie

(vyber tematickych okruhov k stdtnej zdverecnej skuske z jadra znalosti povinnych
predmetov)

2. Ustna skuska z predmetu - Metodiky tvorby medidlnych a marketingovych
produktov

(vyber tematickych okruhov k stdtnej zdverecnej skiiske z jadra znalosti povinne
volite/nych predmetov, konkrétne z predmetov medidlnej a reklamnej tvorby — printovej
tvorby, audiovizudlnej tvorby, fotografickej tvorby, rozhlasovej tvorby a reklamnej
tvorby)

3. Ustna skusgka z volitelného predmetu
(vyber jedného z ponuky predmetov, ktoré patria do jadra znalosti studijného programu)

* Medidlny vyskum
¢ Marketingovy vyskum
* Kreativny priemysel ‘

e Kultiira a umenie suc¢asnosti
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