BRATISLAVSKA VYSOKA SKOLA PRAVA

Vykonavacia smernica rektora BVSP ¢&. 1/2010
o bibliografickej registracii

a kategorizacii publikacnej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov

Bratislava 2010



Pre zabezpecenie komplexnej, jednotnej araciondlnej bibliografickej registracie
a kategorizacie publikacnej Cinnosti, umeleckej Cinnosti a ohlasov na Bratislavskej vysoke;j
Skole prava v zmysle § 8 ods. 2 pism. c¢) Zakona ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach a Smernice
MS SR ¢&. 13/2008-R zo 16. oktobra 2008 o bibliografickej registracii a kategorizacii
publikacnej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov, vydavam tito smernicu.

Cl. 1
Vseobecné ustanovenia

1. Smernica upravuje jednotny postup, organizaciu adelbu prace pri registrovani
a vykazovani publikacnej Cinnosti, umeleckej Cinnosti a ohlasov na Bratislavskej
vysokej skole prava (d’alej len BVSP).

2. Smernica je zAvizna pre zamestnancov BVSP, ktori vykonavaju pricu na ustanoveny
pracovny Cas podla osobitného predpisu, tzn. zamestnancov s uplnym pracovnym
uvédzkom, Studentov doktorandského S$tadia v dennej forme, ako aj vsetkych
uchadzacov o vedecko-pedagogické tituly na BVSP.

3. Zamestnanci s Ciastkovymi uvdzkami a zamestnanci pracujici na zaklade dohod
o pracovnej ¢innosti, resp. dohod o vykonani prace alebo Studenti doktorandského
stidia v externej forme mozu poziadat o registraciu publika¢nej Ginnosti na BVSP,
pokial’ ju nemaji moznost' evidovat’ u iného zamestnavatel'a. Publikacnéd ¢innost’ sa
neeviduje byvalym zamestnancom.

4. Zamestnanci BVSP zodpovedaju za to, Ze ich publika¢na Ginnost’ a umelecka &innost’
je registrovand len u jedného zamestnavatel’a.

5. Pravidla a vztahy osobitne neupravené touto smernicou sa riadia Smernicou MS SR
¢. 13/2008-R zo 16. oktobra 2008 o bibliografickej registracii a kategorizacii
publikaénej &innosti, umeleckej &innosti a ohlasov (dalej len Smernica MS SR ¢&.
13/2008-R).

Cl.2
Predmet bibliografickej registracie

1. Predmetom bibliografickej registracie publikatnej &innosti na BVSP st verejne
publikované a pristupné dokumenty a ohlasy na publikované dokumenty a na
zverejnenu umeleckt ¢innost’ (citacie, recenzie, umelecka kritika ...), tak ako ich
charakterizuje a vymedzuje Smernica MS SR ¢&. 13/2008-R v &l. 3 a v &l. 11 ods. 1.

2. Predmetom registracie umeleckej Cinnosti st verejne pristupné umelecké diela,
umelecke vykony a ohlasy na tieto dicla alebo vykony, tak ako ich charakterizuje a
vymedzuje Smernica MS SR €. 13/2008-R v ¢l. 4.



je:
a)
b)
¢)
d)

e)

CL3
Ciele bibliografickej registracie

Ciel'om bibliografickej registracie publikacnej €innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov

prezentacia vedecko-vyskumnej a odbornej aktivity BVSP, jej fakult, jednotlivych
pracovisk a autorov,

prezentacia vysledkov umeleckej aktivity BVSP, jej fakult, jednotlivych pracovisk
a autorov,

ziskanie prehladu o profile avykonnosti vedecko-vyskumného a pedagogického
pracoviska a zamestnancov,

doplnenie slovenskej narodnej bibliografie o tzv. sivu literataru, t.j. o Specifické
dokumenty vznikajuce na akademickej pode,

ziskanie objektivnych podkladov na mapovanie a riadenie vedy, umeleckej ¢innosti a
na biografické vyskumy.

ClL4
Kritéria kategorizacie publikovanych dokumentov

Pre zatriedenie publikacnej Cinnosti, umeleckej Cinnosti a ohlasov do kategorii st

zamestnanci BVSP povinni pouzivat kédy anazvy jednotlivych kategérii publikadnej
¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov podla priloh €. 1, 2 a 3 Smernice MS SR ¢. 13/2008-R.

1.

CL5
Podklady na evidenciu publikovanych dokumentov

Podklady na registraciu publikacnej jednotky sa odovzdavaju v stlade s ¢l. 14 ods. 3
Smernice MS SR &. 13/2008-R v podobe povodného dokumentu, jeho &asti, alebo
kopie, ktoré ho jednoznacéne identifikujt:

a) knihy — vytlacok knihy, u¢ebnice (skript a pod.),

b) clanky (state) z Casopisov a zbornikov, kapitoly z knih — titulnd strana zdrojového
dokumentu, obsah casopisu (zbornika) a tirdz zdrojového dokumentu, text Stadie
alebo ¢lanku,

c) konferen¢né zborniky — okrem dokladovania prispevku v zborniku v sulade s ¢l.
10 ods. 3 pism. b), je potrebné predlozit pozvanku, program konferencie, pri
vedeckych konferencidch aj zlozenie programového vyboru,

d) umelecké diela alebo vykony — zverejnenie v institucii alebo na podujati podla
zoznamu Vv prilohe ¢. 6 treba dolozit pozvankou, plagatom, programom,
katalogom, prip. inou jednoznacne identifikujicou formou (napr. zvukovy,
fotograficky alebo audiovizudlny zidznam alebo jeho cast) a vytlatenym
potvrdenim o zapisani zdznamu umeleckej ¢innosti na portali EUCA,

e) dokumenty zverejnené na internete — relevantné Casti dokumentu vytlacené z
internetu alebo kopiu dokumentu v elektronickej forme a webovu adresu, na ktore;j
je dokument umiestneny,

f) audiovizualne, multimedialne a elektronické dokumenty (CD, VHS, DVD a pod.)
—jeden exemplar audiovizudlneho, multimedialneho alebo elektronického vystupu,

g) ohlasy na publikacnu a umeleckt ¢innost’



— titulny list, obsah a tiraz citujiceho dokumentu,

— strana dokumentu, na ktorej je citacia uvedena

— URL adresu (v pripade uverejnenia dokumentu na internete)
Pokial su v SR pristupné databazy Web of Science a SCOPUS, ohlasy z tychto
databaz nie je potrebné dokladovat’ v tlacenej forme.

2. Ak autor nema moznost’ predlozit’ (darovat’) podklady v elektronickej alebo printove;j
forme, dod4, resp. zapozicia originalny dokument za ucelom overenia tdajov a
vytvorenia kopii pre potreby archivacie.

3. Sucast'ou kazdého podkladu je vyplneny a podpisany formular na nahlasovanie
publikac¢nej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov (pozri Priloha a formulare EUCA v
¢l. 6 ods. 3 pism. b). Kompletnost’ dodanych podkladov pre bibliograficki registraciu
potvrdzuje autor aj pracovnik kniZznice podpisom.

CL6
Organizacia a del’ba prace pri bibliografickej registracii
a evidencii publika¢nej a umeleckej ¢innosti

1. Pre zabezpecenie vykazovania a bibliografickej registracie publikacnej Cinnosti a
umeleckej ¢innosti je nevyhnutnd koordinacia Cinnosti a kooperacia medzi autormi
a kniznicou BVSP. Ich posobnost’ je upravena v odsekoch 2 — 5.

2. KniZznica Bratislavskej vysokej Skoly prava (d’alej len kniZznica) je odbornym
garantom bibliografickej registracie a spracovatel'skym pracoviskom publika¢nej
a umeleckej ¢innosti na BVSP:

a) buduje a aktualizuje centralnu databazu publika¢nej ¢innosti, umeleckej ¢innosti
a ohlasov BVSP na zéklade podkladov pripravenych a dodanych autormi alebo
pracoviskami BVSP,

b) verifikuje akontroluje formalnu stranku zaznamov v databize CREPC
o zverejnenej umeleckej Cinnosti na portali EUCA,

c¢) archivuje dorucené podklady pre registraciu publikacnej a umeleckej Cinnosti,
resp. ich kopie tak, aby boli pristupné k nahliadnutiu, overeniu spravnosti
udajov, pre potreby néslednej kontroly a pod.,

d) spristupnuje databazu publikacnej aj umeleckej ¢innosti prostrednictvom online
katalogu na svojej webovej stranke www.uninova.sk/kniznica.,

e) zabezpeCuje aktualizacie prehl'adov o pocte registrovanych prac za jednotlivé
fakulty, resp. pracoviska a zverejniuje ich na svojej webovej stranke,

f) poskytuje vystupy a Statistické prehlady z databaz publikacnej a umelecke;j
¢innosti:

f1) zabezpecuje spracovanie prehl'adov na ucely akreditacie, evaluécie Studijnych
programov Akreditacnou komisiou vlady SR, pre potreby kvalifikacného rastu
zamestnancov BVSP (pre obhajoby dizertaénych prac a pre potreby
habilitacnych a vymentvacich konani), prip. pre iné hodnotenia,

f2) poskytuje vystupy pre jednotlivca ¢i kolektiv, o ktoré je mozné poziadat
telefonicky alebo e-mailom zodpovedného pracovnika kniznice,

g) priebezne poskytuje tUdaje o publikaénej &innosti zamestnancov BVSP do
Centralneho registra publika¢nej ¢innosti (CREPC),

h) poskytuje autorom poradenstvo ohl'adne vykazovania.




3. Autor, podla ¢l. 1 ods. 2 tejto smernice, je zodpovedny za registraciu. Pripravuje
podklady pre bibliografické spracovanie a archivaciu svojej publikacnej alebo
umeleckej ¢innosti a ohlasov:

a)

b)

d)

vyplia udaje o publika¢nej jednotke do prislusného formulara, nachadzajuceho
sa v online katalogu kniznice v Casti Evidencia publikacnej Cinnosti (d’alej len
EPC) a odosiela vyplneny el. formular do neostrej databazy EPC,

samostatne vytvara zdznamy o zverejneni svojej umeleckej ¢innosti/umeleckého
vykonu, tym e udaje zapisuje priamo do formularov stanovenych MS SR
cez online kataldg kniznice v Casti Evidencia umeleckej ¢innosti. (Formulare st
pristupné aj externe z webovej stranky CREPC, na linke portilu EUCA
http://www.crepc.sk/euca ). Vstup pre zapisy na sprievodné formulare: Podujatie
a Dielo realizované vo verejnom priestore, je umozneny prostrednictvom
pristupového hesla, ktoré sa kazdorocne vcas zverejiiuje. Po zapise vytlaci
potvrdenie o evidencii EUCA zdznamu a podpisané registruje v kniznici BVSP,
zodpovedd za relevantnost atuplnost uvedenych udajov vel. formulari.
Vykazuje nasledovne:

- v pripade viacerych autorov odovzda podklady prvy autor, resp. prvy autor
BVSP a uvedie percentualny podiel ostatnych autorov (percentudlny podiel
spoluautorstva musi byt’ 100 %),

- autor urc¢i kategoriu publikacie, umeleckej tvorby, ohlasu (vid'. ¢l. 4),

- kpricam vzniknutym v ramci vyskumnych a S$titnych uloh a ku
kvalifika¢nym pracam uvedie:

- kod vedného odboru (zo Smernice ¢. 27/2006-R z 21. decembra 2006
o sustave odborov vedy a techniky a ¢iselniku odborov vedy
a techniky, Priloha MS SK ¢. 1),

- k&d Studijného predmetu (zo Zoznamu oblasti vyskumu hodnotenych
vramci komplexnej akreditacie a im zodpovedajucich Studijnych
odborov, vydany MS SR z 28. februara 2006 v zneni rozhodnuti MS
Slovenskej republiky ¢. CD-2007-5221/10412-1:071 z 19.3. 2007
a CD-2007-10696/22154-1:071 z 5.6. 2007),

- pri pracach vo viacerych nezmenenych vydaniach, vykazuje len prvé
vydanie a ohlasy sa pripisuju k prvému vydaniu,

- pri umeleckych dielach a vykonoch viackrat zverejnenych v nezmenene;j
podobe (reprizach), vykazuje len prvé zverejnenie a ohlasy sa pripisuju k
registracii zverejnenia,

- pri pracach, ktoré vysli stcasne vo viacerych jazykovych mutéaciach,
rozhodne (prvy) autor, ktord muticia sa bude vykazovat (ohlasy sa
pripisuju k tejto mutacii),

podklady na bibliografickt registraciu a evidenciu, alebo k dokladovaniu svojej
ucasti na vykazovanej umeleckej Cinnosti v stlade s €l. 5 odovzdéva do kniznice
priebezne, tak ako dokumenty vznikaji (najneskor vSak 10 dni po nahladseni cez
formular) a to osobne alebo prostrednictvom povereného pracovnika ustavu ¢i
katedry.

Kalendarny rok pre vykazovanie trva od 1.11. do 31.10. (nasledujiiceho roka). MozZno
tu vykazovat’ i1 neprihldsené publikacie za predchadzajuce vykazovacie obdobie, t.j.
rok dozadu.



4. V pripade nedodrzania podmienok uvedenych v ¢l. 5 av ¢l. 6 ods. 3 tejto smernice,
modze kniznica odmietnut’ prevzatie registrovanej jednotky od autora a nezaevidovat
ju.

5. O zaradeni publikacie do kategdrie publikacnej Cinnosti a do kategorie ohlasov na
verejne publikované dokumenty alebo zverejnent umelecktl ¢innost, vratane
percentudlneho podielu na jej vzniku, rozhoduje autor. Kniznica ma pravo upravit
kategoriu publikacie alebo ohlasu, ak nie je v stlade s definiciou kategorie podla
Smernice MS SR &. 13/2008-R. O zmene informuje autora. V pripade pochybenia na
urovni kniZnice vykona CVTI SR zaradenie overovanej publikacie do prislusnej
kategorie podla smernice. Za spravnost’ kategorizacie publikacie zodpoveda autor,
riaditel’ kniznice, prodekan z prislusnej fakulty a prorektor Skoly.

6. O zaradeni umeleckého vykonu alebo zverejnenej umeleckej ¢innosti rozhoduje autor,
ktory ur¢enie kategérie konzultuje s odbornym garantom Studijného programu. Za
spravnost’ kategorizdcie umeleckej cinnosti a obsahovej stranky vyplnenych
formuléarov su priamo zodpovedni garanti Studijnych programov pre umelecku oblast’,
jej verifikaciu vykonavaju v spolupréci s kniznicou.

ClL7
Zavereéné ustanovenia

Tato smernica nadobtida u¢innost’ dilom ....... 2010.

Prof. JUDr. Jan Svak, CSc.
Rektor Bratislavskej vysokej Skoly prava

PIné znenie smernice MS SR ¢. 13/2008-R zo 16. oktdbra 2008, jej priloh a prislusnych
kodovnikov sa nachadza na webovej stranke kniZnice v casti O NAS / Dokumenty.

Priloha 1: Vzory sprievodnych formuldrov pre nahlasovanie publika¢nych jednotiek
Priloha 2: Vzory tlaCovych vystupov pre nahlasovanie publikacnych jednotiek



