· Pracovná pozícia: Projektový koordinátor
· [bookmark: _GoBack]Spoločnosť: Nadácia otvorenej spoločnosti Bratislava - Open Society Foundation/NOS - OSF
· Druh pracovného pomeru: trvalý pracovný pomer na dobu určitú
· Termín nástupu:  najneskôr 1.11.2021
· Na obdobie: 
· Pracovná náplň:
· koordinácia grantovej schémy v rámci programu Rozvoj organizácií občianskej spoločnosti v regióne V4
· organizačné zabezpečenie súvisiacich podujatí (semináre, školenia, konferencie)
· komunikácia s grantistami a vedenie agendy grantového reportingu
· koordinácia konzultačného programu, crowdfunding kampaní, evaluačných aktivít v rámci programu (zber dotazníkov, spätnej väzby)
· koordinácia aktivít programov zameraných na dezinformácie a hoaxy
· príprava podkladov pre dodatočné získavanie zdrojov a donorov
· komunikácia s partnermi projektov a potencionálnymi donormi nadácie
· príprava podkladov a mediálnych výstupov o projektoch pre médiá nadácie a externé prostredie
· spolupráca na ďalších projektoch nadácie

· Požadujeme: 
· ukončené VŠ vzdelanie 2. stupňa
· skúsenosti s grantovým procesom sú výhodou 
· kultivovaný písomný a verbálny prejav v slovenčine a ovládanie anglického jazyka na úrovni C1 slovom i písmom na úrovni samostatnej komunikácie so zahraničnými partnermi
· všeobecný prehľad o štruktúre a poslaní občianskej spoločnosti, resp. prax v sektore bude vašou výhodou
· zodpovednosť, precíznosť, systematickosť a aktívny prístup
· ovládanie programového balíka MS Office - pokročilý

· Ponúkame: 
· trvalý pracovný pomer na dobu určitú s možnosťou predĺženia
· nástupná mesačná mzda od 1 200,- € brutto (s možnosťou progresívneho rastu) 
· práca v neziskovej organizácii s 30-ročnou tradíciou a dobrým menom v sektore
· neformálna atmosféra s kanceláriou v historickom centre mesta na ulici Baštová
· príležitosti pre vzdelávanie a ďalší osobnostný a profesionálny rast


· Adresa: Baštová 5, 811 03 Bratislava
· Kontakt:  osf@osf.sk

