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· Pracovná pozícia: 	Asistentka / Recepčná
· Spoločnosť: 		Škubla & Partneri s. r. o. advokátska kancelária
· Druh pracovného pomeru: DoBPŠ 
· Termín nástupu: 	ihneď resp. podľa dohody
· Na obdobie:		dlhodobá brigáda
· Pracovná náplň:	
Zodpovednosť za plynulý chod recepcie, administratívna podpora advokátov a ostatných pracovníkov advokátskej kancelárie v pracovných dňoch od 16:00 – 20:00 hod.  2 – 3 x do týždňa resp. podľa potreby a v závislosti od možností študentky daných školským rozvrhom.
· Požadujeme:		
Zodpovednosť, spoľahlivosť, komunikatívnosť, príjemné vstupovanie,
počítačové znalosti (Microsoft Excel, Word, Outlook) na úrovni „pokročilý“, schopnosť bežnej komunikácie v anglickom jazyku.
· Ponúkame:
Dlhodobú prácu v stabilnej prosperujúcej firme a nadštandardné pracovné prostredie a podmienky.
Odmena – 6,00 eur a viac/hod. a iné benefity
· Adresa: 		Škubla & Partneri s. r. o. advokátska kancelária
Digital Park II, Blok B, 5. posch., Einsteinova 25, 851 00  Bratislava
· Kontakt: 		Mgr. Kristína Andrísková, kristina.andriskova@skubla.sk 
Tel. 02/577 88 810 
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